AADEMIE MY RSM

DAVKOVE ZADAVANiIi A HROMADNE ZMENY -
22.4.2025

1. K éemu slouzi davkové zadavani

Davkové zadavani slouzi k hromadnému pofizovani dat do programu AVENSIO SW. Provadi se
v menu programu Hlavni nabidka — Davkové zadavani.

@ Hiavni nabidka X
+=|)DAav

+ Kmenové obrazovky
+ Tiskové sestavy
= Davkové zadavani
Vytvofit divkové zadani
Rozpracované davky
Provedené davky
Platové postupy a praxe
Zpracovani
Udriba
Ciselniky a nastaveni
Opravy
Externi, dalsi programy
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A co v3e je mozné do programu davkoveé zadavat? Jsou to:

o Mzdové polozky

e Mzdové polozky z dochazky
o Stalé, pausalni polozky

¢ Nahrady mzdy

e Nemocenské

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v Zadné jurisdikci. |1


mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/

ﬁw'l(mAeDuEmMelEp oMaEh a’ZmDe RS DA

e Plan smén

e Platové/mzdové tarify

o Casové tarify

e Znalosti, zkousky

e Vzdélani (nejvyssi dosazené)
e Poznamky na mzdovy listek
e Kontakt — Email, Email sluzebni/pro mzdove listky
e Kontakt — Telefon, Mobil

e Kontakt — Heslo MDML

e Kontakt — HR Portél

e Kontakt — Identifikace

Mimo to je mozné do programu AVENSIO SW importovat data zjinych softward, napf.
z dochazkového softwaru, ze stravovaciho softwaru atd. Import dat je mozny pomoci textovych soubort
exportovany z téchto softward.

2. Vytvoreni davkového zadani

Nové davkové zadani se vytvoreni pfes Hlavni nabidka — Davkové zadavani — Vytvofit davkové
zadani.

@ Hiavni nabidka X

+=|0JDav

Oblast programu

+' Kmenové obrazovky
+ Tiskové sestavy
-I' Davkové zadavani

Vytvorit divkové zadani
Rozpracované d
Provedené davky

+ Platové postupy a praxe
+ Zpracovani
+ Udrzba
+ Ciselniky a nastaveni
+ Opravy
Externi, dalSi programy
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PRV RSM

Otevie se okno Priavodce novym davkovym zadanim, ve kterém zadate Nazev davky a zvolite si Typ
davky, o ktery se jedna. Dale si zvolite, zda chcete:

v’ Zadat Udaje ru¢né — umoznuje provést davkové zadani ru¢né. Ruéni davkové zadani

/ Zadat ddaje ruéné

oteviete zvolenim mozZnosti v okné Pravodce
davkovym zadanim.

v" Nacist Udaje ze souboru — umoznuje provést davkové zadani naétenim udaji ze souboru.

5 7 Macist Udaje ze souboru
Toto davkové zadani oteviete zvolenim moznosti
v okné Priivodce davkovym zadanim.
| @ Pravodce novym davkovym zadanim = O X

Nové davkové zadani

Nastaveni zakladnich parametrd nového davkového zadani

Nazev davky: Odména mimofadna

Typ davky: v
Mzdové poloZ

Mzdové polozky z dochazky
Stalé, pausaini polozky

\ Nahrady mzdy

Nemocenské

Plan smén

Platove/mzdové tarify
Casové tarify

Znalosti, zkousky

Vzdélani (nejvyssi dosazené)
Poznamky na mzdovy listek
Kontakt - Email, Email sluZebni/pro mzdové listky
Kontakt - Telefon, Mobil
Kontakt - Heslo MDML
Kontakt - HR Portal

Kontakt - Identifikace

/ Zadat udaje rucné 5 Nadist udaje ze souboru

Polozky Nazev davky a Typ davky je nutné mit vyplnéné, aby bylo mozné pokracovat v davkovém zadani.
V opagném pfipadé program upozorni na to, Ze chybéjici udaje musite vyplnit.
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o Privodce novym davkovym zadanim - ] X

Nové davkové zadani

Nastaveni zakladnich parametr( nového davkového zadani

Odména mimofadna

Slouzi pro davkové zadani mzdovych polozek.

[

2.1 Rucéni davkové zadani

{ Zadat Udaje ruéné

Pokud zvolite moznost , to znamend, Ze budete udaje
k osobam zadavat ru¢né, otevie se tabulka, ve které budete nastavovat parametry pro ru¢ni davkové
zadani.
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O Privodce novym davkovym zadanim = O X
]
Rucni davkové zadani Nazev davky: Odména mimofadna E v
Nastaveni parametrd pro ruéni davkové zadani Typ davky: Mzdové poloiky

~Zakladni p try

Mzdovy kéd: ODMENA MIMORADNA
Co zadavat: Castka v

~Nakladové clenéni

Pracovisté:
’ Zdroj financ.:
Zakazka:
‘ Funkce:
‘ Zadat individuainé pro jednotlivé zaméstnance
|
|
‘ Zpét b Vybrat osoby pro ruéni zadani & Vytvorit prazdnou davku

Upozornéni: Ru¢ni davkové zadani nelze provadét u typt davek Mzdové polozky z dochazky, Plan
smén a Kontakt — Heslo MDML.

V oblasti Zakladni parametry zadate Mzdovy kéd, ktery budete pomoci davkového zadani
k zaméstnanci zadavat a v poli Co zadavat zvolite jednu z moznosti, které se ukaze po rozbaleni nabidky
(hodiny, dny, &astka,....... ). Tato oblast musi byt vyplnéna. Pokud by nebyl vyplnén mzdovy kéd, zobrazi
se vam nize uvedené upozornéni. U nékterych typl davek je tato oblast vyplnéna automaticky, to
znamena, uzivatel nemuize nic editovat.

Chyba ot

e Je nutné zadat mzdowvy kdd, ktery bude v davee poudit,

V oblasti Nakladové élenéni zadavate nakladové Clenéni polozky, kterou davkové zadavate.
Vypliujete pouze v pfipadé, pokud u mzdové polozky je jiné nakladové ¢lenéni nez na pracovnim poméru
(uvazku), kam se tato polozka ma zapsat. Toto nakladové &lenéni se poté promitne k zapsané polozce.
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o Privodce novym davkovym zadanim = (m} X
Ruéni davkové zadani Nazev dévky: Odména mimofadna 1|
Nastaveni parametr( pro ruéni davkové zadani Typ davky: Mzdové polozky -

@ 9451 - Ing. CERVENCOVA Emilka / 6458171234 / 1/ | - O x

L | * » . N
[Pracomiponeey | Mo st | sty | onsiae | Dokumerty | i ane | R zicovin sang

176 203,238 35770 01.04.2025 1 Pracoviité 98 Za
176 76,704 13500 01.04.2025 1 Pracoviité 98
5000

V pfipadé, ze =zatrhnete podminku , pak se vjednom

z nasledujicich krokQ (Zadani Gdaji k osobam) zobrazi sloupce pro zadani nakladového ¢lenéni jednotlivé ke
kazdému zaméstnanci zvlast.
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@ Pravodce novym dévkovym zadanim = (m] X
Davkové zadani Nizev dévky: Odména mimofadna
Zadani Udaju k osobam Typ davky: Mzdové polozky
______ 1__ O_ﬂi CERVEN Michal 5 DPP 01.09.2024 Ved.prac.ostatni 521 ODMENA MIMOR
4238 CERVEN Michal 5 DPP 01.06.2024 -|1 Kuchaf Z 521 ODMENA MIMORZ|
4238 CERVEN Michal 1PP 16.10.2003 - 3|1 Technik ostatni | 521 ODMENA MIMOR/ L
8463/ CERVEN Michal 1 PP 03.10.2016 - 3|1 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMOR/| ' | |
11024 CERVENA Karkulka 1 PP 01.05.2024 - 3[1 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMOR/|
7124 CERVENA Karkulka 1PP 15.12.2014 - 3|1 Pracovnik v social| 521 ODMENA MIMORZ|
3549 CERVENA Karkulka 1PP 03.10.2001 - 3|1 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR
6799 CERVENA Karkulka 1PP 01.01.2013-31 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR/|
6149 CERVENA Karkulka 1PP 01.03.2010- 31 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMOR/
7501  CERVENCOVA Emilka 1PP 01.03.2015 - {1 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMORY|
6201/ CERVENCOVA Emilka 1PP 01.08.2010 - 3|1 Pracovnik v social|521 ODMENA MIMOR/|
7176/ CERVENCOVA Emilka 1PP 01.09.2014 - 3|1 Pracovnik v social| 521 ODMENA MIMORZ|
5876 CERVENCOVA Emilka 1PP 16.12.2008 - 3|1 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR/
7826/ CERVENCOVA Emilka 1 PP 01.09.2015 - {1 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMORY|
9451|CERVENCOVA Emilka 1PP 01.01.2019 - 3|1 Uéetni mzdovy  |521 ODMENA MIMOR/|
2379 DUBNOVA Hermina 1 PP 02.08.1999 - |1 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMOR/|
7904 DUBNOVA Hermina 1PP 01.10.2015 - |1 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR/
5629 DUBNOVA Hermina 1PP 01.04.2016 -3|1 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMOR/|
7254'DUBNOVA Hermina 1PP 01.10.2014 -1 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMOF'U‘V
v
4 »
‘ Zpét x Vymazat davku & Odlozit do rozpracovanych w Zapsat udaje k osobam

Po nastaveni parametrt pro ruéni davkové zadani, tedy oblasti Zakladni parametry a Nakladové clenéni

’ Wybrat osoby pro ruéni zadani
stisknete tlacitko . Otevie se okno Vybér osob — struktura organizace.
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Umime, uc

Rovina:

‘ Zpét

Kwbéru (o oVicts

ime, pomahame

O Privodce novym davkovym zadanim

Vybér osob - struktura organizace

Vybér osob pro ruéni davkové zadani

Cely soubor
Cely soubor

| Zarizeni
Stredisko
Nakladové stiedisko

Vyplatni misto

Mzdova ucetni

Pokladna

Identifikacni cislo (1ZO)

Zdroj financovani

Zfizovatel

Dariové ¢islo obce

MPSV - VPSS

UZIS - PCZ-Druh zafizeni (bez pomicky)
Odbornost zdr.pracovisté

Statistika E2/3-01 Obor prac.

NRZP - druh péce

Misto vwkonu prace

Sluzebni ufad

[Kraj

Nazev davky: Odména mimofadna
Typ davky: Mzdové polozky

«

Vybrané

Zzadna data k zobrazeni>

’ Dalii

V tomto okné volite rovinu, ze které budou vybrany osoby pro ruéni davkové zadani. MUzete ponechat rovinu
Cely soubor, pak se do davky nactou vSichni zaméstnanci. Nebo je mozné zvolit jinou rovinu, napfiklad Pracovisté.
V takovém pfipadé se do sloupce K vybéru nabidnou pracovisté a pomoci Sipek pfesunete do sloupce Vybrané

pracovisté. K osobam z téchto pracovist bude mozné provadét ru¢ni davkové zadani. Slpkaml

pFesouvate mezi sloupci jednotliva pracovité (roviny nakladového &lenéni). Sipkami a

»| €

pfesouvate

mezi sloupci vSechna pracovisté (pfipadné ostatni roviny nakladového ¢lenéni) najednou.
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} O Priivodce novym dévkovym zadanim — O X
Vybér osob - struktura organizace Nazev dévky: Odména mimofadna -
Vybér osob pro rucni davkoveé zadani Typ davky: Mzdové poloiky
!
‘ Rovina:  Pracoviité -
' K vybéru Vybrané
| : ] [k6a nzew — eo]
21 Pracovisté 100 11 Pracoviité 95 0

\ 22 Pracovisté 101 12 Pracoviité 96 0
23 Pracovisté 102 13 | Pracovisté 97 0

‘ 31 Pracoviité 104 15 Pracovisté 99 0 |
32 | Pracovisté 105

‘ 33 |Pracoviité 106 N )>

| 99 Pracovisté 119 ;
101 Pracoviité 63 i >
102 Pracoviité 64 ‘ i
103 Pracoviité 65 |
104 Pracovisté 66 ‘ (
105 Pracoviété 67 d
106 Pracovisté 68
111 Pracoviité 43 <<
112 | Pracovisté 44
|114 |Pracoviité 45
115 Pracovisté 94
120 Pracovisté 12
121 |Pracovisté 46 [~]

‘ Zpét b Dalsi

Z tohoto okna je mozné se vratit do prfedchoziho okna pro nastaveni parametrd pomoci tlacitka

{ Zpét
. Dale je mozné v oknech pro Nastaveni parametrt, Vybér osob pro ru¢ni davkové zadani
i v nasledujicim

=

pomoci ikony L: . Stisknutim Sipky vedle diskety se zobrazi | a po
stisknuti tohoto tladitka se zobrazi okno Ulozeni nastaveni davkového zadani. Stisknutim tlacitka

k= Ulodit nastaveni jako nové...

program oznami, Zze nastaveni bylo uspésné ulozeno a v Hlavni nabidce — Davkové zadavani
se vytvofi davkové zadani s Vami zvolenym nazvem. Otevienim tohoto davkového zadani se dostanete
v davce do kroku, ze kterého jste uloZeni provedli. To znamena, pokud jste uloZzeni davkového zadani
provedli z okna Vybér osob — struktura organizace, pak se po zvoleni této davky v Hlavni nabidce —
Davkové zadavani dostanete opét rovnou do okna Vybér osob — struktura organizace.

UloZeni nastaveni davkového zadani X

Nastaveni davkového zadani

| oK H Storno |
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Zprava >

o Mastaveni bylo dspéiné uloZeno.

.
@ Hiavni nabidka X
DB 25

Oblast programu
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PRV RSM

} Dalsi
Pokud v okné Vybér osob — struktura organizace stisknete tlacitko , otevie se okno
Viybér osob — dalsi kritéria, kde si nastavujete, z jakych pracovnich pomért maji byt osoby do davky

[v]Zahrnout ukoncené zaméstnance

vybrany. Pokud zatrhnete podminku , do davky se nactou i ukonceni

zaméstnanci.
- S ; -
‘ O Privodce novym davkovym zadanim - podle nastaveni "Odména mimoradna” = a X
’ VYbél" osob - dalsi kritéria Nazev davky: Odména mimofadna B v
Vybér osob pro ruéni davkové zadani Typ davky: Mzdové polozky

Dalsi kritéria vybéru

Pracovni pomér: |bez omezeni v

Zahrnout zam:
Zahmout uko

- Pracovni pomér - cizi
3 - Pracovni pomér dalii u vlastni org.
4 - Dohoda o pracovni cinnosti

5 - Dohoda o provedeni prace
6
9

- Bez pracovni smlouvy
- Studenti

‘ Zpét D Vytvoiit davku
} Vytvofit davku

Pokud byste chtéli doplnit ke vSem osobam v davce stejnou hodnotu, napf. stejnou ¢astku, pak
staci tuto hodnotu vyplnit u jednoho zaméstnance a stisknout funkéni klavesu F4 nebo PTM a zvolit

Kopirovat hodnotu do viech fadkd F4

Stisknutim tlacitka se otevie okno Davkové zadani, ve kterém

se ru¢né zadavaji udaje k osobam.

moznost

hodnotu do vSech fadkl v daném sloupci. Stisknutim tlacitka se hodnota doplni do vSech
poli¢ek v daném sloupci.

. Program se zept4, zda si opravdu prejete zkopirovat zadanou

Davkové zadavani a hromadné zmény
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AADEMIE MY RSM

Cheéreni pod

Opravdu si prejete zkopirovat hednotu 3000 do viech
fadkd ve sloupci "Céstha"?

E“éno { | Me

Obrazek 1: Ovéreni pri kopirovani hodnoty do vsech poli ve sloupci

(D Privodce novjm davkovym zadanim - O *

Davkové zadani MNazev davky: Mimofadni odména

Zadani idajd k osobam Typ davky: Mzdové poloiky
37|BREZEN Pavel 1 PP 01.09.2008 - 31.12.39|178 Ucitel vieob. vzdél, pfed |521 ODMENA MIMORADNA 2000
37| BREZEN Pavel 1 PP 01.09.2008 - 31.12.39|178 Ucitel vieob, vzdél, pfed |521 ODMENA MIMORADNA 1000 § |
37|BREZEN Pavel 5 DPP 01.01.2015 - 31.12.2|83 Pedagog volného éasu  |521 ODMENA MIMORADNA 4000
24|CERVEN Michal 4DPC 01.10.2005 - 30.06.:178 Pedagog volného éasu 521 ODMENA MIMORADNA 3000
24|CERVEN Michal 4DPC 01,10.2005 - 30.06.:178 Pedagog volného éasu  |521 ODMENA MIMORADNA 2000

CERVENA Karkulka
CERVENA Karkulka
CERVENA Karkulka

1PP 02.09.2002 - 02.02.20
1 PP 25.08.2004 - 26.09.2(
1 PP 01.09.2007 - 31.07.20

521 ODMENA MIMORADNA
521 ODMENA MIMORADNA |
521 ODMENA MIMORADNA

100| CERVENA Karkulka 5 DPP 18.06.2013 - 22.06.:| 178 Pedagog volného éasu  |521 ODMENA MIMORADNA
51| CERVENA Karkulka 1PP 01.11.2012 - 19.04.20| 16 Ucitelka matefské Skoly |521 ODMENA MIMORADNA
122| CERVENA Karkulka 1 PP 01.09.2020 - 31.08.20|178 Asistent pedagoga 521 ODMENA MIMORADMNA
765| CERVENCOWVA Emilka 1PP 14.02.1991 - 12.09.20|95 Kuchaf 521 ODMENA MIMORADMNA
340| CERVENCOVA Emilka 4DPC 01.11.2002 - 31.05.:[178 Pedagog volného éasu  |521 ODMENA MIMORADNA
38| CERVENCOVA Emilka 1 PP 01.10.2009 - 31.12.39|178 Ucitel vieob, vzdél, pfed |521 ODMENA MIMORADNA
38| CERVENCOVA Emilka 1 PP 01.10.2021 - 31.12.39|107 Zastupce feditele zaklad |521 ODMENA MIMORADNA
355| CERVENCOVA Emilka 1PP 27.08.2018 - 31.12.39|16 Ucitelka matefské Skoly |521 ODMENA MIMORADNA
79| CERVENCOVA Emilka 5 DPP 18.06.2013 - 22.06.:| 178 Pedagog volného éasu  |521 ODMENA MIMORADNA
2280| DUBNOVA Hermina 1 PP 01.02.2016 - 20.06.20| 107 Ucitelka matefské Skoly |521 ODMENA MIMORADNA
351| DUBNOVA Hermina 5DPP 01.11.2004 - 30.11.:{178 Pedagog volného éasu  |521 ODMENA MIMORADNA
61| DUBNOWVA Hermina 1 PP 01.01.2014 - 12.05.20|95 Pomocny pracovnik v kui| 521 ODMENA MIMORADMNA

‘ Ipét x Vymazat davku & OdloZit do rozpracovanych vZapsat udaje k osobam

Pfidat o=ob
Stisknutim tladitka ,/nsert” nebo stisknutim PTM a zvolenim mozZnosti l o P muzZete

pfidat fadek pro zapsani dalSi osoby do davky.

521 ODMENA M

Oznacenim radku a stisknutim kombinace klaves CTRL + D nebo stisknutim PTM a zvolenim

. ) Duplikovat radek
moznosti

doplriujete.

zkopirujete fadek a udaje v ném kromé hodnoty, kterou ruéné do davky

WD | FRUSINUUVA FELd I FE U ULEU IS - 3 1L 1E.DY | 1He 1 ULIWIENA NIV A LIS,

UILILET LARIDUTI SEUIY

1PP 01.12.2013 - 31.12.39|178

k] P T R )

Ucitel za

kladn

Davkové zadavani a hromadné zmény
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AKADEMIE MEZD

Umime, ucime, pomahame

RSM

Vymazat fadek muzete jeho oznaenim a stisknutim PTM a zvolenim moznosti

1 M Vymazat fadek

Stisknutim PTM a zvolenim moznosti

souboru a zvolenim moznosti

Zvolenim moznosti ] = \Wytisknout opis davky

1 'D UloZit davku do souboru...

D Macist davku ze souboru...

je mozné davku uloZit do

davku ze souboru nacist do davkového zadani.

si opis davky vytisknete.

3.4.09/0.9 12345678 Organizace 21.042025 12:45:41 1/4

410301 Opis davky 202504

Osdiso  Jméno Pr.pomér Pomér-pracovi® Pomér-funkce Kod Castka Sav

te

10413 CERVEN Michal 5DPP 01.09.2024- 101 Vedpracosttni Z 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.2553 MIMCORADNA

4238 CERVEN Michal 5DPP 01.08.2024- 1 Kuchaf z 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.39%% MIMORADNA

4233 CERVEN Michal 1PP 16.10.2003 - 1 Technk ostani Z 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.3999 MIMORADNA

8483 CERVEN Michal 1 PP 03.10.2016 - 1 Pmcovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.25%% shuzbdch MIMORADNA

11024 CERVENA Karkulks 1 PP 0105.2024 - 1 Pmcovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno
30.04.2025 shibich MIMORADNA

7124 CERVENA Karkulka 1PP 1512.2014 - 1 Pmcovnik v socidinich 521 ODMENA £000 provedeno
31.12.38%9 shZbich MIMORADNA

3543 CERVENA Karkulka 1 PP 03.10.2001 - 1 Prcovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedano
31.12.2859 shbich MIMORADNA

6758 CERVENA Karkulka 1PP 0101.2013- 1 Pracovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.38%9 shuzbach MIMORADNA

8143 CERVENA Karkulka 1 PP 0103.2010- 1 Pmcovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.28%3 sluzbach MIMORADNA

7501 CERVENCOVA Emilka 1 PP 0103.2015- 1 Pmcovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.39%9 shZbich MIMORADNA

6201 CERVENCOVA Emilka 1 PP 01082010 - 1 Prmcovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.28%9 shZbich MIMORADNA

7178 CERVENCOVA Emitka 1PP 01052014 - 1 Pracovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.39%8 shuzbdch MIMORADNA

5878 CERVENCOVA Emika 1PP 18.12.2008 - 1 Pmcovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.28%3 shuzbach MIMORADNA

7828 CERVENCOVA Emika 1 PP 0109.2015- 1 Pmcovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.2999 shubich MIMORADNA

9451 CERVENCOVA Emilka 1PP 0101.2015- 1 Udetni mzdovy 521 ODMENA 5000 provedeno
31.12.2989 MIMORADNA

2379 DUBNOVA Hermina 1PP 02081953 - 1 Prcovnik v socidinich 521 ODMENA 5000 provedeno

Pokud byste pfed zapsanim udaji z davky k osobam v nékterém z pfedchazejicich kroku stiskli
kiizek v pravém hornim rohu tabulky pro zavieni okna, program Vas upozorni, ze mate rozpracovanou

davku a zepta se, jak chcete dal postupovat.

Davkové zadavani a hromadné zmény
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AKADEMIE MEZD

Umime, ucime, pomahame

RSM

Potvrzeni

o Mate dosud nedokonéenou davku.

Vyberte si, co s tim

— vymazat davku a odejit

—> pokracovat v zadani davky

—> odlozit davku do rozpracovanych a odejit

x Wymazat davku

Stisknutim tladitka

& CdloZit do rozpracovanyich

Stisknutim tlacitka

rozpracovanou davku vymaZzete.

odlozite davku do Rozpracovanych davek a tato

davka bude uloZzena v menu programu Hlavni nabidka — Davkové zadavani — Rozpracované davky.

@ 7apsat ddaje k osobam

Stisknutim tladitka

zapiSete udaje k osobam v davce. Program se

jesté zepta, zda chcete zapsat zadané udaje z davky k osobam. Pokud stisknete, Ze , program
oznami, Ze Udaje z davky byly UspésSné zapsany k osobam.

Cheéfeni

o Opravdu si prejete zapsat zadané ddaje z davky k

osobam?

Ano Me

X

Davkové zadavani a hromadné zmény
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AADEMIE MY RSM

Oheéfeni >

o Udaje z dévky byly Gspéiné zapsany k osobham.

Prejete =i pokradovat a vytvofit nove podobné davkove
zadani?

Ano Me

2.2 Davkové zadani ze souboru

Pro vytvofeni davkoveého zadani ze souboru jdéte do menu programu Hlavni nabidka — Davkové
zadavani — Viytvorit davkové zadani.

) Hiavni nabidka >
F =t A

Oblast programu

[+ Kmenové obrazovky
Tiskové sesta
= Davkoveé zadavani

ytworit davkové zadani
- Rozpracované davky

Manipulace s daty
I Ciselniky
"'Dpralqr

* Externi, dalsi programy

Otevie se tabulka Nové davkové zadani, kde je nutné vyplnit Nazev davky a Typ davky (tyto udaje

':F o Macist Udaje ze souboru

musi byt vyplnény) a stisknete —

Davkové zadavani a hromadné zmény
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AKADEMIE MEZD

Umime, ucime, pomahame

‘ O Privodce novym davkovym zadanim

’ Nové davkové zadani

Nastaveni zakladnich parametrd nového davkového zadani

Nazev davky:
Typ davky:

Mzdové polozky

Mzdové polozky z dochazky
Stalé, pausaini polozky
Nahrady mzdy

Nemocenské

Plan smén

Platove/mzdoveé tarify
Casové tarify

Znalosti, zkousky

Vzdélani (nejvyssi dosazené)
Poznamky na mzdovy listek

Kontakt -
Kontakt -
Kontakt -
Kontakt -
Kontakt -

Email, Email sluZebni/pro mzdové listky
Telefon, Mobil

Heslo MDML

HR Portal

Identifikace

/ Zadat udaje rucné

v

5 Nacist Udaje ze souboru

Otevie se prohlize¢, ve kterém si vyberete soubor, ktery chcete nacist do davky. Stisknete tlacitko

Cevirt

a otevre se okno Nacteni souboru, ve kterém se nacte textovy soubor (obr. 25) a nastavi se

jeho format. Do pole Oddélovac se zvoli, jaky oddélovac je v nacitaném souboru pouZit a v poli Pocet
radku, které se maji na zacatku souboru preskocit, se uvede pocet fadku, které se preskoci, to znamena,
Ze nebudou do souboru nacteny (jedna se predevsim o fadky s nazvy sloupct v souboru). (obr. 26). Toto

nastaveni davkového zadani je mozné pomoci tlacitka

q Zpét

tladitka

vratit o krok nazpét, nebo pomoci tlacitka

=

ulozit. Z tohoto okna je mozné se pomoci

D Daldi

se pfesunout do

nasledujiciho okna Propojeni souboru s davkou, kde se nastavi propojeni sloupcl ve vstupnim souboru

s poli v davce.

Po nastaveni propojeni stisknete tlacitko

Davkové zadavani a hromadné zmény

} Vytvoiit daviku

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy
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Umime, uc¢ime, pomahame

() Privodce novjm davkovjm zadanim - O *

Nacteni souboru
Madteni 3 boru a ijeho

Mazev davky: mimoiadna odména
Typ davky: Mzdové poloZky

Sloupec_1

1 0. £dslo; Iméno; €. poméru;Praconi ponér;P
2 37;BREZEN Pavel;@;1 PP ©1.89.2088 - 31.
3 37;BREZEN Pavel;1;5 DPP  @1.81.2015 - 31

4 38;CERVENCOVA Emilka;@;1 PP ©1.18.2009

5 38;CERVENCOVA Emilka;1;1 PP @1.18.2821
6 355;CERVENCOVA Emilka;@;1 PP 27.88.2018
7 85;DUBNOVA Hermina;@;1 PP 25.88.2016 -
8 85;DUBNOVA Hermina;1;5 DPP ©1.09.2028 -
9 16;FIGARD Dita;@;1 PP ©1.89.2005 - 31.1
10 16;FIGARO Dita;1;5 DPP ©1.01.20820 - 31.
11 68;FIGARD Dita;8;1 PP ©1.10.2014 - 31.1

() Privodce novim davkovym zadanim - O * ‘

Nacteni souboru
Nacteni 3 boru a ijeho

Mazev davky: mimofadna odména
Typ dévky: Mzdové poloiky

Sloupec_1 Sloupec_2
-BﬁEZEN Pavel

37 BREZEN Pavel

38 CERVENCOVA Emilka
38 CERVENCOVA Emilka
355 CERVENCOVA Emilka
85 DUBNOVA Hermina

Sloupec_3 Sloupec_4
1 PP @l.89.2808 - 31.12.3999 178

Sloupec_5 Sloupec_B ~
Uéitel vieob. vzdél. pF‘edll
DPP ©1.81.2815 - 31.12.3999 a3 Pedagog wolného Zasu
PP ©1.18.2009 - 31.12.3999 Uéitel vieob. vzdél. pfed
PP ©1.18.2821 - 31.12.3999 Zdstupce feditele zdkladn
PP 27.83.2818 - 31.12.3999 Ufitelka matefské Zkoly

Uéitel zdkladni Zkoly

85
16

1
2
3
a4
5
6
7
8
)

16

DUBNOVA Hermina
FIGARO Dita
FIGARO Dita

DPP @l.e9.2828 - 31.12.3999
PP @1.89.2885 - 31.12.3999
DPP @l.el.2e2e - 31.12.3999

Pedagog volného Easu
Kuchai

Pomocny pracovnik v kuchy

® R @D R O ® B ® P ®

5
1
1
1
1 PP 25.88.2816 - 31.12.3999
5
1
5
1

=
=]

68 FIGARO Dita PP ©1.18.2014 - 31.12.3999 Uklizecka ve vzdélav. zaf
v

a

I sa am mmms WNEXe_Vho _a_E_l: EiL_T..

>

Davkové zadavani a hromadné zmény
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o Privedce novym davkovym zadanim

Propojeni souboru s davkou

Propaojeni sloupecd ve vstupnim soubaru s piisluéngmi poli v davee

MNazev davky: mimofadna odména
Typ davky: Mzdové poloZky

Pole v davce Sloupec v souboru Konstantni hodnota | & Poiet zaznami: 70
Osobni Cislo .
Pracovni pomér -
Mzdovi kéd -
Hodiny hd
ony v [*]
Sloupec_1 Sloupec_2 Sloupec_3 Sloupec_4 Sloupec_5 Sloupec_6 ~
137 BREZEN Pavel L] 1 PP 81.89.2888 - 31.12.3999 178 Ufitel vieob. vzd&l. pfed
237 BREZEN Pavel 1 5 DPP ©1.61.2815 - 31.12.3999 83 Pedagog wvolného Easu
3 38 CERVENCOVA Emilka @ 1 PP @l.1@.2849 - 31.12,.3999 178 Ugitel vieob. vzdél. pfed
4 38 EERVENCOVA Emilka 1 1 PP @l.18.2821 - 31.12.3999 187 Fastupce Feditele zdkladn
5 355 CERVENCOVA Emilka @ 1 PP 27.88.2818 - 31.12.3999 16 Ufitelka matefské Skoly
6 85 DUBNOVA Hermina @ 1 PP 25.88.2816 - 31.12.3999 178 Ufitel zadkladni Skely
7 85 DUBNOVA Hermina 1 5 DPP ©1.89.2828 - 31.12.3999 83 Pedagog volného £asu
316 FIGARO Dita L] 1 PP 81.89.2885 - 31.12.3999 a5 Kuchaf
916 FIGARO Dita 1 5 DPP 21.81.2828 - 31.12.3999 a5 Pomocny pracovnik v kuchy
1@ 68 FIGARO Dita L] 1 PP @l.1@.2814 - 31.12,.3999 178 Uklizecka ve wvzdéldw. zaf
- . P RE——

‘ Zpét

b Vytvofit davku

o/ Privodce novym davkovym zadanim

Propojeni souboru s davkou

Mazev davky:

mimofidna odména

Propojeni sloupcd ve vstupnim soubaru s pfisluinymi poli v davee Typ davky: Mzdové poloiky
|Po|e\r davce Sloupec v souboru Konstantni hodnota m Potet zaznami: 70
Osobni ¢islo Sloupec_2 -
Pracovni pomér Sloupec_4 -
Mzdovy kéd - [521
Hodiny -
Dy -
Castka Sloupec_1 -
ES
Sloupec_1 Sloupec_2 Sloupec_3 Sloupec_4 Sloupec_5 Sloupec_6 ~
BREZEN Pavel a 1 PP 91.89.2083 - 31.12.3999 178 Uéitel viecb. vzdél. pfed
2 37 BREZEN Pavel 1 5 DPP  @1.81.2815 - 31.12.3999 83 Pedagog volného Easu
3 38 CERVENCOVA Emilka @ 1 PP @1.18.2809 - 31.12.3999 178 UZitel vieob. vzdél. pfed
4 38 CERVENCOVA Emilka 1 1 PP @1.18.2821 - 31.12.3999 187 Zéstupce feditele zdkladn
5 355 CERVENCOVA Emilka @ 1 PP 27.88.2818 - 31.12.3999 16 Ugitelka matefské Zkoly
6 85 DUBNOVA Hermina @ 1 PP 25.88.2816 - 31.12.3999 178 Uéitel zdkladni Skoly
7 85 DUBNOVA Hermina 1 5 DPP ©1.89.2020 - 31.12.3999 83 Pedagog volného Easu
8 16 FIGARO Dita 2] 1 PP @1.89.2885 - 31.12.3999 95 Kuchaf
916 FIGARO Dita 1 5 DPP ©1.81.2020 - 31.12.3999 as Pomocny pracovnik v kuchy
an co ETsARA Nt "~ 1 nn A1 An Anta 21 1A Inan 7o LT F—nZhn aen e dXT S —— v
£ >

‘ Zpét b Vytvofit davku

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spole&nost je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
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AKADEMIE

MEZD

Umime, ucime, pomahame

RSM

Pokud jsou v importnim souboru nalezeny néjaké chyby, program na to upozorni.

Yarowvani

davku",

I Pfi importu souboru byly zjistény chyby,

: Zkontrolujte, prosim, cznagené chybné fadky a upravte
piipadné propojeni davky na soubor nebo nastaveni
formatu souboru a potom akei opakujte, Budete-li si
piat chybné fadky ignorovat a neimportovat, vyberte
piisluinou velbu v menu pod tladitkemn "Vytvofit

Toto varovani potvrdite tlagitkem . Je zobrazené okno Propojeni souboru s davkou a

mate moznost Si

Predchozi fadek s chybou

w Vytisknout chybowy protokal

| a

Dalsii fadek s chybou

fadky, na kterych jsou v souboru chyby.

Pomoci tladitek

muzete zobrazovat

./ Privodce novym davkovym zadanim

Propojeni souboru s davkou

Propojeni sloupcl ve vstupnim souboru s pfisluingmi poli v davee

Mazev davky: Mimoiadnd odména

Konstantnl’hodnotalﬂ I]

Typ davky: Mzdové poloiky

Pocet zaznamd: 69

‘ Zpét

|Po|e\r davee Sloupecv souboru

Mzdovy kéd - |521 D

Hadiny -

Dny -

Castka Sloupec 8 -

MnoZstvi - lz‘

Sloupec_1 Sloupec_2 Sloupec_3 Sloupec_4

1371 BREZEN Pawvel 2] 1 PP ©1.89.2088 - 31.12.3999
Farry BRE TP ETET T L o o e e e b
3 38 CERVENCOVA Emilka @ 1 PP @l.1@.28089 - 31.12.3999
4 355 EERVENCOVA Emilka @ 1 PP 27.88.2018 - 31.12.3999
5 85 DUBNOVA Hermina @ 1 PP 25.88.2816 - 31.12.3999
6 85 DUBNOVA Hermina 1 5 DPP ©1.89.2828 - 31.12.3999
7 16 FIGARO Dita @ 1 PP @1.89.2885 - 31.12.3999
8 16 FIGARO Dita 1 5 DPP @1.81.2828 - 31.12.3999
S 68 FIGARO Dita @ 1 PP ©1.18.2814 - 31.12.3999
1@ 93 FIGARO Dita @ 1 PP 28.88.2817 - 31.12.3999

£

>

a f| - Osobni dislo nebo pracovni pomér neexistuji

Pfedchozi fadek s chybou

Daléi fadek s chybou

% Wytisknout chybowy protokol

b Vytvofit davku

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz
Spole&nost je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812
RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,

ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v Zadné jurisdikci.
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AKADEMIE MEZD RSM

Umime, ucime, pomahame

Ignorovat chybné fadky a wytvefit davku

Pomoaoci tlagitka muzete chybné fadky ignorovat a
vytvofit davku. DalSi moznosti je chybné Fadky v souboru opravit a znovu soubor nacist do davky.

DalSi krokem tedy je Davkové zadani — Zapsat udaje k osobam, ve kterém pomoci tlacitka

‘ @Zapsat tdaje k osobam

CrdlofZit do rozpracovanych

muzete zapsat udaje k osobam a dokoncit davkové zadani. Pomoci

v o~ . v ’ - v,
tlaCitka muzete davku odlozit do rozpracovanych a pies tlaCitko
x Yymazat davku
davku vymazat.
D Privodce novjm davkovim zadanim — O *
Davkové zadani Nazev dévky: Mimofadnd odména
Zadani (dajd k osobam Typ davky: Mzdové poloZiey
38 CERVEMCOVA Emilka 1PP 01,10.2009 - |173 Uditel vieob. vzdé|521 ODMENA MIMORL 1500
355| CERVENCOVA Emilka 1PP 27.08.2018 - 2|16 Uditelka matefské 521 ODMENA MIMORS 1500
85| DUBNOVA Hermina 1PP 25.08.2016 -2(178 Utitel zakladni 5k |521 ODMENA MIMORS 1500
85| DUBNOVA Hermina 1PP 25.08.2016 - 2|178 Uditel zakladni £k |521 ODMENA MIMORL 1500
16 FIGARO Dita 1PP 01.09.2005 - 2|95 Kuchaf 521 ODMEMNA MIMORS 1500 T
16| FIGARD Dita 1PP 01.09.2005 - 2|95 Kuchaf 521 ODMEMNA MIMORS 1500
68 FIGARO Dita 1PP 01.10.2014 - {178 Uklizeéka ve vzdél|521 ODMENA MIMORS 1500
93| FIGARD Dita 1PP 28.08.2017 - |16 Utitelka materské 521 ODMENA MIMOR 1500
348 JUPITER Kvido 1PP 01,10.2003 - {173 Spravee objektd 521 ODMENA MIMORS 1500
7|JUPITEROVA Sofia 1PP 22,08.2005 - 2|95 Vedouci $kalni jic|521 ODMENA MIMORS 2000
74| KACER Donald 1PP 01.02.2015-2(178 Utitel vieob. vzdé|521 ODMENA MIMORL 2000
74|KACER Donald 1PP 01.02.2015 -2|178 Utitel vieob. vzdé|521 ODMENA MIMORL 2000
22| KVETNOVA Martina 1PP 25.08.2016 - 2|173 Uditel vieob, vzdé|521 ODMENA MIMORL 2000
19| LAKA Dobroslava 1PP 16042009 - 2| 178 Uditel vieob, vzdé|521 ODMENA MIMORS 2000
33 LAKA Dobroslava 1PP 01.11.2015-2(178 Uklizecka ve vzdél 521 ODMENA MIMORS 2000
33| LAKA Dobroslava 1PP 01,11.2015 - 2|178 Uklizecka ve vzdél|521 ODMENA MIMORL 2000
54| LEDNOVA Ludka 1PP 01,09.2013 - 2|107 Uditelka matefské |521 ODMENA MIMORL 2000
16755/ LENOVO Antonie 1PP 26,08.2002 - 2|178 Uditel zakladni 5k |521 ODMENA MIMORS 2000
-
4 4
‘ Zpét x Wymazat davku & OdloZit do rozpracovanych W Zapsat udaje k osobam

3. Nastaveni externich mzdovych kédu pfi prevodu z jinych softwar

Toto vyuzijete v pfipadé, pokud pfevadite dochazku z jinych softwarl, nez je dochazkovy systém
od na8i spole€nosti. Je to ztoho dlvodu, Ze kody v externich dochazkovych programech nemusi
odpovidat mzdovym kédim v programu AVENSIO SW. Pro takové pfipady je v programu Ciselnik Externi
mzdové kédy, ktery najdete v menu programu Hlavni nabidka — Ciselniky — Ostatni éiselniky — Externi
mzdové kody.

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
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AADEMIE MY RSM

S ——— S i |

@ Hiavni nabidka X |
# =) AT

Oblast programu - |
Zpracovani
+ Udrzba
| - Ciselniky a nastaveni
Udaije subjektu
‘ Parametry systému
Tabulka mezd
+ Struktura organizace
+ Ugivatel
-+ Funkéni a odborné zafazeni
+ RozvrZeni pracovni doby
- Tarify, tarifni tabulky
+ Ucetni piedkontace
| Instituce
-/ Ostatni éiselniky
| Odborové svazy
Pracovné pravni vztahy
| Zménén pracovni schopnost
Sumérni polozky
| Okruhy rekapitulace
Spofeni na stafi
| Skupiny dokument
Spravni cinnost
|
Benefity
'+ Zdravotnictvi
Editace masky dalSich Gdaji
| Editace Ciselnikd dalich Gdaji =2

Kliknutim na moznost Externi mzdové kody v Hlavni nabidce se otevie tabulka Editace Ciselniku.

<+

Nova
Stisknutim ikony pelezka m(Zete zaloZit novou poloZku &iselniku. V poli K6d vyplnite &islo kodu
v externim programu, Nézev a Dlouhy (nézev) si zvolite libovolné&, vyplnite platnost a do pole Mzdovy kéd

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v Zadné jurisdikci. |21
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AADEMIE MY RSM

=

UloZit
Avensio vyplnite kdd, ktery mate pro danou poloZzku v programu AVENSIO SW. lkonou pelozku zaznam
ulozite.

e ——— — —————— ——————— —————r — =

@ Editace éiselniku: Externi mzdové kody — O X
V. - ( x g " #
Nova | Kopirovat =Upravitsnovou  UloZit  Smazat Tisk Filtrovat  Zrusit Exportdo Import ze
polozka  polozku platnosti polozku  polozku filtr souboru  souboru
Externi mzdové kody Filtr Export/Import
2 Kéd: 1
1 Dovolena 01.01.2025 |<neomezen

Nazev: Dovolena

Dlouhy: Dovolena

Platiod: | 1. 1.2025 | ~¥| Platido: | <neomezeny> ¥
Mzdovy kéd Avensio: [611|

Pocet poloZek: 1 [Aktivni]

Timto zplisobem muzete propojit mzdové kédy z externich program, které neodpovidaji mzdovym
kéddm v programu AVENSIO SW.

4. Rozpracované davky a prace s nimi

Rozpracované davky najdete v menu programu Hlavni nabidka — Davkové zadavani —
Rozpracované davky.

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
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AKADEMIE MEZD RSM

Umime, ucime, pomahame

0 Hlavni nabidka
+=|0Dav

Oblast programu

[#'Kmenové obrazovky

[SHOVE SEestawn,

+ Platové postupy a praxe

B
-+ Zpracovani

[+ Manipulace s daty

i+ Ciselnily

[+ Opravy

* Externi, dalsi programy

byly ulozeny do Rozpracovanych pomoci tlacitka

Jedna se o davky, které

@ CdlozZit do rozpracovanych
jesté pred tim, nez byly udaje z nich zapsany, to znamena, jesté pred
tim, nez byly provedeny. Otevriete je stisknutim tlaCitka Rozpracované davky v menu programu Hlavni
nabidka. Otevie se okno Rozpracované davky, ve kterém najdete vSechny davky, které jsou

rozpracované.

Davkové zadavani a hromadné zmény
RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz
Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
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‘ O Rozpracované davky - O X
0
b 4 S
| Pfedchozi  Dals I udaje Smazat Prohlédnout Moje ¥
davka davka k osobam rozpracovanou davku  importovana data davky davky

| Davka Filtr

| Prehled rozpracovanych davek | Davka

Odména mimofadna Mzdové poloiky 21:04:2025 12:58

Nazev divky: Odména mimofadna | Mzdovyj kéd: 521 ODMENA MIMORADNA |
Typ davky: Mzdové polozky | Pausil: |

V tomto okné najdete dvé zalozky. Prvni je zalozka Prehled rozpracovanych davek, kde je seznam
vSech rozpracovanych davek, se kterymi muzete pracovat. Pokud tuto davku oznagite kliknutim, informace
o této davce najdete ve spodni €asti okna v polich Nazev davky, Typ davky, Mzdovy kéd, Pausal.

A v

Predchozi Dalsi
davka ol
a

b ¢

Smazat

Pomoci tlagitka ~ "@ZPrecevanaudavku  yo nracovanou davku muozete vymazat. Pomoci tlagitek filtru

el 2

Moje Viechny

4oy muozete prohlizet vSechny své davky. Pomoci tlaCitka davky | si muzete zobrazit rozpracované
davky ostatnich uzivateld. Podminkou je v§ak nastaveni prav na pfistup k davkam jinych uzivatell. Tento
pfistup nastavite v menu programu Hlavni nabidka — Ciselniky — Uzivatel — Skupiny uZivatelii zadkrtnutim
Skupina s pravem pfistupu k davkam jinych uZivateld

Pomoci tladitek muzete prochazet seznam s rozpracovanymi davkami.

moznosti u skupiny uzivatelu a jejim uloZenim.

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy
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S I e — s
@ Editace skupin uzivateld x|

Nova Ulozit Smazat Pristup ke stromu Pristup k Pristup k oblastem

| skupina skupinu  skupinu hlavni nabidky pracovistim programu
| Skupiny uivateld Ostatni
| Skupina | Uzivatelé | Pristup na pracoviité |
2|Skupina 2 Nazev: Skupina 1 |
3 Skupina 3

[] Skupina pouze pro cteni |
|v| Skupina s pravem upravy pfistupowych prav |

|v| Skupina s pravem Upravy sestav

[ ] Skupina s poZadavkem na silné heslo
[v] Pravo nastavovat parametry - presunuto do stromu hlavni nabidky
[ ] Skupina s moZnosti spravy organizaci

|w Skupina s pravem administrace programu AVENSIO SW

> | ¥lSkupina s pravem pfistupu k davkam jinych uZivateld

\Pofet po y

T

Prohlédnout
importovana data

Pomoci tladitka si mUzete prohlédnout importovana data.

Druhou zalozkou v Rozpracovanych davkach je zalozka Davka. Na této zalozce se zobrazi udaje
obsazené v davce, kterou mate oznacCenou na zalozce Prehled rozpracovanych davek. Pokud stojite na

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy
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4

Zapsat ddaje

, . . ., . k ba
této zalozce, je aktivni tlacitko Feekam

, pomoci kterého muzete udaje obsazené v davce zapsat
k osobam, a timto bude davka provedena.

Chéreni ot

o Opravdu si prejete zapsat zadané Gdaje z davky k

osobam?

Ano Me

Pokud v programu existuji néjaké rozpracované davky, upozorni na to v provedeni kontroly dat.

O Vysledek kontroly dat

X
» a, <« /
- 7 =
Provést Nastavit  Zrusit Tisk
kontrolu filtr filtr
Kontrola dat Filtr Seznam
|zavaz |Oblast |K6d ‘U éni, chyba Os.dislo | Jméno Ev. pracovisté  |Pomér  |Nakl. isté : 3 : i|ID_ZAM 4]
) Zhvad “up inis p im 99)
=] Zavainost : U éni's y !

Upozoméni s opako|Epodéni na CS5Z
=] Zavainost : Upozomeéni (66)

136/ PFilohy k Zadostem o davky - nékteré jsou dosud nec

Davkové zadani

117 | Existujf rozpracované davky

Upozomén Pracovni pomér 397 | Proplacena dovolend pfi skonéeni pracovnépravnin 11024 |CERVENA Karkulka 1

397| Proplacena dovolena pfi skongeni pracovnépravnin|  11011|LENOVO Madla 1
570 Mzdove sloziy o vvnét 4238|CERVEN Michal 1

Upozomén Pracovni pomér

Upozomén Mzdova polozka

PFi provadéni zavérky mésice program rovnéz upozorni na to, Ze jsou nékteré davky rozpracovane.
Vijednom z krokG pfi provadéni zavérky se zobrazi toto okno. Stisknutim tlacitka

Zobrazit rozpracované davky...

b Prejit na dali krok

si mUzete rozpracované davky zobrazit a pracovat s nimi. Stisknutim

tlacditka

muzete pokracovat v zavérce mésice.

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,

ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v Zadné jurisdikci. | 26
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‘ O Zavérka mésice X

Kontrola davkového zadani
| Kontrola provéfila stav davek davkového zadani v aktualnim obdobi

| V davkovém zadani existuji rozpracované a dosud neprovedené davky. Rozpracované davky budou presunuty do
nasledujicho obdobi. Jestlize si pfejete provést néktere davky jesté v aktualnim obdobi, preruste uzavérku a zvolte v
| menu Davkové zadani | Rozpracované davky.

Zobrazit rozpracované davky...

| B piejit na dalsikrok

5. Provedené davky

Provedené davky najdete v menu programu Hlavni nabidka — Davkové zadavani — Provedené
davky.

&) Hilavni nabidka >

T+ =|)2AaV

Oblast programu

¥ Kmenové obrazovky
+ Tiskové sestz
= Ddvkowé zadavani
- Vytwofit davkove zadani
- Rozpracované dav
B B Provedené davky
" Platowé postupy a praxe
' ZIpracovani
" Manipulace s daty
# Ciselniky
"Gpra\qr
- Externi, dal&i programy

Kliknutim na Provedené davky v menu programu Hlavni nabidka se otevie okno Prehled
provedenych davek, kde je seznam provedenych davek za zobrazené obdobi.

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v Zadné jurisdikci. | 27
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Umime, ucime, pomahame

B — —
@ Piehled provedenych davek - O X
/ Zobrazené obdobi:
/S R = 0 J
Prohlédnout Stormovat  Tisknout davku ze Prohlédnout Viechny Predchozi Obdobi Nasledujici  |04.2025 -
davku davku mzdovych poloZek  importovana data davky davky obdobi zpracovani obdobi
Davka Filtr Obdobi
Dd a 0 d do polo 04 |, O ) 4 pro dena [
1|Odména mimofadna Mzdové poloiky 21.04.20250:25:44 [21.04.2025 0:26:02 [stornovans  |Sylvests Usivatel 1
Prehlédnout

Kliknutim 2x LTM nebo stisknutim tladitka
| #  Prohlédnout dévku

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika
Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz
Spole¢nost je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, vlozka

davk . , , .« .
AVl nebo stisknutim PTM a zvolenim moznosti

si muzete obsah provedené davky prohlédnout. Otevie se okno ProhliZzeni davky.

15248, 1CO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,

ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subj

ektem v Zadné jurisdikci. | 28
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@ Prohlizeni davky = m] X
Nazev davky: Odména mimofadna Datum zadani: 21.04.2025 12:45:15 Stav: provedena
Typ dévky: Mzdové poloiky Datum provedeni: 21.04.2025 12:45:25

________ JIYIE] CERVEN Michal 5 DPP 01.09.2024 - 31.1 1 Ved.prac.ostatni Z 521 ODMENA MIMORADN/ provedeno
4238 CERVEN Michal 5 DPP 01.06.2024 - 31.1|1 Kuchai rd 521 ODMENA MIMORADNA 5000 provedeno
4238|CERVEN Michal |1PP 16.10.2003 - 31,121 |Technik ostatni Z  |521 ODMENA MIMORADNA | 5000/ provedeno

8463 CERVEN Michal 1PP 03.10.2016 - 31.12|1 Pracovnik v socidlnich | 521 ODMENA MIMORADNA 5000|provedeno |
11024 | CERVENA Karkulka 1PP 01.05.2024 - 30.04 |1 Pracovnik v socialnich | 521 ODMENA MIMORADNA 5000| provedeno
7124 CERVENA Karkulka [1pP 15.12.2014 - 31.12)1 |Pracovnik v socialnich 521 ODMENA MIMORADNA | 5000/ provedeno
3549 CERVENA Karkulka 1 PP 03.10.2001 - 31.12 1 Pracovnik v socialnich 521 ODMENA MIMORADNA 5000/ provedeno
6799 CERVENA Karkulka [1ppP 01.01.2013-31.12)1 [Pracovnik v socialnich 521 ODMENA MIMORADNA | 5000/ provedeno
6149| CERVENA Karkulka 1PP 01.03.2010-31.12 1 Pracovnik v socialnich |521 ODMENA MIMORADNA 5000| provedeno
7501 | CERVENCOVA Emilka [1PP 01.03.2015 - 31.12]1 [Pracovnik v socialnich 521 ODMENA MIMORADNA | 5000/ provedeno
6201 CERVENCOVA Emilka 1PP 01.08.2010 - 31.12 1 Pracovnik v socialnich 521 ODMENA MIMORADNA 5000 provedeno
7176 CERVENCOVA Emilka [1 PP 01.09.2014 - 31.12|1 |Pracovnik v socialnich 521 ODMENA MIMORADNA | 5000/ provedeno
5876 CERVENCOVA Emilka |1PP 16.12.2008 - 31,121 |Pracovnik v socilnich |521 ODMENA MIMORADNA | 5000/ provedeno
7826 CERVENCOVA Emilka 1PP 01.09.2015 - 31.12[1 Pracovnik v socidlnich | 521 ODMENA MIMORADNA 5000 provedeno
9451|CERVENCOVA Emilka |1PP 01.01.2019 - 31,121 |Uéetni mzdowy |521 ODMENA MIMORADNA | 5000 provedeno
2379 DUBNOVA Hermina 1PP 02.08.1999 - 31.12[1 Pracovnik v socialnich |521 ODMENA MIMORADNA 5000 provedeno
7904 DUBNOVA Hermina 1FPP 01.10.2015 - 31.12|1 Pracovnik v socialnich |521 ODMENA MIMORADNA 5000| provedeno
5629 DUBNOVA Hermina [1pP 01.04.2016 - 31.12]1 |Pracovnik v socidinich | 521 ODMENA MIMORADNA | 5000 provedeno
7254 DUBNOVA Hermina 1PP 01.10.2014 - 31.12 1 Pracovnik v socialnich 521 ODMENA MIMORADNA 5000 provedeno
754 DUBNOVA Hermina [1pp 01102014 - 31.12]1 [socialni prac.organ. /521 ODMENA MIMORADNA | 5000|provedeno
9854 DUBNOVA Hermina 1 PP 01.07.2020 - 31.12 1 Pracovnik v socialnich /521 ODMENA MIMORADNA 5000/ provedeno

X

Stornowvat
davku M Stornovat davku

Stisknutim tladitka nebo PTM a zvolenim moznosti muzete davku

vystornovat. Program se zepta, zda si opravdu prejete stornovat davku.

Cheéfeni hod

o Opravdu si prejete stornovat vybranou davku?

| Ano || Me |

Potvrzenim pomoci tladitka Ano se provedena davka vystornuje. Stornem davky dojde

k vymazani udaju, které byly pomoci této davky zapsany do dat.

Upozornéni: _ Stornem provedené davky neni mozné vymazat vSechny data z databaze provedené
davkovym zadanim. Nelze timto zplUsobem vymazat Udaje z typl davek platové/mzdové tarify, Casové
tarify. U pausall je mozné provést vymazani dat zadanych davkou, nedojde vSak k obnoveni platnosti
predchozich pausalu.

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
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@ Piehled provedenych davek - O X
/ Zobrazené obdobi:
/S X = o o
Prohlédnout Stormovat  Tisknout davku ze Prohlédnout Viechny Predchozi Obdobi Nasledujici  |04.2025 -
davku davku mzdovych poloZek  importovana data davky davky obdobi zpracovani obdobi
Davka Filtr Obdobi
4 0d a orad dove polo 04.20 4 O ) 4 pro dena [

Provedenou davku, ktera byla vystornovana, je mozné prohlédnout, pfipadné si prohlédnout
importovana data.

s

-

Tisknout davku ze

mzdovych polofek

Pomoci tladitka nebo stisknutim PTM a zvolenim mozZnosti

Tisknout davku ze mzdovych polozek - . L
- wene muzete vytisknout obsah provedené davky.

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v Zadné jurisdikci. | 30
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RSM

3.4.0.9/0.9 12345678 Organizace 21.042025  13:06:53 114
Provedena davka 202504
Nazev davky: Odména mimofadna Datum zadini: 21.04.2025 12:45:15
Typ davky: Mzdové polozky Uzivatel: Sylvestr Uzivatel 1
Os.dislo Pfijmeni a jméno Kod Hodiny Dny Mnozstvi Sazba Castka
4238 CERVEN Michal 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
4238 CERVEN Michal 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
8463 CERVEN Michal 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
10413 CERVEN Michal 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
3549 CERVENA Karkulka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
6149 CERVENA Karkulka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
6799 CERVENA Karkulka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
7124 CERVENA Karkulka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
11024 CERVENA Karkulka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
5876 CERVENCOVA Emilka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
6201 CERVENCOVA Emilka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
7176 CERVENCOVA Emilka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
7501 CERVENCOVA Emilka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
7826 CERVENCOVA Emilka 521 ODMENA MIMORAL 5000,00 1,0000 5000
9451 CERVENCOVA Emilka 521 ODMENA MIMORAL 5000.00 1.0000 5000
Prohlédnout
Tlagitkem importovana data nebo  stisknuttm PTM a zvolenim  moZnosti

'D Prohlédnout importovana data

je mozné importovana data prohlédnout. Otevie se okno Prohlizeni dat

importovanych do davky. Na zalozce Importovana data jsou data, ktera byla davkou importovana.

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz
Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,

ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v Zadné jurisdikci.
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o/ ProhliZeni dat importovanych do davky — O X
Mazev davky: Mimoiadna odména (mimofadnd odména.c Datum zadani: 18.10.2021 08:50:40 Stav: provedend
Typ davky: Mzdové poloZky Datum provedeni: 18.10.2021 08:50:45
Importovana data | Mastaveni
Soubor  C\Users\luciekubatova\Desktop\mimofadna odména.csv
Sloupec_1 Sloupec_2 Sloupec_3 Sloupec_4 Sloupec_5 Sloupec_6 ~
1 BREZEN Pavel =] 1 PP @1.89.2883 - 31.12.3999 178 Ugitel wvEeck
> BREZEN Pavel 1 5 DPP @l.el.2el5 - 31.12.3999 83 Pedagog wvolr
3 38 CERVENCOVA Emilka @ 1 PP @l.le.2ee9 - 31.12,3999 178 UEitel vieok
4 38 CERVENCOVA Emilka 1 1 PP @l.le.2821 - 31.12.3999 187 Zastupce fec
5 355 CERVENCOVA Emilka @ 1 PP 27.88.2813 - 31.12.3999 16 Ufitelka mat
6 B85 DUBNOVA Hermina e 1 PP 25.88.2816 - 31.12.3999 178 UEitel zakle
7 85 DUBNOVA Hermina 1 5 DPP @l1.89.2828 - 31.12.3999 83 Pedagog wvolr
8 16 FIGARO Dita 8 1 PP @l.89.28685 - 31.12.3999 95 Kuchar
9 16 FIGARO Dita 1 5 DPP @l1.81.2828 - 31.12.3999 a5 Pomocny prac
18 68 FIGARO Dita 8 1 PP @l.18.2814 - 31.12.3999 178 Uklizelka we
11 93 FIGARO Dita B8 1 PP 28.88.2817 - 31.12.3999 16 Uéitelka mat
12 348 JUPITER Kvido B8 1 PP @1.18.2863 - 31.12.3999 178 Spravce obje
13 7 JUPITEROVA Sofia B8 1 PP 22.88.28685 - 31.12.3999 a5 Vedouci Zkol
14 74 KACER Donald =] 1 PP @1.82.2815 - 31.12.3999 178 UEitel wvEeck
< 1E 74 FAFED MamalA el C nDD a1 1@ MW@17T - 21 12 2000 232 Dadzammm Lrn'lrv
o ProhliZeni dat importovanych do davky — O X
MNazev daviky:  Mimofadna odmé imoiadna odména.c Datum zadani: 18.10.2021 08:50:40 Staw: provedend
Typ davky: Mzdové polozky Datum provedeni: 18.10.2021 08:50:45
Soubor  C\Users\luciekubatova\Desktop\mimofidna odména.csv Poéet Fadkd, které se maji na zadatku souboru pfeskoéit: 1
Typ: Textowy soubor s oddélovatem ; Poéet Fadkd, na kterjch je zahlawi slouped: 0
Pole v davee Sloupec v soubaoru Konstantni hodnota | II‘
Osobni &slo Sloupec_1
Pracovni pomér
Mzdovy kdd 521
Hodiny
Dny
Castka Sloupec_8
MnaZstvi
5azba
Plati od
Pracoviité
Zakazka
Zdroj financovani
Funkce
smlouva

Mavriena odména
Zddvodnéni odmény

Na zaloZce Nastaveni je mozné si prohlédnout nastaveni propojeni souboru s davkou. Z této

k= Ulodit nastaveni propojeni do souboru... ..
= pres tlacitko

zalozky je mozné

Davkové zadavani a hromadné zmény

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spole&nost je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou Ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
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~ ~
£ =1
Maje Veechny

Pomoci tlagitek filtru = 938 g | 98K o mpzete filtrovat mezi svymi provedenymi davkami a
davkami provedenymi ostatnimi uzivateli. Nutné je opét mit nastavené u své uzivatelské skupiny
opravnéni pro prohlizeni davek ostatnich uzivateld.

Obdobi
Tlagitkem P°¥3"  obrazite provedené davky aktualniho obdobi zpracovani. Tlagitkem
Predchozi
obdobi

si zobrazite provedené davky predchoziho zpracovavaného obdobi, neZz obdobi, které je

>

Masledujici
zobrazené. Tladitkem  °"°°® i zobrazite provedené davky z nasledujiciho obdobi, nez je obdobi,
které mate zobrazené. Je aktivni pouze v pfipadé, Ze stojite v nékterém z obdobi, které predchazi

aktualné zpracovavanému obdobi.
Zobrazené obdobi:

04.2025 -

Toto pole udava , jaké obdobi je aktualné zobrazeno.

6. Nacteni davek do souboru/ze souboru

V praxi Vam tato moznost poslouzi napfiklad v pfipadé, Ze pfipravujete soubor pro Vaseho
nadfizeného, ktery jen doplni néjaky udaj a vy poté soubor nactete do davky a pomoci davky do dat.
Typickym pfikladem mdzou byt pravé mimoradné odmény, kdy vytvofite soubor se seznamem
zameéstnancu, ten vyexportujete, date svému nadfizenému, aby vyplnil ¢astky odmén, a tento soubor
s doplnénymi astkami zpatky nactete do davkového zadani a udaje z davky zapiSete do dat.

ZacCnete tak, Ze v menu programu Hlavni nabidka — Davkové zadavani — Vytvorit davkoveé zadani

/ Zadat udaje ruéné

zadate Nazev davky a Typ davky a stisknete tlaCitko - . V okné Rucni
davkové zadani vyplnite Zakladni parametry, ptipadné Nakladové ¢&lenéni, zaSkrtnete policko

} Wybrat osoby pro ruéni zadani

[|Fadat individualné pro jednotlivé zaméstnance:

a stisknete tlacitko

Davkové zadavani a hromadné zmény
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PRV RSM

@ Pravodce novym dévkovym zadanim

Ruc¢n

{ davkové zadani

Nastaveni parametr( pro ruéni davkové zadani

tlagitko

= @ X
Nazev dévky: Odména mimofadna =
Typ davky: Mzdové polozky

V dalSich oknech provedete vybér osob dle struktury organizace a pracovniho vztahu a stisknete

’ Vytvofit davku

7 | Ulofit dévku do souboru...

Davkové zadavani a hromadné zmény
RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika
Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy
Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz
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DRV RSM

@ Pravodce novym dévkovym zadanim = (m] X

Davkové zadani Nazev davky: Odména mimofidna

Zadani Udaju k osobam Typ davky: Mzdové polozky

10413| CERVEN Michal

FYEL] CERVEN Michal 5 DPP 01.06.2024 |1 Kuchaf Z |521 ODMENA MIMOR

4238 CERVEN Michal 1PP 16.10.2003 - 3|1 Technik ostatni |521 ODMENA MIMOR/

8463 CERVEN Michal 1PP 03.10.2016 -3 1 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMORZ, '

7124| CERVENA Karkulka 1PP 15.12.2014- 31 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR/|

3549 CERVENA Karkulka 1 PP 03.10.2001 - 3|1 Pracovnik v social| 521 ODMENA MIMORZ|

6799 CERVENA Karkulka 1PP 01.01.2013 - 3|1 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR

6149| CERVENA Karkulka 1PP 01.03.2010-3/1 Pracovnik v social| 521 ODMENA MIMOR/|

7501| CERVENCOVA Emilka 1PP 01.03.2015 - 3{1 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMOR/

6201/ CERVENCOVA Emilka 1PP 01.08.2010 - 3[1 Pracovnik v social }521 ODMENA MIMOR/|

7176/ CERVENCOVA Emilka 1PP 01.09.2014 - 3|1 Pracovnik v social|521 ODMENA MIMOR/|

5876/ CERVENCOVA Emilka 1PP 16.12.2008 - 3|1 Pracovnik v social| 521 ODMENA MIMORZ|

7826 CERVENCOVA Emilka 1PP 01.09.2015 - 3|1 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR/

9451  CERVENCOVA Emilka 1PP 01.01.2019 - 3[1 Uéetni mzdovj 521 ODMENA MIMORZ|

2379/ DUBNOVA Hermina 1PP 02.08.1999 - |1 Pracovnik v social |521 ODMENA MIMOF'U"

7904 DUBNOVA Hermina 1PP 01.10.2015 - |1 Pracovnik v social| 521 ODMENA MIMOR/| |

5629 DUBNOVA Hermina 1PP 01.04.2016 - |1 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR/

7254 DUBNOVA Hermina 1PP 01.10.2014 -1 Pracovnik v social 521 ODMENA MIMORZ|

754'DUBNOVA Hermina 1PP 01.10.2014 -1 Socia’lm’prac.orge:521 ODMENA MIMOR/
v
4 »
‘ Zpét x Vymazat davku & Odlozit do rozpracovanych w Zapsat udaje k osobam

Po ulozeni davky do souboru se program zepta, zda chcete otevfit exportovany soubor nebo zda
chcete otevfit sloZzku s exportem.

20240621_AVENSIQO_SKOLENI.FDB (05.2025) | AVENSIO SW... X

o Export byl ispésné dokoncen.

C\Users\luciekubatova\Desktop\Odmeéna
mimofadna.csv

—>» Otevrit exportovany soubor

—> Otevrit sloZzku s exportem
Otevie slozku s exportovanymi soubory

d
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RSM

Castka

AKADEMIE MEZD

Umime, ucime, pomahame

Kod
521 ODMENA MIMORADNA
1 Kuchat z 521 ODMENA MIMORADNA

Os.cislo llméno C.poméru
10413 CERVEN Michal

4238 CERVEN Michal

Pracovni pomér
5DPP 01.09.2024 - 31.12.3999
5DPP 01.06.2024 - 31.12.3999

Pomeér - pr Pomér - funkce
101 Ved.prac.ostatni Z

4238 CERVEN Michal
8463 CERVEN Michal
7124 CERVENA Karkulka
3549 CERVENA Karkulka
6799 CERVENA Karkulka
6149 CERVENA Karkulka
7501 CERVENCOVA Emilka
6201 CERVENCOVA Emilka
7176 CERVENCOVA Emilka
5876 CERVENCOVA Emilka
7826 CERVENCOVA Emilka
9451 CERVENCOVA Emilka
2379 DUBNOQVA Hermina
7904 DUBNOVA Hermina
5629 DUBNQVA Hermina
7254 DUBNOVA Hermina
754 DUBNOVA Hermina
9854 DUBNQVA Hermina
10179 DUBNOVA Hermina

Pro vyexportovani

0
1
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

1PP 16.10.2003 - 31.12.3999
1PP 03.10.2016- 31.12.3999
1PP 15.12.2014 - 31.12.3999
1PP 03.10.2001- 31.12.3999
1PP 01.01.2013-31.12.3999
1PP 01.03.2010- 31.12.3999
1PP 01.03.2015- 31.12.3999
1PP 01.08.2010-31.12.3999
1PP 01.09.2014- 31.12.3999
1PP 16.12.2008 - 31.12.3999
1PP 01.09.2015-31.12.3999
1PP 01.01.2019- 31.12.3999
1PP 02.08.1999 - 31.12.3999
1PP 01.10.2015- 31.12.3999
1PP 01.04.2016- 31.12.3999
1PP 01.10.2014 - 31.12.3999
1PP 01.10.2014 - 31.12.3999
1PP 01.07.2020- 31.12.3999
1PP 01.05.2021-31.12.3999

souboru ulozite davku

@ CdloZit do rozpracovanych

1

i i i

[ury

1
1
1

do

Technik ostatni Z 521 ODMENA MIMORADNA
Pracovnik v socialnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracownik v socialnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracovnik v socidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracownik v socialnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracovnik v socidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracovnik v socidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracownik v socialnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracovnik v socidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracownik v socialnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracovnik v socidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Ugetni mzdovy 521 ODMENA MIMORADNA
Pracownik v socidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracovnik v socidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracownik v socialnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracovnik v socidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Socialni prac.organ. 521 ODMENA MIMORADNA
Pracowvnik v socidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA
Pracovnik v socialnich s 521 ODMENA MIMORADNA

rozpracovanych davek pomoci

tladitka

. Po dopInéni udaji do vyexportovaného souboru, v tomto pfipadé
doplnéni ¢astky, si oteviete rozpracovanou davku v menu programu Hlavni nabidka — Davkové zadavani

— Rozpracované davky. V okné Rozpracované davky na zalozce Davka stisknete PTM a zvolite moznost

+ Maéist ddvku ze soubeoru...

. Vyberete soubor z mista, kde ho mate ulozZeny, stisknete tlaCitko Otevrit a

dojde k nacteni davky ze souboru. Program oznami, Zze obsah davky byl doplnén daty ze souboru.

Davkové zadavani a hromadné zmény
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AKADEMIE MEZD

Umime, ucime, pomahame

@ Rozpracované davky

v b 4 )
| Predchozi Daléi Zapsat idaje Smazat Prohlédno Viechny
davka davka k osobam rozpracovanou davku  importovana data davky davky
| Dévka Filtr
J Prehled rozpracovanych davek | Davka
Odména mimofadna Mzdové poloiky 21:04:2025 12:58
Odména mimofadna Mzdové polozky 21:04:2025 18:58 130
Nazev divky: Odména mimofadna | Mzdovyj kéd: 521 ODMENA MIMORADNA |
Typ davky: Mzdové polozky | Pausal: | |
Os.tislo  Jméno C.poméru Pracovni pomér Pomeér - pr Pomér - funkce Kod Castka
10413 CERVEN Michal 0 5DPP 01.09.2024 - 31.12.3999 101 Ved.prac.ostatni Z 521 ODMENA MIMORADNA 2500
4238 CERVEN Michal 1 5DPP 01.06.2024 - 31.12.3999 1 Kuchaf zZ 521 ODMENA MIMORADNA 2500
4238 CERVEN Michal 0 1PP 16.10.2003 - 31.12.3999 1 Technik ostatni Z 521 ODMENA MIMORADNA 2500
8463 CERVEN Michal 0 1PP 03.10.2016 - 31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
7124 CERVENA Karkulka 0 1PP 15.12.2014 - 31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
3549 CERVENA Karkulka 0 1PP 03.10.2001-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
6799 CERVENA Karkulka 0 1PP 01.01.2013-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
6149 CERVENA Karkulka 0 1PP 01.03.2010-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
7501 CERVENCOVA Emilka 0 1PP 01.03.2015-31.12.39589 1 Pracovnikvsocidlnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
6201 CERVENCOVA Emilka 0 1PP 01.08.2010-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
7176 CERVENCOVA Emilka 0 1PP 01.09.2014-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
5876 CERVENCOVA Emilka 0 1PP 16.12.2008-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
7826 CERVENCOVA Emilka 0 1PP 01.09.2015-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
9451 CERVENCOVA Emilka 0 1PP 01.01.2019-31.12.3999 1 Ucetni mzdovy 521 ODMENA MIMORADNA 2500
2379 DUBNOVA Hermina 0 1PP 02.08.1999-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
7904 DUBNOVA Hermina 0 1PP 01.10.2015-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
5629 DUBNOVA Hermina 0 1PP 01.04.2016-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
7254 DUBNOVA Hermina 0 1PP 01.10.2014-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
754 DUBNOVA Hermina 0 1PP 01.10.2014-31.12.3999 1 Socialni prac.organ. 521 ODMENA MIMORADNA 2500
9854 DUBNOVA Hermina 0 1PP 01.07.2020-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
10179 DUBNOVA Hermina 0 1PP 01.05.2021-31.12.3999 1 Pracovnikvsocialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
7358 FIGARO Diego 0 1PP 01.10.2014 - 31.12.3959 1 Pracovnikvsacialnich s 521 ODMENA MIMORADNA 2500
ono2 CIMADM Miea N4 DD A1 A0 ANAT 21 49 2000 1 Dommmen fmle ~ B4 ANKMCAIA RAIKMADARKA acnn

Davkové zadavani a hromadné zmény
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AKADEMIE MEZD

Umime, uc¢ime, pomahame

@ Rozpracované davky - O X
A B X Ul
Piedchozi Dalii  Zapsat Gdaje Smazat Prohlédnout Moje | Viechny
davka déavka k osobam rozpracovanou davku  importovana data davky davky
Davka Filtr
Prehled rozpracovanych davek | Davka
Nazev davky: Odména mimofadna Typ davky: Mzdové poloiky
-~
10413 CERVEN Michal 5 DPP 01.09.2024 -{101 Ved.prac.ostatni |521 ODMENA MIMORS
4238/ CERVEN Michal 5 DPP 01.06.2024 -|1 Kuchai Z |521 ODMENA MIMORS |_
4238 CERVEN Michal 1PP 16.10.2003 - 3[1 Technik ostatni 521 ODMENA MIMOR/
8463 CERVEN Michal 1PP 03.10.2016 - 3|1 Pracovnik v socil | 521 ODMENA MIMORS
7124/ CERVENA Karkulka 1PP 15,12.2014 - 31 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR/
3549 CERVENA Karkulka 1PP 03.10.2001 - 3|1 Pracovnik v socidl | 521 ODMENA MIMOR
6799 CERVENA Karkulka 1 PP 01.01.2013 - 3|1 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR/
6149 CERVENA Karkulka 1PP 01,03.2010 - 31 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMORS
7501 CERVENCOVA Emilka 1 PP 01.03.2015 - 3|1 Pracovnik v social | 521 ODMENA MIMOR/
(20} CERVENCOVA Emillca 1PP 01.08.2010..1 Pracovnik v socid ODMENA MIMOR

7176 CERVENCOVA Emilka 1PP 01.09.201 9F Pfidat osobu Ins A MIMOR/
5876 CERVENCOVA Emilka 1PP 16.12.200 = Duplikovat fadek CtlsD A MIMOR/
7826 CERVENCOVA Emilka 1 PP 01.09.201 .. A MIMORS

- - M Vymazat fadek =
9451 CERVENCOVA Enmilka 1PP 01.01.201 \ MIMORS
2379 DUBNOVA Hermina 1PP 02.08.199 Kopirovat hodnotu do viech fadki F4  k MIMOR/
7904 DUBNOVA Hermina 1PP 01.10.201 A MIMOR/

T | Ulozit davku do souboru...

5629 DUBNOVA Hermina 1 PP 01.04.201 A MIMORS

 Naéist davku ze souboru...

= Vytisknout opis davky

Zprava >

o Obsah davky byl dspéiné deplnén daty ze souboru.

Lucie Kubatova

Manager, Akademie mezd
E-mail: lucie.kubatova@rsm.cz
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