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POVINNOSTI MZDOVÉ ÚČETNÍ V SOUVISLOSTI 
S NÁSTUPEM A SKONČENÍM ZAMĚSTNANCE 

 

1. Povinnosti v souvislosti s nástupem zaměstnance 

 

1.1 Zadání osobních údajů 

 

 
Obrázek 1 
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1.2 Zadání rodinných příslušníků 

 

 

Obrázek 2 

 

1.3 Zadání kontaktních údajů zaměstnance 

 
Obrázek 3 
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1.4 Zadání dosaženého vzdělání 

 

 
Obrázek 4 

 

1.5 Zadání vstupní lékařské prohlídky 

 

mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Povinnosti mzdové účetní v souvislosti s nástupem a skončením zaměstnance 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 4 

 
Obrázek 5 

1.6 Evidence znalostí zaměstnance 

 

 
Obrázek 6 
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1.7 Zadání pracovního poměru a úvazku 

 

 
Obrázek 7 

 

 

Obrázek 8 
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1.8 Zadání stálých složek mzdy 

 

 
Obrázek 9 

 

1.9 Evidence dokladů praxe 

 

 
Obrázek 10 
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1.10 Zadání srážek ze mzdy a exekucí 

 

 
Obrázek 11 

 

 
Obrázek 12 
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1.11 Tisk pracovní smlouvy, mzdového nebo platového výměru 

 

 
Obrázek 13 
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1.12 Přihlášení na Okresní správu sociálního zabezpečení a zdravotní 
pojišťovnu 

 

 
Obrázek 14 

 

 
Obrázek 15 
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1.13 U dohod přihlášení prostřednictvím Výkazu příjmů z DPP 

 

 
Obrázek 16 

 

1.14 Přihlášení ke slevě na sociální pojištění (zaměstnance, kteří splňují 
podmínky) 

 

 
Obrázek 17 
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2. Povinnosti v souvislosti se skončením zaměstnance 

2.1 Ukončení pracovního poměru, úvazku a stálých složek mzdy 

 
Obrázek 18 
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2.2 Vyplacení odstupného (pokud má zaměstnanec nárok) 

 
Obrázek 19 
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2.3 Lékařská prohlídka 

2.4 Vrácení pracovních pomůcek 

 
Obrázek 20 
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2.5 Vystavení zápočtového listu + potvrzení pro úřad práce 

 
Obrázek 21 
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Obrázek 22 
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2.6 Zdanitelné příjmy pro FÚ, potvrzení o příjmech se srážkovou daní 

 

 
Obrázek 23 
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2.7 Odhláška ze zdravotního pojištění, ze sociálního pojištění, 
ukončení záměru uplatňovat slevu na SP, u zaměstnanců 
pracujících na DPP - Výkaz příjmů z DPP pro odhlášení 

 

2.8 Vyhotovení ELDP 

 

 
Obrázek 24 
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