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ZPRACOVÁNÍ MEZD KROK ZA KROKEM 
V PROGRAMU AVENSIO SW – 25.4.2025 

 

1. Zaúčtování mzdových položek 
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1.1 Nastavení mzdových kódů 

 

Nastavení mzdových kódů provedete v Tabulce mezd (Hlavní nabídka – Číselníky a nastavení). 

 

 

 

Vtvoření nového mzdového kódu 
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Systémový mzdový kód – určuje chování a způsob výpočtu mzdového kódu. Určuje, zda se mzdový kód bude 

započítávat do průměru, zda z něho budou prováděny odvody nebo jaký bude jeho zápočet pro účely dovolené, atd.  

Uživatelský mzdový kód – číselné označení, pod kterým se s kódem pracuje v programu, pod kterým je zadáván, 

zobrazován v sestavách, atd. Uživatel si toto číselné označení může zvolit sám. Vždy je nabídnuto nějaké označení, 

pokud je však kód uveden červeně, již je toto číselné označení v Tabulce mezd použito a je nutné zvolit jiné číselné 

označení, které bude zobrazeno černě.  

 

2. Zaúčtování náhrad a překážek v práci 
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3. Zaúčtování nemocenských dávek 
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4. Zadání srážek 
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5. Evidence a kontrola odpracované a neodpracované doby 
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6. Zadání odměn z dohod 

 

 

mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Zpracování mezd krok za krokem v programu AVENSIO SW 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 14 

 

 

mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Zpracování mezd krok za krokem v programu AVENSIO SW 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 15 

7. Zadání cestovních náhrad 

 

 

8. Zadání čerpání benefitů 

✓ Podrobný popis problematiky najdete popsaný v dokumentu Číselník benefitů, který najdete v Online 
nápovědě k programu 
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9. Zadání odměn a dalších složek mzdy 

Jestliže je zaměstnanci v rozhodném období zúčtována k výplatě mzda nebo plat nebo jejich část, která je 

poskytována za delší období, než je kalendářní čtvrtletí, určí se pro účely zjištění průměrného výdělku její poměrná 

část připadající na kalendářní čtvrtletí; zbývající část (části) této mzdy nebo platu se zahrne do hrubé mzdy nebo 

platu při zjištění průměrného výdělku v dalším období (dalších obdobích). Počet dalších období se určí podle celkové 

doby, za kterou se mzda nebo plat poskytuje. Do hrubé mzdy nebo platu se pro účely zjištění průměrného výdělku 

zahrne v rozhodném období poměrná část mzdy nebo platu podle věty první odpovídající odpracované době (§ 358 

Zákoníku práce). 

Z výše uvedeného vyplývá, že pokud je zaměstnanci zúčtována odměna za delší časové období, pak je 

nutné, aby z důvodu zjištění průměrného výdělku byla rozpočtena do kvartálů. Toho docílíte tak, že odměna je 

zadána mzdovým kódem se správně nastaveným systémovým kódem pro odměny za delší časové období. 

Sestavy 
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981200 – Průměrné výdělky prac. právní 
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10. Kontrola minimální mzdy, zaručeného platu 
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11. Kontrola mimořádných srážek 

 

 

 

12. Provedení kontroly dat 
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13. Zálohování dat 

 

 

14. Závěrka měsíce 
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15. Provedení odvodů 
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16. Výstupy na ZP, ČSSZ 
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