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ODMĚŇOVÁNÍ 

• Plat 
• Mzda 
• Odměna z dohody 

1. Plat 

✓ Peněžité plnění poskytované zaměstnavatelem, který je uveden v § 109 odstavec 3 zákoníku práce, 
zaměstnanci za vykonanou práci 

✓ Jeho určení je výhradně dle pravidel zákoníku práce a prováděcích právních předpisů, nelze se od 
pravidel odklánět 
 

 

 

2. Určení platu 

✓ Prostřednictvím platového výměru 
✓ Písemnou formou  
✓ Vydáván zaměstnanci při jeho nástupu do práce – den nástupu 
✓ Kdykoliv během pracovního poměru, kdy dojde ke změně některého údaje – nejzazší termín pro 

vystavení výměru je den účinnosti platového výměru¨ 

 

 

Náležitosti platového výměru 

✓ Platová třída 
✓ Platový stupeň  
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✓ Platový tarif 
✓ Stálé složky platu 
✓ Termín výplaty 
✓ Místo výplaty 
✓ Odůvodnění změny platového výměru 
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2.1 Možnost zdědit platový výměr a upravit 

 

f  
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Pro možnost úpravy sestavy je nutné, aby uživatel měl nastavená práva pro úpravy sestav. 

V menu programu Hlavní nabídka – Číselníky a nastavení – Uživatel – Skupiny uživatelů zaškrtnutou volbu 
„Skupina s právem úpravy sestav“. 
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Bližší informace, jak pracovat s editorem sestav a vytvářet si vlastní náhledy, naleznete v dokumentu „Úpravy 
formulářových sestav“ v Online nápovědě programu AVENSIO SW.  

 

3. Platový tarif 

3.1 Tarifní tabulky 

Na základě nařízení vlády č. 466/2024 Sb. vydaného 23. 12. 2024 došlo k navýšení platových tarifů 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě.  
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4. Zařazení do platové třídy 

✓ Ve které, je dle katalogu prací zařazena nejnáročnější práce, jejíž výkon zaměstnavatel na 
zaměstnanci požaduje 

✓ Pokud zaměstnanec pro výkon práce splňuje potřebné vzdělání 
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✓ Výjimka – pokud nejde pracovní místo obsadit jiným zaměstnancem s potřebným vzděláním – možno 
zařadit zaměstnance do platové třídy, pro kterou nesplňuje vzdělání, a to až na 4 roky, případně na 
dobu delší, pokud prokázal schopnost k výkonu požadované práce 

✓ Výjimka – umělecká, uměleckopedagogická činnost, činnost sportovce nebo trenéra 

 

Kvalifikační předpoklady (§ 2 nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve 
veřejných službách a správě 

(1) Kvalifikační předpoklady vzdělání pro výkon prací v jednotlivých platových třídách (dále jen "potřebné 
vzdělání") jsou 

a) v první platové třídě: základní vzdělání nebo základy vzdělání, 

b) ve druhé platové třídě: základní vzdělání nebo základy vzdělání, 

c) ve třetí platové třídě: střední vzdělání, 

d) ve čtvrté platové třídě: střední vzdělání s výučním listem nebo střední vzdělání, 

e) v páté platové třídě: střední vzdělání s výučním listem, 

f) v šesté platové třídě: střední vzdělání s maturitní zkouškou nebo střední vzdělání s výučním listem, 

g) v sedmé platové třídě: střední vzdělání s maturitní zkouškou, 

h) v osmé platové třídě: střední vzdělání s maturitní zkouškou, 

i) v deváté platové třídě: vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou, 

j) v desáté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu nebo vyšší odborné 
vzdělání, 

k) v jedenácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu nebo vysokoškolské 
vzdělání v bakalářském studijním programu, 

l) ve dvanácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu nebo vysokoškolské 
vzdělání v bakalářském studijním programu, 

m) ve třinácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu, 

n) ve čtrnácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu, 

o) v patnácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu, 

p) v šestnácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu. 
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5. Zařazení do platového stupně 

✓ Podle započitatelné praxe a míry jejího zápočtu 
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6. Zápočet praxe  

✓ Plně - v oboru požadované práce, stejné nebo obdobné zaměření vykonávané práce 
✓ 2/3 – jiná praxe, v závislosti na míře využitelnosti pro výkon dané práce 
✓ Plně - Mateřská/rodičovská dovolená  

 

Zápočet praxe – mateřská/rodičovská 

Od 1. 1. 2025 dochází ke zrušení započtení maximálně 6 let u mateřské/rodičovské dovolené pro účely praxe 
(tzn. do konce roku 2024 byl limit 6 let, od roku 2025 se limit ruší). 

Upozornění: Započtení praxe se projeví až po závěrce měsíce prosince, proto je možné, že platové výměry 
tisknuté dopředu pro leden 2025 nebudou odpovídat skutečnému platovému zařazení zaměstnance – 
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doporučujeme platový výměr vyhotovit až po závěrce prosince, aby zohledňoval jak navýšení tarifu, tak 
navýšení zápočtu praxe! 

Dále prosím zkontrolujte, jakým způsobem máte zadané doklady praxe týkající se mateřské/rodičovské 
dovolené. Program automaticky započítá praxi pouze u dokladů „MD zap.plně“ a „MD péče dítě“. Pokud máte 
doklady zadané jiným způsobem, je nutné zadání upravit ručně. 

 

 

 

Praxi můžete evidovat na záložce Praxe (Karta zaměstnance – Pracovní poměry – Praxe). 

Jednotlivé doklady praxe se zadávají přes PTM a zvolením možnosti . 
Otevře se okno Praxe, kam se zadává časový interval, o jaký zápočet praxe se jedná. Doba praxe z jednotlivých 
dokladů se sčítá a tuto dobu můžete vidět 
na záložce Praxe, v oblasti Zápočet praxe, pole Doklady a Započteno. Případné krácení praxe kvůli vzdělání je 
v poli Krácení.  
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Pokud nechcete zadávat praxi jednotlivými doklady na záložce Praxe, je možné zadat počáteční stav na 
záložce Pracovní poměr, oblasti Praxe, přes šipku vedle pole Dny, zvolením možnosti 

. Počáteční stav praxe však musí být již upraven  
o případné krácení.  
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Převzít praxi z předchozího pracovního poměru je možné pomocí tlačítka Převzít z předchozího poměru. 
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Vynulovat praxi je možné pomocí tlačítka Vynulovat praxi. 
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6.1 Krácení praxe 

✓ Případné krácení praxe kvůli nedosaženému požadovanému vzdělání je v poli Krácení.  
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7. Evidence vzdělání 

✓ Evidence průběhu vzdělání včetně nejvyššího dosaženého – má vliv na případné krácení praxe 
✓ Obor 
✓ Kód oboru vzdělání ISPV – pro statistiku (Trexima) 
✓ Možnost zadat dosažené tituly 
✓ Možnost tisknout sestavu č. 560808 - Vzdělání 

 

 
 

Související sestavy: 

✓ 560808 – Vzdělání (Hlavní nabídka – Tiskové sestavy – Výběry z personálních, dalších údajů – Vzdělání) 
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8. Zadání na záložce Pracovní poměr a Úvazek–zařazení 

 

 

mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Odměňování 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 20 

 

 

 

mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Odměňování 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 21 

9. Příplatky 

9.1 Příplatek za vedení 

✓ § 124 ZP 
✓ Nároková složka platu 
✓ Vedoucímu zaměstnanci 
✓ Podle stupně řízení a náročnosti řídící práce 
✓ V některých případech dle ZP práce i pro zástupce vedoucího zaměstnance 

Výše příplatku 

✓ 1. stupeň řízení: 5 – 30 % z platového tarifu nejvyššího platového stupně v platové třídě, do které je 
vedoucí zaměstnanec zařazen 

✓ 2. stupeň řízení: 15 – 40 % z platového tarifu nejvyššího platového stupně v platové třídě, do které je 
vedoucí zaměstnanec zařazen 

✓ 3. stupeň řízení: 20 – 50 % z platového tarifu nejvyššího platového stupně v platové třídě, do které je 
vedoucí zaměstnanec zařazen 

✓ 4. stupeň řízení: 30 – 60 % z platového tarifu nejvyššího platového stupně v platové třídě, do které je 
vedoucí zaměstnanec zařazen  

Systémové kódy 

✓ 192,199,200,201,202,203,204 
✓ Zadává se na stálé složky mzdy (paušály) 
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Nastavení stupně řízení u vedoucích pracovníků 

✓ Stupeň řízení vedoucích pracovníků se nastavuje v číselníku Systemizace, který najdete v menu 
programu Hlavní nabídka – Číselníky a nastavení – Funkční a odborné zařazení – Systemizace 
 

✓ Správné nastavení stupně řízení u vedoucích pracovníků je důležité kvůli generování statistiky 
Informační systém o platech (ISP) – datový prvek „AA1591“ 
 

✓ Je tedy nutné v okně Editace číselníku systemizace k vedoucím pracovníkům nastavit stupně řízení a 
pak u těchto pracovníků na Kartě zaměstnance nastavit kód systemizace (Pracovní poměry – Pracovní 
poměr – oblast Zařazení – pole Systemizace) 
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9.2 Příplatek za noční práci 

✓ § 125 zákoníku práce 
✓ Nároková složka platu 
✓ Ve výši 20 % průměrného hodinového výdělku 
✓ Za práci vykonanou v době mezi 22:00 – 6:00 
✓ Zadává se na mzdové položky 

Systémové kódy 

✓ 177, 178, 179 
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9.3 Příplatek za práci v sobotu a v neděli 

✓ § 126 ZP 
✓ Nároková složka platu 
✓ 25 % průměrného hodinového výdělku za hodinu práce v sobotu nebo v neděli 
✓ Zadává se na mzdové položky 
✓ Výkon práce v sobotu a v neděli mezi 0:00 – 24:00 

 

Systémové kódy 

✓ 182, 184 
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9.4 Plat nebo náhradní volno za práci přesčas 

✓ § 127 ZP 
✓ Zaměstnanci přísluší část platového tarifu, osobního příplatku, zvláštního příplatku a příplatku za 

práci ve ztíženém pracovním prostředí připadající na 1 hodinu práce bez práce přesčas 
v kalendářním měsíci, ve kterém práci přesčas koná 

✓ + příplatek za práci přesčas ve výši 25 % průměrného hodinového výdělku, je-li práce přesčas 
vykonávána ve dnech nepřetržitého odpočinku v týdnu je výše příplatku 50 % průměrného 
hodinového výdělku, nedohodl-li se zaměstnavatel a zaměstnanec na poskytnutí náhradního volna 
v rozsahu práce konané přesčas místo platu za práci přesčas 

✓ Za dobu čerpání náhradního volna se plat nekrátí 
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Systémové kódy 

Přesčas základ – 100, 101 

 
 

Příplatek přesčas 25 % pracovní den – 102 
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Příplatek přesčas 50 % sobota a neděle – 103 

 
 

Přesčas základ + příplatek 25 % pracovní den – 105  
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Přesčas základ + příplatek 50 % sobota a neděle – 104 

 
 

9.5 Příplatek za práci ve ztíženém pracovním prostředí 

✓ § 128 ZP 
✓ Rozpětí 5 – 15 % měsíční minimální mzdy 
✓ Ztížené pracovní prostředí – vymezení § 117 odst. 1 
✓ Výši příplatku určuje zaměstnavatel v rámci stanoveného rozpětí podle míry rizika, intenzity a doby 

působení stěžujících vlivů 
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Systémové kódy 

✓ 250, 251, 252, 253 

 

 

9.6 Zvláštní příplatek 

✓ § 129 zákoníku práce 
✓ Nároková složka platu 
✓ Za výkon práce v pracovních podmínkách spojených s mimořádnou neuropsychickou zátěží, 

rizikem ohrožení života a zdraví nebo obtížnými pracovními režimy 
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✓ Rozdělení do skupin v závislosti na míře neuropsychické zátěže a pravděpodobnosti rizika 
ohrožení života a zdraví a podle obtížnosti práce 

✓ Zaměstnavatel určí zaměstnanci výši příplatku v rámci rozpětí stanoveného pro skupinu s 
pracovními podmínkami, ve kterých zaměstnanec soustavně vykonává práci. 

✓ Stanoveno nařízením vlády č. 341/2017 Sb. 
 

Výše zvláštního příplatku 

Skupina I. 500 Kč až 1.300 Kč 

Skupina II. 750 Kč až 2.500 Kč 

Skupina III. 1.250 Kč až 5.000 Kč 

Skupina IV. 1.880 Kč až 7.500 Kč 

Skupina V. 2.500 Kč až 10.000 Kč 

 

Systémové kódy 

✓ 220, 222, 223, 226, 229, 230, 232, 233, 236 a 238. 
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9.7 Příplatek za rozdělenou směnu 

✓ § 130 ZP 
✓ Nároková složka platu 
✓ Pokud zaměstnavatel rozvrhne směny do 2 nebo více částí 
✓ Souvislé rozdělení práce alespoň na dvě hodiny 
✓ Ve výši 30 % průměrného hodinového výdělku za každou rozdělenou směnu 
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9.8 Osobní příplatek 

✓ § 131 ZP 
✓ až do výše 100 % platového tarifu nejvyššího platového stupně v platové třídě, do které je 

zaměstnanec zařazen 
✓ zadává se na stálé složky mzdy (paušály) 
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9.9 Příplatek za přímou pedagogickou činnost nad stanovený rozsah 

✓ § 132 ZP 
✓ za hodinu přímé vyučovací, přímé výchovné, přímé speciálně pedagogické činnosti nebo přímé 

pedagogicko-psychologické činnosti vykonávané přímým působením na vzdělávaného, kterým 
uskutečňuje výchovu a vzdělávání na základě zvláštního zákona, kterou vykonává nad rozsah hodin 
stanovený ředitelem školy, ředitelem školského zařízení nebo ředitelem zařízení sociálních služeb 

✓ ve výši dvojnásobku průměrného hodinového výdělku 
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9.10 Specializační příplatek pedagogického pracovníka 

✓ § 133 ZP 
✓ Pedagogickému pracovníkovi, který vedle přímé pedagogické činnosti vykonává také specializované 

činnosti, k jejichž výkonu jsou nezbytné další kvalifikační předpoklady 
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9.11 Příplatek za zvýšenou zátěž zaměstnance ve zdravotnictví 

✓ § 133a ZP 
✓ Zaměstnanci ve zdravotnictví, který je vystaven zvýšené zátěži vyplývající z rozvržení pracovní doby, 

přísluší za 13. a každou další hodinu odpracovanou ve směně, jejíž délka byla sjednána nebo 
stanovena podle § 83a odst. 1  

✓ Ve výši 20 % průměrného hodinového výdělku 

Systémové kódy 

✓ 254,255 
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10. Číselníky – nastavení mzdových kódů 

Nastavení mzdových kódů provedete v Tabulce mezd (Hlavní nabídka – Číselníky a nastavení). 

 
 

Vytvoření nového mzdového kódu 

 

 

 

 

Systémový mzdový kód – určuje chování a způsob výpočtu mzdového kódu. Určuje, zda se mzdový kód bude 
započítávat do průměru, zda z něho budou prováděny odvody nebo jaký bude jeho zápočet pro účely dovolené, atd.  

Uživatelský mzdový kód – číselné označení, pod kterým se s kódem pracuje v programu, pod kterým je zadáván, 
zobrazován v sestavách, atd. Uživatel si toto číselné označení může zvolit sám. Vždy je nabídnuto nějaké označení, 
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pokud je však kód uveden červeně, již je toto číselné označení v Tabulce mezd použito a je nutné zvolit jiné číselné 
označení, které bude zobrazeno černě.  

 

11. Zadání příspěvku na stravování 

✓ Jedná se o benefit poskytovaný zaměstnavatelem zaměstnanci 
✓ Příspěvek je nenárokovou složkou, nevyplývá nárok ze zákona 
✓ Od 1.1.2024 sjednoceny podmínky pro poskytnutí příspěvku na stravování a jeho daňového 

osvobození 
✓ Je důležité rozlišovat pojmy stravné x příspěvek na stravování 
✓ Právní úprava je obsažená v § 6 odst. 9 písm. b) zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů 
✓ Pro vznik nároku na příspěvek na stravování osvobozený od daně je důležité splnit podmínku výkonu 

práce alespoň v délce trvání 3 hodiny 
✓ Formy poskytnutí příspěvku na stravování 

o Stravování poskytnuté na pracovišti prostřednictvím závodního stravování, případně 
zprostředkované jiným subjektem 

o Stravenka  
o Stravenkový paušál 

✓ Hodnota poskytnutého příspěvku na stravování poskytnutého zaměstnavatelem není nijak omezena 
✓ Je však limit pro daňové osvobození – maximálně 70 % horní hranice stravného, které lze poskytnout 

zaměstnancům odměňovaným platem při pracovní cestě trvající 5 – 12 hodin = pro rok 2024 je to 70 
% z částky 177 Kč, což je 123,90 Kč 

✓ Částku, kterou zaměstnavatel poskytne nad rámec tohoto limitu je zdanitelným příjmem 
zaměstnance a je nutné z toho odvést daň, zdravotní pojištění i sociální pojištění 

 

Program AVENSIO SW 
Mzdové kódy 

 

✓ Pro zadání stravenkového paušálu  
 

➢ Systémový kód 593 – využije se pro zadání stravenkového paušálu v případě, že zaměstnanec 
odpracuje část směny a část směny má nepřítomnost (např. ½ směny odpracováno a ½ směny 
nepřítomnost). Kód vyplatí pouze část příspěvku, pokud je odpracováno pouze část směny. 
Zadává se na paušál (Pracovní poměr – Úvazek-zařazení). 
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➢ Systémový kód 594 – využijete k vyplacení stravenkového paušálu pouze za celé dny (to 
znamená, že za dny s částečnou nepřítomností se stravenkový paušál nevyplatí). Osvobozeno 
od daně, neodvádí se ani zdravotní pojištění, ani sociální pojištění. Zadává se na paušál.  
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➢ Systémový kód 595 – pomocí tohoto mzdového kódu se vyplatí celá hodnota příspěvky, 
pokud zaměstnanec splní podmínku odpracování alespoň 3 hodiny ze směny. Zadává se na 
paušál. Osvobozeno od daně, neodvádí se zdravotní a sociální pojištění. 
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• Pro zadání stravenky (srážky) 
 

➢ Systémový kód 822 – srazí se stravné (stravenka) i za část odpracovaného dne (část dne 
odpracováno, část dne nepřítomnost). Je důležité splnit podmínku odpracování alespoň 3 
hodin ze směny. Při odpracování pouze části směny se srazí polovina stravného. Zadává se 
na paušály.  
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Další mzdové kódy, kterými se srazí stravné (stravenka) jsou systémové kódy 823 a 824. 

 

I nadále můžete pro zadání stravenkového paušálu používat systémové kódy platné v loňských letech, není 
tam ale pohlídána podmínka odpracování 3 hodin.  

 

Pro zadání hodnoty stravenky (nebo části), kterou přispívá zaměstnavatel (případně ceny obědů 
v podnikovém stravování) se použije systémový mzdový kód 572 – NEPENĚŽNÍ PLNĚNÍ (pro hodnotu do limitu 
osvobození od daně).  

 

12. Cestovní náhrady 

Ministerstvo práce a sociálních věcí stanovuje podle § 189 odst. 1 zákoníku práce s účinností od 1. ledna 2025 
následující sazby:  

 

12.1 Sazba základní náhrady za používání silničních motorových vozidel 

Sazba základní náhrady za 1 km jízdy (§ 157 odst. 4 zákoníku práce) je nejméně 
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✓ 1,60 Kč u jednostopých vozidel a tříkolek 
✓ 5,80 Kč u osobních silničních motorových vozidel. 

 

12.2 Stravné 

Za každý kalendářní den pracovní cesty přísluší zaměstnanci stravné (§ 163 odst. 1 zákoníku práce) nejméně 
ve výši 

✓ 148 Kč, trvá-li pracovní cesta 5 až 12 hodin 
✓ 225 Kč, trvá-li pracovní cesta déle než 12 hodin, nejdéle však 18 hodin 
✓ 353 Kč, trvá-li pracovní cesta déle než 18 hodin. 

 

Za každý kalendářní den pracovní cesty přísluší zaměstnanci stravné (podle § 176 odst. 1 zákoníku práce) 
stravné ve výši 

✓ 148 Kč až 177 Kč, trvá-li pracovní cesta 5 až 12 hodin 
✓ 225 Kč až 271 Kč, trvá-li pracovní cesta déle než 12 hodin, nejdéle však 18 hodin 
✓ 353 Kč až 422 Kč, trvá-li pracovní cesta déle než 18 hodin. 

 

12.3 Průměrná cena pohonných hmot 

Výše průměrné ceny pohonných hmot podle § 158 odst. 3 zákoníku práce je 

✓ 35,80 Kč za 1 litr benzinu automobilového 95 oktanů 
✓ 40,50 Kč za 1 litr benzinu automobilového 98 oktanů 
✓ 34,70 Kč za 1 litr motorové nafty 
✓ 7,70 Kč za 1 kilowatthodinu elektřiny.  
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13. Zadání náhrad 

✓ Evidují se nepřítomnosti zaměstnance – dovolená, samostudium, překážky v práci 
✓ Nárok a zůstatky dovolené, proplacení dovolené 
✓ Indispoziční volno, samostudium 
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14. Zadání nemocenských 

 

✓ Evidence nemocí, karantén, ošetřovného, mateřských dávek, otcovské poporodní péče, pracovních 
úrazů 
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15. Zadání srážek 

✓ Číslo účtu zaměstnance pro výplatu mzdy/platu/odměny z dohody 
✓ Zadání exekučních srážek a insolvencí 
✓ Zadání produktů spoření na stáří 
✓ Přikázání jiné peněžité pohledávky na přeplatek z RZD – Exekuce dohodou 
✓ Korekce nezabavitelné částky 
✓ Srážky na odborový svaz  
✓ Ostatní srážky 
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16. Zadání benefitů 

✓ Podrobný popis problematiky najdete popsaný v dokumentu Číselník benefitů, který najdete v Online 
nápovědě k programu 
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17. Náhrada nákladů za homeoffice 

Pro zadání náhrady nákladů práce na dálku byly v programu ALFA MZDY AVENSIO vytvořeny následující kódy, 
které se zadávají na mzdových položkách (Karta zaměstnance – Pracovní poměry): 

✓ systémový kód 577 – PAUŠÁLNÍ NÁHRADA NÁKLADŮ PŘI HOMEOFFICE  
• sazba daná vyhláškou Ministerstva práce a sociálních věcí – aktuálně 4,80 Kč/hod 
• Zadávají se hodiny do pole Hodiny, které se zaokrouhlí na celé nahoru do pole Množství 
• Neodvádí se daň, ZP ani SP 
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18. Zadání odměny 

 

 

 

19. Odměny za delší 

Jestliže je zaměstnanci v rozhodném období zúčtována k výplatě mzda nebo plat nebo jejich část, 
která je poskytována za delší období, než je kalendářní čtvrtletí, určí se pro účely zjištění průměrného výdělku 
její poměrná část připadající na kalendářní čtvrtletí; zbývající část (části) této mzdy nebo platu se zahrne do 
hrubé mzdy nebo platu při zjištění průměrného výdělku v dalším období (dalších obdobích). Počet dalších 
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období se určí podle celkové doby, za kterou se mzda nebo plat poskytuje. Do hrubé mzdy nebo platu se pro 
účely zjištění průměrného výdělku zahrne v rozhodném období poměrná část mzdy nebo platu podle věty 
první odpovídající odpracované době (§ 358 Zákoníku práce). 

Z výše uvedeného vyplývá, že pokud je zaměstnanci zúčtována odměna za delší časové období, pak 
je nutné, aby z důvodu zjištění průměrného výdělku byla rozpočtena do kvartálů. Toho docílíte tak, že odměna 
je zadána mzdovým kódem se správně nastaveným systémovým kódem pro odměny za delší časové období. 

Sestavy 

981200 – Průměrné výdělky prac. právní 
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20. Zaručený plat 

Od 1. ledna 2025 je minimální mzda stanovena podle valorizačního mechanismu minimální mzdy, který byl 
zaveden novelou zákoníku práce (zákon č. 230/2024 Sb.). Od ledna se minimální mzda zvyšuje, a to o 1 900 
Kč na 20 800 Kč za měsíc pro zaměstnance se stanovenou týdenní pracovní dobou 40 hodin.  

Minimální hodinová mzda vzroste ze 112,50 Kč na 124,40 Kč.  

 

Minimální mzda: 

Týdenní pracovní doba Měsíční minimální mzda Hodinová minimální mzda 

40 hodin 20 800 Kč 124,40 Kč 

38,75 hodin 20 800 Kč 128,50 Kč 

37,5 hodin 20 800 Kč 132,70 Kč 

 

S účinností od 1.1.2025 dochází ke zrušení zaručené mzdy ve mzdové sféře. Máme ale nově institut zaručenéh 
platu, který zajistí, že zaměstnanci v platové sféře nebudou mít plat nižší než je nejnižší úroveň zaručeného 
platu pro danou skupinu prací.  

Rozdělení do skupin je dle kvalifikační náročnosti vykonávaných prací.  

Zaručený plat ve státní sféře (od 1.1.2025): 

Skupina prací Měsíčně Za hodinu 

(1. – 2. platová třída) 20 800 Kč 124,40 Kč 

(3. – 5. platová třída) 24 960 Kč 149,30 Kč 

(6. – 9. platová třída) 29 120 Kč 174,20 Kč 

(10. – 16. platová třída) 33 280 Kč 299,10 Kč 

 

 

Kvalifikační předpoklady (§ 2 nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve 
veřejných službách a správě 

(1) Kvalifikační předpoklady vzdělání pro výkon prací v jednotlivých platových třídách (dále jen "potřebné 
vzdělání") jsou 

a) v první platové třídě: základní vzdělání nebo základy vzdělání, 

b) ve druhé platové třídě: základní vzdělání nebo základy vzdělání, 

c) ve třetí platové třídě: střední vzdělání, 

d) ve čtvrté platové třídě: střední vzdělání s výučním listem nebo střední vzdělání, 
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e) v páté platové třídě: střední vzdělání s výučním listem, 

f) v šesté platové třídě: střední vzdělání s maturitní zkouškou nebo střední vzdělání s výučním listem, 

g) v sedmé platové třídě: střední vzdělání s maturitní zkouškou, 

h) v osmé platové třídě: střední vzdělání s maturitní zkouškou, 

i) v deváté platové třídě: vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou, 

j) v desáté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu nebo vyšší odborné 
vzdělání, 

k) v jedenácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu nebo vysokoškolské 
vzdělání v bakalářském studijním programu, 

l) ve dvanácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu nebo vysokoškolské 
vzdělání v bakalářském studijním programu, 

m) ve třinácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu, 

n) ve čtrnácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu, 

o) v patnácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu, 

p) v šestnácté platové třídě: vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu. 
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Kontrola nastavení minimální mzdy a zaručeného platu 
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21. Informační systém o platech 

 

 

 

mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Odměňování 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 62 

 

 

 

mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Odměňování 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.: +420 226 400 400, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 63 

22. Mzda 

• odměna za práci v soukromém sektoru 
• peněžité plnění a plnění peněžité hodnoty (naturální mzda) poskytované zaměstnavatelem 

zaměstnanci za práci 
• sjednává se ve smlouvě, nebo ji zaměstnavatel stanoví vnitřním předpisem nebo určí mzdovým 

výměrem 
• musí být sjednána, stanovena nebo určena před začátkem výkonu práce 

 

23. Mzdový výměr 

• Před začátkem výkonu práce 
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24. Příplatky 

24.1 Mzda nebo náhradní volno za práci přesčas 

• § 114 
• Mzda za odpracovanou dobu přesčas + příplatek 25 % průměrného výdělku, pokud se 

zaměstnavatel se zaměstnancem nedohodli na poskytnutí náhradního volna v rozsahu práce 
konané přesčas místo příplatku 
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24.2 Mzda a příplatek za zvýšenou zátěž ve zdravotnictví 

• § 114a 
• Za 13. a každou další odpracovanou hodinu ve směně 
• Nejméně ve výši 20 % průměrného výdělku 
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24.3 Mzda, náhradní volno nebo náhrada mzdy za svátek 

• § 115 
• Za dobu práce ve svátek – dosažená mzda + náhradní volno v rozsahu práce konané ve svátek 

(nejpozději do konce třetího měsíce po výkonu práce ve svátek) 
• Za náhradní volno přísluší náhrada mzdy ve výši průměrného výdělku 
• Zaměstnavatel se může se zaměstnancem dohodnout na poskytnutí příplatku ve výši průměrného 

výdělku místo náhradního volna 
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• Zaměstnanci, který nepracoval proto, že svátek připadl na jeho obvyklý pracovní den, přísluší 
náhrada mzdy ve výši průměrného výdělku nebo jeho části za mzdu nebo část mzdy, která mu ušla v 
důsledku svátku 

 

24.4 Mzda za noční práci 

• § 116 
• Mzda + příplatek nejméně ve výši 10 % průměrného výdělku 
• Možno sjednat jinou minimální výši a způsob určení příplatku 
• Systémové kódy 177, 178, 179 

 

24.5 Mzda a příplatek za práci ve ztíženém pracovním prostředí 

• § 117 
• Mzda + příplatek 
• Při rozdělené směně – nejméně 10 % hodinové minimální mzdy za hodinu práce odpracovanou v 

rozdělené směně nebo při rozděleném výkonu práce 
• Pro vytvoření nového mzdového kódu můžete využít systémové kódy 240, 250, 251, 252, 253 

 

24.6 Mzda za práci v sobotu a v neděli 

• § 118 
• Mzda + příplatek nejméně ve výši 10 % průměrného výdělku 
• Možno sjednat jinou minimální výši a způsob určení příplatku 
• Systémové kódy 182,184 

 

Lucie Kubátová 

Manager, Akademie mezd 
E-mail: lucie.kubatova@rsm.cz 
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