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DOTAZY A ODPOVEDI

Skoleni Jednotné mési¢ni hlageni zaméstnavatele

1. Registrace zaméstnavatele se bude provadét na CSSZ?

Ano, na CSSZ. Registrace zaméstnavatele budou vlastné dvé — registrace nového
zaméstnavatele a doplnéni registrace jiz existujiciho zaméstnavatele. V doplnéni
registrace se musi dohlasit pouze nékolik udaji — napf. zda je zaméstnavatel uznan
na chranéném trhu prace. Pro doplfiujici registraci budete mit podporu v AVENSIU.

2. Kdy a jakym zplsobem se bude registrovat zaméstnavatel?

Registrace nového zaméstnavatele je nutno provést prfed prvnim odeslanim udajq,
tji. bud pfed prvnim nastupem zaméstnance nebo pfed prvnim mési¢nim hlasenim.
Doplnéni registrace zaméstnavatele se bude provadét v pribéhu dubna 2026 a budou
ji muset provést vSichni zaméstnavatelé.

3. Doregistrace zaméstnavatele — muiize se provadét jiz nyni nebo az v roce
20267

Doplnéni registrace zaméstnavatele bude, podle naSich informaci, mozné az v dubnu
2026. Jedna se prakticky o 3 udaje, ostatni uz v registru maji.

4. Hlaseni DPP (VPDPP) za mésic 12/2025 se bude provadét po staru?

Ano, za 12/2025 bude vSe po staru. Stejné tak za 12/2025 bude normalné odeslan
Pfehled o vySi pojistného (PVPOJ), za 01/2026 potom jiz ne.

5. Za mésic leden se tedy nepojisténé dohody vilbec na CSSZ zasilat
nebudou? VPDPP tedy naposledy odesleme po zpracovani mezd
za12/20257?

Ano, VPDPP bude naposledy za 12/2025. Od 01/2026 jiz VPDPP nebude -
ani propojisténé dohody.

6. Bude se JMHZ tykat i zakd, kterym vyplacime odmény z produktivni
¢innosti?

V tuto chvili zaci (ucni), ktefi vykonavaiji praci, nejsou zahrnuti do JMHZ.
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7. Chapu spravné, ze jednotné mésiéni hlaseni zaméstnavatele je sice
mésicni, ale pri jakychkoliv zménach ohledné zaméstnance stejné plati
Ihtita JMHZ odeslat do 8 dnil, a ne 1x za mésic?

Pod pojmem JMHZ jsou vlastné schovany dvé hlavni agendy - registrace
zaméstnancu, kde se feSi nastupy, skon€eni a zmény a tady zUstavaji stejné hlavni
Ihaty jako v ONZ. Druhou hlavni agendou je viastni mési¢ni hlaSeni zaméstnavatele
(= report), ktery se bude odesilat mési¢né.

8. Nemam v programu Jednotné mési¢ni hlaseni zaméstnavatele, jak ted
pani lektorka ukazuje a mam nainstalovanou posledni verzi.

Reseni JMHZ je v AVENSIU stale ve vyvoji, proto ho mate v posledni verzi skryté.
Kolegyné vam ukazuje posledni vyvojovou verzi, tj. to, co vidite, to budete mit
k dispozici predpokladame od ledna 2026. To, co uz mate v posledni verzi k dispozici,
je moznost doplfiovat vSechny nové udaje do kmenovych dat zaméstnancu.

9. Jakym zplisobem se zajist'uje pristup na portal CSSZ?

Jak pfesné postupovat by mélo byt popsano na strankach CSSZ. K prihlaseni na portal
CSSZ se potom pouziva bud ovéfeni pres datovou schranku, nebo pfes identitu
obCana - a tady by méla fungovat i bankovni identita. Jak ale detailné postupovat a
kde a jak ziskat povoleni pfistupu musite zjistit na strankach CSSZ.

10.Sluzba Seznam zaméstnanct z CSSZ - jak se li$i 1. a 2. pracovni pomér?
Ktery bude prvni pracovni pomér a ktery druhy si stanovime sami?

Seznam a oznadeni pracovnich vztahi na CSSZ a u vas v AVENSIU musi byt stejny.
Jestlize CSSZ eviduje n&jaky pracovni pomér jako prvni, ale v AVENSIU je jako druhy,
bude nutné provést napravu nejpravdépodobnéji na strané AVENSIA. K tomu
je k dispozici funkce dostupna po zadani denniho servisniho kodu. Jestlize
se s takovou situaci setkate, kontaktujte, prosim, nasi zakaznickou podporu, kde vam
kolegové poradi, jak opravu provést a sdéli vam servisni kéd. Pravé z téchto divodd,
aby se takové rozdily v€as vyreSily, vam doporuCujeme, kontrolovat seznam
pracovnich vztaht a jejich oznageni v AVENSIU na stav CSSZ pre jejich e-portal
a sluzbu Seznam zaméstnancll. Bude potieba tyto rozdily vychytat do konce brezna
2026.

11.Zpracovavam mzdy pro Skolni jidelnu, musim mit u vSech zaméstnankyn
nejvyssi dosazené vzdélani?

Ano, nejvysSi dosazené vzdélani je povinny udaj pro vSechny zaméstnance, vcetné
zaméstnancti na DPP a DPC. Pro dohodafe bude pozdéji doplnéna do seznamu kod
dosazeného vzdélani i varianta ,Neuvedeno®, prozatim je pfipustné pro dohodare
uvadét kod A — zakladni vzdélani.
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12.Jak to bude s nejvy$sim dosazenym vzdélanim u DPP a DPC? Tam to bude
dilezité jen u téch zaméstnancl, ktefi prekroCi hranici pro prihlaseni
na OSSZ? Nebo se budou prihlasovat po novu vSichni zaméstnanci, i kdyz
u nich nebude odvod?

Budou se prihlaSovat vSechna zaméstnani — bez ohledu na to, zda je pracovni vztah
pojistén nebo ne. TakZze i zaméstnani malého rozsahu, které nedosahlo na vysi
rozhodného pfijmu pro pojisténi.

13.Pokud skoncil u zaméstnance 1.PP a pokracuje jen 2.PP — ktery je defacto
jiz hlavnim pracovnim pomérem. OSSZ ho nyni ménit nechce — necham
ho tedy v AVENSIU jako 2.PP a jak se povede v JMHZ?

Pokud je to tento stav, Ze souhlasi oznageni na strané CSSZ i v AVENSIU, pak je vée
v pofadku. Pfi importu identifikatoru se najde spravny pracovni pomér u spravného
zaméstnance (proto to musi byt stejné). Pfi zpracovani mési¢niho hlaseni se potom
zaméstnanec a pracovni pomér oznacuji novymi identifikatory a o to se program
postara automaticky. Jestli ma HPP oznaceni jako 1. nebo 2. je z praktického hlediska
uplné jedno.

14.Jak se bude postupovat u navazujicich PP? U nového PP prevezmu ID
PPV od prvniho PP nebo se pro navazujici vygeneruje nové ID PPV a toto
se bude pouzivat?

Co se tyka navazujicich PP, tak tam je situace komplikovanéjsi. Za leden az bfezen
bude platit, Zze navazujici pracovni pomér pfevezme ID PPV pfedchoziho — AVENSIO
SW se o to postara uz nyni. Ale na 99 % dojde od dubna 2026 ke zméné ve zpusobu
navazovani PP a budou se i skonCeny pracovni pomér odhlasovat a novy navazuijici
prihlasovat a novy tak dostane nové ID PPV. Tato informace je zatim interni, CSSZ
ji zatim nikde nekomunikovala, ale v JMHZ se bere za hotovou véc.

15.Identifikatory u stavajicich zaméstnancl bude v souboru zasilat 0SSZ
automaticky, nebo se o né bude muset zadat a kdy?

Identifikatory stavajicich zaméstnanci nebude CSSZ rozesilat automaticky. Kazdy
zaméstnavatel, popf. kazdy zpracovatel mezd si stahne sam ruc¢né soubor
s identifikatory z portalu CSSZ a potom ho naimportuje do AVENSIA — viz ukazka
v ramci Skoleni. V pfipadé, kdy jsou zpracovavany mzdy za vice organizaci, tak tento
postup bude nutné zopakovat pro kazdou organizaci. Bylo pfislibeno ze strany CSSZ,
Ze to bude mozZné jiz od bfezna 2026, pfestoZze zakonnou povinnost maji
az od 1.4.2026.
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16.Musim mit vyplnéné nejvyssi dosazené vzdélani i u zastupitel?

Ano, nejvyssSi dosazené vzdélani bude povinné uvadét pro vSechny pracovni vztahy.
Jestli bude mozné u zastupitelé uvést moznost ,Neuvedeno® bohuzel v tuto chvili
nevime.

17.0pravdu je nutné i u zaméstnancd — Cechi doplnit stat mista narozeni?

Stat mista narozeni — pokud nebude vyplnéno pfislusné pole u zaméstnance
v kmenovych datech, pouzije se hodnota ze statni pfisluSnosti. To znamena,
Ze pro Ceské zaméstnance nemusite nic dopliovat, pouze pro cizince.

18.Musim mit u nejvyssiho dosazeného vzdélani doplnény i obor?

Obor vzdélani neni povinny udaj, nikam se nehlasi. Pouze nejvy$Si dosazené
vzdélani.

19.Budeme také doprihlasovat dohodare, kteri nebudou v obdobi 01/2026 —
03/2026 podléhat odvodim, nebo ty ne?

Dohodafi na DPP za 1-3/2026 se budou dohlaSovat stejné jako ostatni typy pracovnich
vztahu. V AVENSIU to funguje tak, ze program sam pozna, zda jiz byla DPP pfihlasena
napf. pfes ONZ a ma pfidéleny ID PPV a zvoli pfi dohlaSeni pocateéniho stavu
spravnou akci. Normalné se pocatecni stav bude hlasit jako akce Zména, pokud nebyla
DPP dosud pfihlasena, posle se zpétné jako Nastup.

20.Staci u UA s do€asnou ochranou pouze cislo viza nebo i pas?

U UA s do¢asnou ochranou bude nutné mit vyplnéné Cislo pasu a také nazev organu,
ktery pas vydal. V praxi je to trochu divoké tyto udaje dohledat a dosehnat, ale jsou
nutné a nelze bez nich pfihlasku/pocatecni stav dohlasit.

21.Zpracovavam externé mzdy hodné organizacim, mam certifikat
na socialku, ale nemam pristupy do jejich datovych schranek. Budu
se moci tedy stahnout soubory s identifikatory stavajicich zaméstnanct?

Ano, mélo by Vam fungovat pfihlaSeni na portal pfed identitu obcana,
napf. pfes bankovni identitu, kterou podporuje spousta bank prfes svoji mobilni
aplikaci. Potom byste méla mit pfistup k seznamu zaméstnancl vSech organizaci,
kterym mzdy zpracovavate.
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22.U Ukrajince s trvalym pobytem v CR musim také jesté néco doplnit?

Adresy — v zasadé plati, Zze ve vétSiné pfipadu staci mit vyplnénou pouze adresu
trvalého pobytu. Pro cizince je ale povinné mit vyplnénou i adresu pobytu v CR.
Co se tyka adresy ve staté darnové rezidence, tak tam plati, Ze je-li adresa trvalého
pobytu ze stejného statu, jako je zaméstnanec danovym rezidentem, pouZije
se i pro adresu ve staté rezidence. Pokud ale napf. ma obcan Ukrajiny jiz trvaly pobyt
v CR, ale zUstava dariovym rezidentem UA (pokud to vibec je realné mozné), bude
nutné mit vyplnénou i adresu v UA.

23.Pokud udaje o dichodu jsou uvedeny v karté zaméstnance, tak se to
do karty registrace zaméstnance nepretahne?

Udaje o duchodu se do registrace zaméstnance pretahnou z karty zaméstnance
automaticky pfi generovani. Pfes registraci je ale potieba hlasit pouze dichody,
o kterych CSSZ nevi, takZe napt. starobni diichod se pravdépodobné& nevypliuje (tuto
informaci bychom museli provéfit).

24 Musi byt funkce uplné presna? Ma to na néco vliv? Napf. u majetkové
referentky ISCO 43111 — Uéetni vSeobecni.

ISCO kéd u funkce je udaj, ktery vyzaduje MPSV a CSU. Pokud se jim bude zdat,
ze ISCO kod a nazev funkce, co jim poSlete, jsou néjak v rozporu, mizou po vas
pozadovat opravu.

25.Mame velky pocet zaméstnancil, bude moznost zjistit, u koho mame
neuplné udaje zadané v pocitaci? Kdy bude k dispozici verze?

Aktualni plan, co mame, je dat vam nejpozdéji v lednu 2026 k dispozici verzi, kdy vam
zpfistupnime funkce pro registraci zaméstnancl a mésic¢ni hlaSeni. Potom bude
mozné, Ze si vygenerujete registrace pro dohlaseni pocatecniho stavu a program vam
znaci ty pfipady, kdy je registrace neuplna a je potifeba doplnit idaje u zaméstnancu.

26.Je nutné udaje o pracovnim rezimu dopliiovat i u DPP a DPC?

Jestli je nutné Gdaje o pracovnim rezimu doplfiovat i u DPP a DPC je momentalné
metodicky nejasné a Ceka se na upfesnéni. Pravdépodobné bude mozné v téchto
pfipadech ponechat vychozi hodnotu ,Neuvedeno®, ale muze se to jesté zménit.
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27.Kdyz ma cizinec zaméstnaneckou kartu, ale ma volny pfristup na trh prace
(vystudovat v CR), musi mit vyplnény statut cizince?

Jestlize ma volny pfistup na trh prace, musi byt vyplnén statut cizince, zaméstnanecka
karta se potom nehlasi (ta se hlasi pouze pro cizince bez volného pfistupu na trh
prace). Pokud ma cizinec trvaly pobyt v CR, musi mit vypInénou adresu trvalého
pobytu a tam uveden stat CZ.

28.U obcéani EU nyni musime vyplnit i pas, i kdyz obéan EU pas mit nemusi?

Pro obCany EU se pas v registraci nehlasi a neni nutné vyplnovat.

29.Dva uvazky na stejnou funkci u stejného zaméstnavatele, jaky to bude mit
problém v JMHZ?

Pro vice uvazki v ramci jednoho pracovniho poméru plati, Ze hlasime udaje pouze
z prvniho Uvazku v pofadi v seznamu Uvazku v karté zaméstnance.

30.Co kdyz uéitelé pracuji v riznych méstech, kde mame poboéky (ZUS)?

Kdyz ucitelé pracuji v riznych méstech, nahlasi se pouze udaj z pracovisté,
které je nastavené v pracovnim pomeéru. Pro misto vykonu prace je mozné nahlasit
pouze jeden udaj pro jeden pracovni vztah.

31.Lze misto vykonu prace zadat u kazdého zaméstnance individualné? Mam
ucitele rozdélené pouze na odborny vycvik a teorii, ale 5 uciteld z teorie je
v jiném mésté. Musim pro téch 5 ucitelt vytvorit samostatné pracovisté?

Ano, musite pro téch 5 ucitell vytvofit samostatné pracovisté, a to spravné nastavit.

32.Mam-li jedno pracovisté jinde nez ostatni, ale je na stejné ulici, jen je jiné
Cislo popisné a orientacni. Musim pro néj vytvofrit nové (jiné) pracovisté?

Pro pracovisté s jinym Cislem popisnym vyplfite v nastaveni pracovisté kompletni
adresu, pro ostatni mizete nechat prazdné, pfevezmou se Udaje ze sidla subjektu.

33.Mam v pracovnim poméru ucitelti vyplnény seznam pobocek, kde bude
pracovat — kazda je v jiném mésté. Ucitel kytary prejizdi kazdy den ugit
jinam. Jak mam spravné nastavit?
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Jestlize zaméstnanec vykonava praci v prib&hu mésice na riznych mistech a riznych
obcich, mélo by byt hlaSeno misto, kde vykonava praci nejCastéji. Jestlize to neni
mozné urcCit, pak se uvadi sidlo organizace.

34.Pokud mam po meésté 10 pracovist, musim zaméstnance rozdélit
na jednotliva pracovisté, i kdyz vSichni maji v pracovni smlouvé misto
vykonu prace Hradec Kralové?

Myslim si, Ze nemusite. Jestlize jsou vSechna v Hradci Kralové, maji vSechna stejny
nazev obce a kéd ZUJ a to jsou ty nejpodstatnéjsi a nejdulezitéjsi udaje pro Financni
spravu.

35.Je nutné mit vyplnéné nejvyssi dosazené vzdélani pro ¢leny volebnich
komisi?

Toto bude nutné provéfit ve VSeobecnych zasadach pro vyplhovani. Pravdépodobné
toto bude nutné vyplnit.

36.Musime u obéana CR vyplnit i stat mista narozeni, kdyz mame uvedenou
statni prislusnost?

Pro ob&ana CR, u kterého mate vypln&nou statni pfislusnost, nemusite vétsinou stat
mista narozeni vyplhovat, pouZije se hodnota ze statni pfislusnosti. Pochopitelné,
pokud se ob&an CR narodil v cizing a je ,naturalizovany®, mél by byt vypInén i spravny
stat mista narozeni.

37.UpIné nerozumim udaji — pfislu$nost k cizim pravnim predpisiim. Pokud
odvadi odvody na socialni zabezpeceni ze zaméstnani u nas, tak podiléha
nasim pravnim predpistim.

Pokud zaméstnanec plati socialni pojisténi v CR — coZ je drtiva vétSina — nechavate
pole ,Prislusnost k cizim pravnim pfedpisiim statu“ prazdné.

38.Je tajemnik vedouci zaméstnanec?

Jako vedouci zaméstnanec se povazuje takovy zaméstnanec, ktery bud dostava
pfiplatek za vedeni, nebo ma podfizené, kterym ma opravnéni stanovovat pracovni
ukoly — viz VSeobecné pokyny k vyplnéni, atribut 10238.

39.0soba, ktera se zaméstnancem vyzivuje déti ve spole¢né hospodarici
domacnosti — zadava se jen u zaméstnancu, ktefi u nas uplatiuji darové
zvyhodnéni, nebo u vSech (tedy i téch, ktefi u nas neuplatnuji danové
zvyhodnéni a uplatniuje to druhy z manzeli u svého zaméstnavatele).



AKADEMIE MEZD

Umime, ucime, pomahame

Osoby, které se zaméstnancem vyZivuji stejné déti ve spoleéné domacnosti je dle
aktualné dostupnych informaci nutné vyplfiovat v pfipadé, kdy zaméstnanec uplatriuje
slevy na dani na tyto déti.

40.0hledné osoby, ktera se zaméstnancem vyzivuje déti ve spoleéné
domacnosti — jak mam tuto osobu zjistit, kdyz u nas zaméstnanec slevu
na déti neuplatriuje, takze déti ani manzela do prohlaseni poplatnika
neuvadi?

Osobu, ktera se zaméstnancem vyzivuje déti ve spoleCné domacnosti, by mél
zaméstnanec vyplfiovat na formulafi Prohlaseni poplatnika k dani z pfijmu — na druhé
strané nahore. Az si budete nechavat podepisovat prohlaseni na rok 2026, donutte
zaméstnance, at vam to vyplni a udaj pfeneste do AVENSIA. Vyhnete se spousté potizi
s Finan¢nim ufadem.

41.0hledné osob, které se zaméstnancem vyzivuji déti ve spolec¢né
domacnosti — co kdyz uz nas nema zaméstnanec ucinéné danové
prohlaseni? Ma ho uc€inéné jinde, protoze tam pracuje na vétsi uvazek.

Jestlize u vas zaméstnanec nema ucinéné danové prohlaSeni, nemusite tyto
informace zjistovat. Budou se odesilat pouze v pfipadé podepsaného prohlaseni.

42.Kdy mizeme zadit vyplhovat vSechna nova poli¢ka v programu AVENSIO?

Nova policka muzete zacit vyplfiovat hned — v AVENSIU jsou k dispozici jiz od verze
3.4.2. vydané koncem zafi.

Jak zadat zaméstnance, ktery je na ,,nultém* stupni fizeni, ale my mu vyplacime
priplatek za vedeni?

Jako vedouci pracovnik se povazuje zaméstnanec, ktery ma nastaveny nenulovy
stupen fizeni (v Ciselniku systemizace), nebo pobira pfiplatek za vedeni. V tomto
pfipadé musi byt zadan pfiplatek za vedeni do stalych sloZzek mzdy.

43.Srazka za najemné je k uspokojeni pohledavky zaméstnavatele?

Srazka za najemné — pokud nejste zaméstnavatel uznany na chranéném trhu prace,
tak nemusite fesSit. Pokud jste, tak ano, prfedpokladam, Ze se jedna o uspokojeni
pohledavky zaméstnavatele.
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44.DPP s datem nastupu od 1/2026 se hlasi pres ONZ do 8 dnl od nastupu
nebo az kdyz jsou pojisténé?

DPP s datumem nastupu od 1.1.2026 se hlasi bud pfes ONZ vSechny, i kdyz nejsou
pojisténé, nebo vibec a potom se pfihlasky posilaji zpétné v dubnu 2026 jako soucast
hlaseni pocate€niho stavu udaji zaméstnancu do JMHZ. Odlozenim spusténi JMHZ
na 1.4.2026 a zachovanim platnosti ostatni legislativy od 1.1.2026 vzniklo jisté pravni
vakuum pro leden az bfezen 2026, kdy vas fady povinnosti zbavili a nové povinnosti
nemate.

45.Kdy bude navazuijici Skoleni?

Navazujici Skoleni jsou planovana na unor a bfezen roku 2026. Sledujte, prosim,
stranky Akademie mezd, kde jsou terminy jednotlivych Skoleni k dispozici.
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