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JMHZ KROK ZA KROKEM 

1. Právní úprava 

• Zákon č. 323/2025 Sb., o jednotném měsíčním hlášení zaměstnavatele (3.9.2025) 
• Zákon č. 360/2025 Sb., kterým se mění některé zákony v souvislosti s přijetím zákona o jednotném 

měsíčním hlášení zaměstnavatele 
• Nařízení vlády č. 417/2025 Sb., k provedení zákona o jednotném měsíčním hlášení zaměstnavatele 
• Průběžně aktualizované informace - zde 
• Metodika a dokumenty pro vyplňování - zde 

 

2. Důležité termíny 

• do 30.4. doregistrace zaměstnavatele 
• do 30.4. doregistrace zaměstnanců 
• od dubna do června doposlat měsíční hlášení za leden, únor, březen (lze provádět až po 

doregistracích) 

3. Co musíte udělat před odesíláním měsíčního hlášení 

• Doregistrovat zaměstnavatele 
• Importovat identifikátory 
• Doregistrovat zaměstnance 

 

4. Registrace zaměstnavatele/Doregistrace stávajícího zaměstnavatele 

V rámci projektu je zřízena evidence zaměstnavatelů, kde se budou vést údaje o zaměstnavatelích pro účely 
Jednotného měsíčního hlášení zaměstnavatele.  

Nový zaměstnavatel musí provést přihlášku do registru zaměstnavatelů, která je od 1.4.2026 upravena 
novými pravidly, která nahrazují dosavadní postupy.  

Stávající zaměstnavatel provede doplnění registrace zaměstnavatele (doregistraci zaměstnavatele). Tu bude 
možné provést na e-Portále České správy sociálního zabezpečení. Další cestou je export *.xml souboru nebo 
odeslání e-podání přímo na ČSSZ. Přímé e-podání nebo export *.xml souboru program AVENSIO SW 
podporuje.   

Stávající zaměstnavatel je povinen provést doregistraci zaměstnavatele a to do 30.4.2026. 

 

V programu AVENSIO SW provedete přípravu doregistrace zaměstnavatele v menu programu Hlavní nabídka 
– Jednotné měsíční hlášení zaměstnavatele – 3-2-1 start – Doplnění registrace zaměstnavatele.  
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Po otevření okna Doplnění registrace zaměstnavatele pro JMHZ se základní údaje, které se převezmou 
z nastavení Údajů subjektu.  

Je možné doplnit údaje:  

• VČP – Vlastní číslo plátce - toto číslo začíná číslicí „6“. Jiné číslo Vám do této kolonky vyplnit nepůjde.  
• ID datové schránky pro notifikace 

Poznámka: VČP – Vlastní číslo plátce a ID datové schránky pro notifikace jsou dle metodiky nepovinné údaje.  
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Připravenou doregistraci zaměstnavatele je možné vyexportovat do *.xml souboru nebo napřímo přes e-
podání zaslat na ČSSZ a to nejdříve od 1.4.2026.  

5. Doplnění identifikátorů zaměstnanců 

Mezi povinné údaje, které budou muset zaměstnavatelé u svých zaměstnanců evidovat jsou identifikátory – 
osobní identifikační číslo (OIČ) a identifikátory pracovněprávních vztahů (ID PPV).  

OIČ – osobní identifikační číslo je unikátním osobním identifikačním číslem zaměstnance (desetimístné), 
které bude přiděleno ČSSZ při první registraci zaměstnance do systému. Toto číslo je bezvýznamové, tudíž z 
něj nebude možné odvodit datum narození ani pohlaví, jak je tomu u rodného čísla.  OIČ bude zaměstnanci 
přiděleno jen jednou za život. Tzn. Pokud zaměstnanec změní zaměstnavatele, OIČ zůstává neměnné.   

ID PPV – identifikátor pracovněprávního vztahu je identifikační číslo konkrétního pracovně právního vztahu 
zaměstnance. V případě, že bude mít zaměstnanec více souběžných pracovně právních vztahů, každý 
pracovní poměr bude mít své unikátní označení ID PPV.   ID PPV nebude přenosné na jiného zaměstnavatele 
ani na jiný pracovněprávní vztah zaměstnance.  

 

5.1 Jak zaměstnavatel získá identifikátory? 

Identifikátory ke stávajícím zaměstnancům a zaměstnáním přihlášeným na ČSSZ přes ONZ – Oznámení o 
nástupu zaměstnání, jsou k dispozici od března ve službě Seznam zaměstnanců. Tato služba je dostupná na 
e-portálu ČSSZ a identifikátory jsou k dispozici ve formátech *.xml souboru nebo *.csv souboru. 
Zaměstnavatelé si mohou tyto soubory stáhnout a identifikátory naimportovat ke svým zaměstnancům.  
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K importu identifikátorů je v programu AVENSIO SW připraven nástroj Import identifikátorů zaměstnanců.  
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Doporučujeme soubory stažené ze služby Seznam zaměstnanců neotvírat a rovnou naimportovat do 
programu AVENSIO SW. Preferujeme využívat *.xml soubor.  

U stávajících zaměstnanců, kteří doposud měli nepojištěné pracovněprávní vztahy (typicky DPČ malého 
rozsahu, které dosud nebyly přihlášené z důvodu nedosažení rozhodného příjmu pro účast na pojištění, a 
další), se budou v rámci doregistrace zaměstnanců tyto zaměstnání přihlašovat s typem akce 1 – Nástup a 
identifikátory budou součástí odpovědi na zaslanou registraci zaměstnance s tímto typem akce.  

Noví zaměstnanci, kteří nastoupí do zaměstnání, se od 1.4.2026 budou přihlašovat přes Registraci 
zaměstnance (ta od 1.4.2026 plně nahrazuje ONZ) a zaměstnavatel získá identifikátory jako odpověď 
zaslanou na přihlášení tohoto zaměstnance přes typ akce 1 – Nástup.  

Součástí odpovědí bude tedy OIČ i ID PPV.  

Pro naimportování identifikátorů z odpovědi na typ akce 1 – Nástup je nutné zpracovat odpověď na toto 
podání, které obdržíte od ČSSZ.  

 

Pro zpracování odpovědi na e-podání použijete tlačítko Přehled a odpovědi na e-podání.  

 

 

Exportujete-li registraci zaměstnance do *.xml souboru přes tlačítko Export registrací, je zapotřebí 
naimportovat odpověď na typ akce 1 – Nástup, obsahující identifikátory přes tlačítko Importovat odpověď na 
dávku.  

 

 

Ve výjimečných případech by mohlo dojít k manuálnímu ztotožnění zaměstnance. V takovém případě by 
identifikátory nebyly obsahem odpovědi na přihlášení zaměstnance, ale byly by zaměstnavateli zaslány 
dodatečně.  

Identifikátory budou povinnými údaji v rámci registrace zaměstnance (kromě typu akce 1 – Nástup) a budou 
se uvádět i v samotném měsíčním hlášení zaměstnavatele. Jejich úkolem bude identifikace zaměstnance 
jako fyzické osoby a daného zaměstnání.  

Ručně můžete vyplnit identifikátory přímo do kmenových dat vašich zaměstnanců. Vyplnění OIČ – osobního 
identifikačního čísla provedete na záložce Zaměstnanec (Karta zaměstnance – Osobní údaje – Zaměstnanec 
– oblast Další identifikační údaje).  
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Ruční doplnění ID PPV – identifikátoru pracovněprávního vztahu provedete na záložce Pracovní poměr (Karta 
zaměstnance – Pracovní poměry – Pracovní poměr – oblast Identifikace).   
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Možnost doplnění ID PPV i zpětně do minulosti 

 

 

6. Registrace/doregistrace zaměstnanců 

Registrace zaměstnance s účinností od 1.4.2026 plně nahrazuje ONZ – Oznámení o nástupu/skončení 
zaměstnání. Do 31.3.2026 tak zaměstnavatelé řeší přihlašování/odhlašování zaměstnanců, nahlašování 
změn a další přes formulář ONZ, od 1.4.2026 se k těmto účelům využívá pouze Registrace zaměstnance.  

Oproti ONZ obsahuje registrace zaměstnance více údajů a atributů, které je nutné evidovat v registru 
zaměstnanců pro potřeby celého systému Jednotného měsíčního hlášení zaměstnavatele.  
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Nové zaměstnance tak budou zaměstnavatelé od dubna přihlašovat výhradně přes Registraci zaměstnance. 
Odhlašování a nahlašování změn se také bude provádět prostřednictvím formuláře Registrace zaměstnance.  

U stávajících zaměstnanců, kteří již byli přihlášení přes ONZ, bude nutné provést doregistraci zaměstnanců. 
Ta bude spočívat v dohlášení údajů, které dosud ČSSZ neeviduje. Doregistraci stávajících zaměstnanců a 
zaměstnání je nutné provést přes formulář Registrace zaměstnance s typem akce 3 – Změna. Doregistraci 
stávajících zaměstnanců je nutné provést do 30.4.2026. 

Důležitou informací je, že od 1.4.2026 musí zaměstnavatelé přihlašovat zaměstnance ze zahraničí ještě před 
nástupem do zaměstnání. Na ostatní zaměstnance se tato povinnost bude vztahovat od 1.7.2026.  

6.1 Doregistrace zaměstnanců v programu AVENSIO SW 

Doregistraci zaměstnanců v programu AVENSIO SW provedete přes menu programu Hlavní nabídka – 
Jednotné měsíční hlášení zaměstnavatele – Registrace zaměstnanců.  

 

 

Nejprve je nutné na záložce Generování pomocí tlačítka Generovat počáteční stav pro JMHZ vygenerovat 
doklady zaměstnanců.  
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Zaměstnanci, které jste již přihlásili přes ONZ se vám vygenerují s typem akce 3 -Nástup. Stávající 
zaměstnanci, které jste dosud neměli přihlášené přes ONZ z důvodu, že se jednalo např. o nepojištěná 
zaměstnání, se vám vygenerují s typem akce 1 – Nástup.  

 

 

 

Je nutné si vyfiltrovat „chybné řádky“ (červené).  Pro výběr pouze chybných řádků využijte nastavení Filtru – 
v políčku Stav zvolnit možnost Chybné.  
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Každý chybný řádek je nutné otevřít podle nastavených kontrol doplnit údaje k zaměstnancům, které Vám 
chybí.  
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Upozornění: V rámci kontrol již budete mít zapnuté i upozornění na doplnění OIČ – osobního identifikačního 
čísla a ID PPV – Identifikátoru pracovněprávního vztahu. Doposud tyto kontroly byly vypnuté, protože do 
března jste neměli možnost mít identifikátory k dispozici.  

 

Údaje, které je nutné k zaměstnancům doplnit zadávejte na kmenových údajích zaměstnanců. Kartu 
zaměstnance můžete otevřít rovnou z dokladu registrace zaměstnance pomocí tlačítka s „panáčkem“ a mít 
paralelně otevřený doklad registrace zaměstnance a zároveň pracovat na kmenových údajích zaměstnance.  

 

 

Po doplnění údajů na kmenových dat zaměstnance je nutné provést přegenerování dokladu registrace 
zaměstnace.  
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7. Lhůty pro odesílání měsíčního hlášení 

Frekvence odesílání Jednotného měsíčního hlášení bude měsíční, vždy s údaji za předchozí kalendářní měsíc. 
Lhůta pro podání bude od 1.  dne do 20. dne následujícího kalendářního měsíce. Podání nesmí být podáno 
dříve, jelikož by bylo považováno za neúčinné.  

Příklad: Jednotné měsíční hlášení za měsíc duben 2026 musí být podáno ve lhůtě od 1.5.2026 do 20.5.2026. 

Zároveň má zaměstnavatel povinnost zpětně doposlat hlášení za měsíce leden, únor a březen. Na zpětné 
doposlání těchto výkazů má lhůtu od dubna do konce června. Předtím je však rovněž nutné, aby měl splněné 
veškeré registrační povinnosti ohledně zaměstnavatele a zaměstnanců 

 

8. Způsoby odeslání měsíčního hlášení 

Jednotné měsíční hlášení zaměstnavatele se bude odesílat výhradně elektronickou formou, v požadované 
struktuře a to: 

• prostřednictvím e-portálu ČSSZ (*.xml soubor nebo ruční vyplnění údajů) 
• datovou schránkou (*.xml soubor) 
• přes API rozhraní APEP/VREP mzdového softwaru (*.xml soubor).  

 

Doporučujeme, abyste si pro usnadnění práce zřídili kvalifikovaný certifikát a odesílali přes e-podání 
(API rozhraní APEP/VREP mzdového softwaru). Bude to pro Vás nejsnazší cesta.  

 

9. Zpracování e-podání 

Jedno elektronické podání v rámci JMHZ může obsahovat maximálně 1.500 formulářů.  

Podání, které obsahuje méně jak 300 formulářů, je zpracováno. Podání , které obsahuje 300 – 1500 formulářů 
se zpracovává odloženě ve večerních hodinách, kdy je menší zatížení systému.  

Pokud byste podali stejné podání opakovaně, bude zamítnuto pro duplicitu. Možnost dalšího podání je 48 
hodin (vztahuje se na podání, které bylo předtím zamítnuto). Přijaté podání znovu odeslat nelze – bylo by 
zamítnuto z důvodu duplicity.  

 

10. Údaje, které doporučujeme mít správně zadané již za leden 2026 
z důvodu měsíčního hlášení zaměstnavatele 

• Osoba, která se zaměstnancem vyživuje stejné děti ve společné domácnosti 

Z důvodu kontroly daní ze strany Finančních úřadů bude nutné určit, zda je dítě vyživováno ve společné 
domácnosti s další osobou. Tuto informaci získáte z vyplněného formuláře „Prohlášení poplatníka k dani 
z příjmů FO“, konkrétně na druhé straně. Pro tyto účely bylo k rodinnému příslušníkovi doplněno zatržítko, 
díky kterému tuto skutečnost zadáte do programu. 
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Upozornění: Pokud jste dosud druhou vyživující osobu nezadali, zadejte do období, která máte aktuálně 
otevřené. V budoucnu bude v programu připraven nástroj, který Vám umožní zpětně tuto osobu doplnit. 
To, že nebudete mít tuto osobu zadanou např. v lednu nebo únoru by měla finanční správa, která je 
uživatelem tohoto údaje, tolerovat.  

 

• Srážky a jejich rozdělení – týká se zaměstnavatelů na chráněném trhu práce a osob se 
zdravotním postižením 

Vybrané srážky ze mzdy nebo platu se musí vykazovat dle stanoveného číselníku, a proto byl ke srážkám 
doplněn příznak, díky kterému lze odlišit. 

1) Záložka srážky – přidána položka, kde se určí typ srážky pro účely výkazu JMHZ. Platí pro typy srážek – 
Půjčky, Exekuce podniková, Nájemné a Ostatní. 

 

 

2) Mzdové kódy (srážky) – přidána položka do okna nastavení mzdových kódů, které se týkají srážek ze 
mzdy (Tabulka mezd). Je nutné pro každý mzdový kód týkající se srážky nastavit, pod jakým druhem 
má být tato srážka vykazována v JMHZ.  

 

 

Ke mzdovému kódu je možné tuto informaci ještě donastavit v aktuálním období (před generováním 
měsíčního hlášení) a toto nastavení se promítne i do již uzavřených měsíců (např. 01/2026). V nastavení 
srážky toto možné není.  
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• Typ kolektivní smlouvy a forma hospodářské a finanční kontroly 

Do číselníku Údaje subjektu byly přidány dva nové údaje: 

- Řádek 100 => Typ kolektivní smlouvy – řádek se vyplní automaticky, pokud máte vyplněný řádek 207, 
v opačném případě je nutné vyplnit ručně. 

- Řádek 101 => Forma hospodářské a finanční kontroly – doplníte ručně z číselníku. 

 

 

Forma hospodářské a finanční kontroly:  

Možnosti vychází z metodických pokynů. 

 
 

Upozornění: Tyto informace se vykazuje až v hlášení za měsíc prosinec, tudíž postačí doplnit v průběhu 
roku.  

 

• Mzdový příspěvek v rámci nástrojů Aktivní politiky zaměstnanosti 

Pokud Úřad práce přispívá na daný pracovní poměr, tak tuto informaci doplníte do dalších údajů pracovního 
poměru (viz obr.). 
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• Stát místa výkonu práce 

Tato položka je součástí údaje o místě výkonu práce (dalšími údaji jsou název a kód obce podle ZÚJ). Stát lze 
vyplnit v číselníku pracovišť. Pokud není uveden, program převezme hodnotu z číselníku Údaje subjektu. 
Není-li stát uveden ani tam, automaticky se doplní „CZ“. 

Doporučujeme v souvislosti s JMHZ doplnit číselník pracovišť tak, aby byla uvedena úplná adresa – včetně 
ZÚJ, státu a místa výkonu práce. Pokud se však tyto údaje shodují se sídlem subjektu (viz číselník Údaje 
subjektu), není nutné číselník pracovišť vyplňovat.  

 

• Uznání zaměstnavatele na chráněném trhu práce 

musí řešit pouze zaměstnavatelé uznaní na chráněném trhu práce, proostatní se to nevykazuje. Jestli je/není 
zamtel na chráněném trhu práce se v Avensiu nově nastavuje v Údajích subjektu. 

Tato hodnota se propisuje i do dokladu doregistrace zaměstnavatele. Pokud jste zaměstnavatelem na 
chráněném trhu práce, vyplníte hodnotu „A“. Pokud nejste, hodnotu „N“.  
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11. Záporné hodnoty vyměřovacích základů nejsou povoleny 

Při odesílání měsíčního hlášení není povoleno mít záporné hodnoty vyměřovacích základů. V programu jsou 
nastaveny kontroly a program toto hlídá. 

 

Příklad situace 
 
Chyby zjištěné při kontrolách 

tel:+420376709890
mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Jednotné měsíční hlášení zaměstnavatele - úvod 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.: ++420 376 709 890, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 19 

 
 

Výsledek kontroly dat – červené závažné chyby 
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12. Zpracování měsíčního hlášení v programu AVENSIO SW 

Měsíční hlášení zaměstnavatele se vyhotovuje v menu programu Hlavní nabídka – Jednotné měsíční hlášení 
zaměstnavatele – Měsíční hlášení (JMHZ) 
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13. Generování měsíčního hlášení zaměstnavatele 

 

Tlačítko Generovat  

• Generuje měsíční hlášení zaměstnavatele 

tel:+420376709890
mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Jednotné měsíční hlášení zaměstnavatele - úvod 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.: ++420 376 709 890, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 22 

 

 

Po stisknutí tlačítka Generovat, program vygeneruje měsíční hlášeni zaměstnavatele.  
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13.1 Typy hlášení 

➢ Řádné – první hlášení, které za daný měsíc vygenerujete (je nutné ho odeslat do 20. dne následujícího 
kalendářního měsíce) – bude-li po odeslání kompletně přijato, uvidíte ve sloupci Stav „Přijato“ 

➢ Opravné 
➢ Storno 

 

 

 

13.2 Chybné formuláře po vygenerování měsíčního hlášení 

 

Jsou-li po stisknutí tlačítka Generovat nějaké chybné formuláře, program na to upozorní. Chybné formuláře 
(označené červeně) je nutné opravit.  
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14. Záložky měsíčního hlášení 

 

14.1 Záložka Hlášení 

 

 

Typy hlášení: 

• Řádné hlášení – první hlášení, které se generuje za daný kalendářní měsíc, má v sobě obsahově 
všechno 

• Opravné hlášení – oprava nějakého předchozího hlášení, které již bylo odeslané 
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• Storno – stornuje všechna hlášení, která jste za daný měsíc dosud odeslali (pro ČSSZ to bude 
informace, že vše, co jste tam dosud za daný měsíc poslali mají brát, jako, že vůbec posláno nebylo). 
Pod odeslání storno hlášení – další hlášení, které za dané období budete generovat bude řádné 

 

14.2 Záložka Zaměstnanci 

• Údaje o jednotlivých zaměstnancích a zaměstnáních 
• Formuláře za zaměstnance a pracovní poměry 
• Formuláře, které jsou červeně jsou chybné – nutno opravit na základě chybových hlášek po otevření 

dokladu 

 

 

Primární pracovněprávní vztah 

Má-li zaměstnanec více pracovněprávních vztahů, je jeden z nich určen jako primární (AVENSIO dělá samo, 
je to vždy ten první PP vztah). 
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Na primárním pracovněprávním vztahu se vykazují souhrnné informace za zaměstnance – typickým 
příkladem jsou údaje vztahující se k daním a údaje vztahující se ke zdravotnímu pojištění – počítají a vykazují 
se za člověka jako osobu, nikoliv za jeho pracovněprávní vztah 

U vztahu, který není označen jako primární, najdete informace týkající se výhradně daného pracovněprávního 
vztahu.  

 

 

Formulář za zaměstnance: 

Základní bloky údajů v rámci formuláře za zaměstnance 
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V rámci formuláře jsou ID atributu. Jedná se o číselné označené údaje uváděného v daném řádku. Dle tohoto 
označení je možné si dohledávat informace, co se má v daném atributu (údaji) vykazovat v Metodických 
pokynech pro vyplňování měsíčního hlášení.  

 

➢ Blok Identifikace 
✓ Uvádí se osobní identifikátor (OIČ) a identifikátor pracovněprávní vztahu (ID PPV) 

 

 

✓ Není-li známé OIČ a IDPPV, vyplní se následující údaje – příjmení a jméno zaměstnance, 
datum narození druh činnosti, den nástupu do zaměstnání 
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➢ Blok Souhrnná data zaměstnance 
✓ Tento blok je pouze u primárních pracovních vztahů 
✓ Obsahuje údaje za zaměstnance týkající se daní a zdravotního pojištění 
✓ Informace o zdanitelných příjmech i příjmech od daně osvobozených, zálohách na daň, 

daňových slevách, vyživovaných dětech, údaje o osobě vyživující tytéž děti ve společně 
hospodařící domácnosti, data z ročního zúčtování daně (momentálně ještě není v programu 
implementováno) 

✓ Informace o čistém příjmu 
✓ Informace o zdravotním pojištění zaměstnance 
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U PP vztahů, které nejsou primární, blok souhrnná data zaměstnanců není. 
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➢ Blok Sociální pojištění 
✓ Informace o době pojištění, vyměřovacím základu na sociální pojištění, pojistném za 

zaměstnance a za organizaci 
✓ Informace o důchodovém pojištění – to se se vykazovalo na ELDP za každý rok, v měsíčním 

hlášení bude postupně za každý měsíc 
✓ V případě, že zaměstnanec pracuje jako zdravotnický záchranář, podnikový hasič nebo 

v rizikové profesi (IV. Kategorie), pak jsou tam rozepsány i tyto vyměřovací základy a odvody 
pojistného 

 

 

➢ Blok Vykonávaná pozice 
✓ Blok obsahuje informace o místě výkonu práce a fondu pracovní doby 
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Atribut Stanovená týdenní pracovní doba (pro podíl OZP) – uvádí se hodnota na pracovních vztazích, které se 
započítávají pro podíl osob se zdravotním postižením. U dohod tam uvidíte vyplněnou hodnotu „99“ – 
v systému JMHZ je to domluvenou hodnotou, která označuje to, že se na to systém nemá dívat.  

 
 

➢ Blok Průběh zaměstnání 
✓ Obsahuje informace o počtu dní v evidenčním stavu, odpracovaných a neodpracovaných 

hodinách 
✓ V odpracovaných hodinách se objevují práce přesčas, ve svátek 
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✓ V neodpracovaných 

Příklady: 

Celý měsíc neodpracovaný – pracovní neschopnost s náhradou mzdy i bez náhrady mzdy + 1 den 
neodpracovaný svátek 
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Dovolená + absence + neodpracovaný svátek 
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Ošetřovné + neodpracovaný svátek 
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➢ Blok Příjem v daném měsíci 
✓ Obsahuje pouze atribut Základ pro výpočet daně 

 

 

➢ Blok Mzda 
✓ Uvedena Mzda za práci zúčtovaná – ta se dále dělí na Tarifní mzdy (to, co je na úvazku 

uvedeno jako Měsíční tarif), Prémie a odměny pravidelné (zadané hlavně na stálých složkách 
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mzdy – „paušálech“), Odměny nepravidelné (typickým příkladem jsou jednorázové odměny, 
které nejsou stálou složkou mzdy) 

✓ Jsou uvedeny příplatky 
✓ Průměrný hodinový výdělek 
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14.3 Záložka Sociální pojištění 

• Obsahuje údaje, které se odesílaly prostřednictvím PVPOJ – Přehledu o platbě pojistného za 
zaměstnavatele 

• Souhrn za celou organizaci 
• Neobsahuje seznam osob, za které zaměstnavatel uplatňuje slevu na sociálním pojištění 

 

 

 

 

14.4 Záložka Souhrn za organizaci 

Záložka obsahující souhrnné informace za organizaci týkající daňových údajů, podílu osob se zdravotním 
postižením a atributy vztahující se k zaměstnavateli (např. typ kolektivní smlouvy, forma hospodářské a 
finanční kontroly, variabilní symbol). Některé tyto údaje jsou uváděny s měsíční frekvencí, některé pouze za 
vybrané období.  
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V rámci měsíčního hlášení za měsíc prosinec jsou např. i údaje k povinnému podílu OZP (podíl OZP se v JMHZ 
vykazuje pouze v hlášení za měsíc prosinec).  

 

 

 

15. Odesílání měsíčního hlášení 

 

15.1 Způsoby odesílání 
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1. Možnost -  Export hlášení do *.xml souboru 

 - exportuje hlášení do *.xml souboru 

 

2. Možnost - Odeslání e-podání přímo na ČSSZ 

 - odešle hlášení formou e-podání (nutno mít zřízený certifikát pro podepsání) 

 

Po stisknutí tohoto tlačítka Vás program vyzve k „podepsání“ podání certifikátem. 

 

 

 

V následujícím kroku program informuje o odeslání na ČSSZ.  
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 -  tlačítko pro zpracování odpovědi na e-podání (odesíláte-li odpověď napřímo přes e-
podání). 

 

Zobrazení průběhu při čekání na odpověď na e-podání 

 

 

 - tlačítko s hvězdičkou - po přijetí odpovědi ze strany ČSSZ na e-podání 

 

Možnost importovat odpověď z *.xml souboru pomocí tlačítka . 

 

15.2 Stavy podání 

• Dosud neodesláno 
• Odesláno 
• Částečně odesláno 
• Přijato - na příjmu 
• Částečně příjato – na příjmu 
• Zamítnuto – na příjmu 
• Přijato – JMHZ 
• Příjato s chybami -JMHZ 
• Částečně přijato – JMHZ 
• Zamítnuto - JMHZ 
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15.3 Odpověď ze strany ČSSZ na e-podání (o přijetí) 
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15.4 Odpověď ze strany ČSSZ na e-podání (o částečném přijetí) 
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Po stisknutí tlačítka Zpracovat odpověď program oznámí stav podání (toto je konkrétně pro částečné přijetí): 

 

 

Stisknutím tlačítka „Ano“ mi program zobrazí odpověď: 
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Částečné přijetí podání: 

 

 

Označené chybné formuláře po nepřijetí: 
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Informace, zda byla přijata část Sociálního pojištění: 

 

 

Informace o přijetí Souhrnu za organizaci 
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Informace o odmítnutí formuláře zaměstnance 

 

 

 

 

 

 

15.5 Odpověď ze strany ČSSZ na e-podání (o zamítnutí) 
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15.6 Upozornění programu po vygenerování měsíčního hlášeni, že jsou 
nějaké chybné doklady 

Jsou-li v při odesílání vygenerovány nějaké chybné doklady, program na to upozorní: 

 

 

V takovém případě je zapotřebí doklady, kterou jsou označeny jako chybné (červeně), opravit na kmenových 
datech zaměstnanců. Pak je možné měsíční hlášení odeslat.  
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16. Opravné hlášení 

• Generuje se jako další hlášení za daný kalendářní měsíc (první hlášení je řádné) – tedy při částečném 
přijetí nebo zamítnutí a provedených opravách 
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• V rámci opravného hlášení se odešle to, co se opravovalo – to znamená opravované formuláře za 
zaměstnance 

• Mají-li prováděné opravy vliv na „peníze“ vykázáné v rámci řádného hlášení, tedy i na údaje 
k vykazované v rámci sociálního pojištění a souhrnu za organizace, pak se v rámci opravného hlášení 
odesílají i tyto části hlášení 

 

17. Odeslání dotazu na stav zpracování 

• V programu bude možné odeslat e-podání s dotazem na stav zpracování podání 
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• V případě, že byste chtěli odeslat nový dotaz na stav zpracování, ještě předtím, než Vám dorazí 
odpověď na původní dotaz, program Vám odpoví toto:  

 

 

 - odpovědi na dotaz na stav zpracování 

 

 
 

18. Generování storna hlášení 
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 - Tlačítkem se vygeneruje storno hlášení 
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V této fázi je nutné storno vyexportovat a odeslat nebo odeslat přímým e-podáním.  
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19. Záporné vyměřovací základy = nepropustná chyba = hlášení nelze 
odeslat 

Simulace situace, kdy vzniknou záporné hodnoty, které není možné odeslat (Upozornění: situace byla 
pro testovací účely nasimulována v období 12/2025, Vás se tyto situace týkají až do 01/2026 a dále):  
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Další příklad situace, která neprojde měsíčním hlášením zaměstnavatele (opět upozorňuji, že situace je 

v testovacích datech nasimulována za období 12/2025, Vás se tyto situace týkají od ledna 2026) 
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Lucie Kubátová 
Manager, Akademie mezd 
E-mail: lucie.kubatova@rsm.cz 
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