PRV RSM

NEJCASTEJSI DOTAZY K JMHZ

1. Jak prihlasovat ceské zaméstnance od 1.4.20267

0Od 1.4.2026 je spusténa Registrace zameéstnancUl a nové nastupujici zameéstnance tak pfihlasite pres doklad
Registrace zameéstnance s typem akce 1 - Nastup.

Pfihlaseni ¢eskych zaméstnancl je nutné v obdobi od 1.4.2026 do 30.6.2026 provést:

» do8dn(, ode dne:
e kdy zaméstnanec nastoupil do zaméstnani
e kdy zaméstnavateli vznikla povinnost zaméstnanci poskytovat plnéni
e kdy zaméstnavatel zaméstnanci poprvé poskytl plnéni

» vden, kdy pfedal OSSZ Zadost o nemocenskou davku, pokud zaméstnanec uplatnil narok na vyplatu
davky nemocenského pojisténi dfive, nez zaméstnavatel tohoto zaméstnance pfihlasil do evidence
zaméstnancl

2. Jak prihlaSovat zahraniéni zaméstnance od 1.4.20267

Jedna-li se o zahraniéniho zaméstnance, vznika od 1.4.2026 zaméstnavateli povinnost tohoto zameéstnance
pfihlasit jesSté pfed nastupem kvykonu prace. Je tedy mozné takového zaméstnance pfihlasit i vden
nastupu tohoto zaméstnance do zameéstnani, ale musi to byt pfed za¢atkem vykonu prace.

Lhata pro pfihlaSeni zahrani¢nich zaméstnancl je nejdfive 8 dnl pfed predpokladanym nastupem
zameéstnance do zaméstnani.

3. Jak se budou prihlasovat zaméstnanci od 1.7.2026? Bude uprava
Vv programu?

Od 1.7.2026 se povinnost pfihlaSovat zaméstnance do zaméstnani jeSté pfed nastupem k vykonu prace
vztahuje na vSechny zameéstnance, ¢eské i zahrani¢ni. Zaméstnance je mozZné pfihlasit nejdfive 8 dnl prede
dnem, kdy ma nastoupit k vykonu prace a nejpozdéji pfed samotnym nastupem k vykonu prace.

Vzhledem k objemu Udajd, které musi zaméstnavatel v ramci Registrace zaméstnance zaslat, se jedna o
nelehky administrativni Ukol. Pro zjednoduSeni je tedy mozné registraci zameéstnance (pozor, toto se vztahuje
pouze na ¢eské ob&any) provést ve dvou fazich. V prvni fazi odeslete tzv. ,Caste€nou registraci®, ktera bude
obsahovat pouze zakladni udaje. V ramci ¢astecné registrace bude stacit uvést:

e Jméno

e Pfijmeni

e Rodné pfijmeni
e Rodné ¢islo
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e Misto narozeni

e Statni obCanstvi zaméstnance

e Predpokladany den nastupu zameéstnance do zameéstnani
e Variabilni symbol zaméstnavatele.

Zameéstnavatel si splni svoji povinnost pfihlasit zaméstnance prfed nastupem do zaméstnani tim, ze odesle
podani s registraci véetné vSech Udajl nebo ¢asteénou registraci zaméstnance.

Pro doregistrovani zaméstnance, za kterého zaméstnavatel posle pouze zakladni Udaje v Castecné registraci,
bude mit 8 dnti ode dne, kdy zaméstnanec nastoupil do zaméstnani.

Upozornéni: Moznost castecéné registrace pred nastupem kvykonu prace je pouze zceskych
zameéstnancu. U zahrani¢nich zaméstnancli moznost ¢astecné registrace neni.

4. Jak vygeneruji doklad pro prihlaseni zaméstnance a dalSi akce?

Generovani dokladl pro pfihlaSeni novych zaméstnancl, odhléasSeni, zmény nebo opravy provedete od
1.4.2026 pres Registraci zaméstnancy (Hlavni nabidka — Jednotné mési¢ni hlaseni zaméstnavatele).

Doklady pro pfihlaseni, odhlaseni, zménu vygenerujete pres tlacitko Generovat na zalozce Generovani.
Vygeneruje se doklad na zdkladé Udajl zadanych na kmenova data zaméstnance.

'@' Registrace zaméstnancd

Zpracovani Generovani
Obdobi od 01.2026
Obdobi do 04.2026
%] Zmény do 30.04.2026 ~

O=obni Eislo iﬂ'}:

Generovat Generovat
jednotlivce

Generovani

Chcete-li generovat doklad za konkrétniho zaméstnance, do kolonky Osobni &islo zadate osobni &islo
zaméstnance (pokud ho nevite, pfes funkéni klavesu F11 si mlZete oteviit seznam zaméstnanc( a v ném
zameéstnance vyhledat). Po vlozeni nebo vybéru osobniho &isla zaméstnance stisknete klavesu ENTER a
tlac¢itko Generovat jednotlivce.
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@ Registrace zamé&stnanc

Zpracovani Generovani

Cbdobi od 01.2026 .@ ?
Obdobi do 04.2026 Osobni &sle 338 g
Generovat Generovat

3] Zmény do |30.04.2026 ~ jednotlivce

Ge

Program Vam nabidne nasledujici moZnosti:

20240409_AVENSIO_SKOLENI 1.FDB (04.2026) | AVENSIO SW 3.4.6.5 b4

o Generovani za jednotlivého zaméstnance

Vyberte jednu z moZnosti

— Generovat zmény za jednoho zaméstnance

Smaie nezpracované deklady zaméstnance a vyhodnoti pripadné
zmeny

—> Pridat prazdny doklad

Prida dalsi nevyplnény doklad zaméstnance

— Generovat pocatecni doregistraci zaméstnance
Prida doklad pro dehlaeni podatecniho stavu zaméstnance

Upozornéni: Pro typ akce 4 — Oprava a typ akce 8 — Storno je nutné ru¢neé vygenerovat prazdny doklad.

Pro odeslani dokladu s typem akce 8 — Storno, ktery stornuje pfihlasku zameéstnance z dlivodu, Ze nenastoupil
k vykonu prace, je nutné na zalozce Zameéstnani zatrhnout podminku Zaméstnanec nenastoupil (pro storno).
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Umime, ucime, pomahame

H@ Registrace zaméstnance %

| 11211 - DROBOTA Jindfich Mgr. S, '
| Registrace zaméstnance a pracovniho poméru 8 E h .f’_i, A v |

‘ Pracovni pomér: Pracovni pomér Stav: wytvofeno Obdobi: 04,2026 Davka: ‘

Akce Platnost akce ke dni [oprava ze dne]  Vyhotoveno
8  |/Stomo 26, 3.2026 |~
Zaméstanec a zaméstnani
Piijmeni Jméno Tituly Datum narozeni  Rodné éislo/ECP Osobni identifikaéni éislo
DROBOTA Jindfich Mar, 3. 4.1976 | = ||7604436246
Cinnost Datum vzniku Datum nastupu Datum skonéeni 1D PPV
1 [] Zaméstnani malého rozsahu | 1. 4.2026 |~ | | 1. 4.2026 |~ | | < prazdny> - |

Qsobni a identifikaéni ddaje | Adresy | Dichod azdra\rotnl’omezenl'l| Zaméstnani

—Pracovni pozice. profese a pracovni reZim

Cizingi | Podpora\rnezaméstnanosti| Ostatn|'|

Nazev pracovni pozice

Profese - 15CO  PoZadované vzdélani [pouze pro cizince)

rKlasifikace

Postaveni v zaméstnani

-

Blizii uréeni pracovnépravniho vztahu

-

Vedoucl zaméstnanec

1 v | Zadné

Pracovni rezim Misto vikonu prace pro OZP

- Mepretriity provoz -

—Misto vykonu prace
Predpokladané misto vjkonu prace [pouze pro cizinge)

rDaléi informace pro nékteré akee—————————————————

iaméstnanec nenastoupil (pro storn

Misto prace uvedené v pracovni smlouwé

Obec z0)

5. Jak vypada doklad pro prihlaseni zaméstnance

Pro pfihldSeni zaméstnance se bude odesilat doklad Registrace zaméstnance s typem akce 1 — Nastup. U
tohoto typu akce jesté nebudete mit u svych zaméstnancl zadané identifikatory. Ty totiz dostanete
v odpovédi na podani s typem akce 1 — Nastup. CSSZ identifikatory nasledné odesle v odpovédi na podani
s timto typem akce a zpracovanim odpovédi v programu dojde k importu identifikatora.

Nékdy se mlize stat, e bude CSSZ potfebovat zaméstnance manualné ztotoznit. V takovém pripadé by

zameéstnavatel nedostal identifikatory v odpovédi na registraci zaméstnance s typem akce 1 -Nastup, ale byly
by mu zaslany dodatec¢né.
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° Registrace zaméstnance X

11216 - DUBNOVA Otyli
Registrace zaméstnanceapggv:lio poméru ‘ E m & ‘ '

- <prsany> ! 0. 3.2026 ||

pusnovi  Joyie  §  f o sase |vfeusos222 f| |
(. = (a2 (o) [ 1. 4206 o) [<prizanp <)
[Gsobnis dentithacn e Acesy | Dicoa vt omeseni | zamestani | s | pogporsvnesamésnanos| oo

I
popigos  feow o el
G Y I S 5

2~ |G <prazanj> ~| |
-y

6. Je mozné zadat identifikatory ruéné?

Ruéné mizete vyplnit identifikatory pfimo do kmenovych dat vasich zaméstnanc(l. Vyplnéni OIC - osobniho
identifikacniho Cisla provedete na zalozce Zaméstnanec (Karta zaméstnance — Osobni udaje — Zaméstnanec
— oblast Dalsi identifikaéni tdaje).
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Umime, uc¢ime, pomahame

@ 5499 - Mor. CERVENA Karkulka / 8051191234 /1/ |
| . B

¥ A
| Osobni udaje | Pracowni poméry | Madovy istek | Sriky | Datii caje | Dokumenty | Pienied dané | Rocniziétovani dané | Plénované zmény |

Eamesnanee | o pisini | Xotakt | vain] srmtnistn | ot | zitoty | Foto | vesuiwo]
A A

-] K [] (]
[~ |

K CN =
=

@) Bez chyb ) Pepotitany stav () Kontrola insolvence nebyla provedena

o Qsobni udaje - Dalsi identifikacni Udaje

5499 - Mgr. CERVENA Karkulka / 8051191234 /1 / |
Osobni Udaje - Dal3i identifikacni idaje

Rucni doplnéni ID PPV - identifikatoru pracovnépravniho vztahu provedete na zalozce Pracovni pomér (Karta

zaméstnance — Pracovni poméry — Pracovni pomér — oblast Identifikace).
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@ 5499 - Mgr. CERVENA Karkulka / 8051191234 /1 / | - O X

Y 4 : | 9| = B

 adon e | sty | Das it | Dokumeny | enea ané | Rocniziaoansdan | rinované mény

. | [0/1]Pracovni pomer 2 013 <ne eny Na dobu neurcitou

P racomt pamr | s - ssceni | v poosty | Natvcy | Nemocene | peea | o | wcors v

Vi € Bez chyb ) Piepoiitany stav Q) Kontrola insalvence nebyla proved

7. Jak nyni prihlasuji dohodare? To se prihlasuji i dohody, které nejsou
pojisténé?

Od 1.4.2026 bude nutnost pfihlaSovat vSechny dohody i ty, které budou nepojisténé. Princip pfihlaSovani

bude stejny jako u ostatnich pracovnépravnich vztahd.

8. Co mam délat, kdyz prihlasim zaméstnance a on nenastoupi?

V praxi mlzZe nastat situace, Ze zaméstnavatel pfihlasi svého zaméstnance, ktery nakonec nenastoupi
kvykonu prace. Za takového zaméstnance bude muset zaméstnavatel odeslat doklad Registrace
zaméstnance s typem akce 8 - Storno.
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9. Jakeé jsou zpusoby odesilani mési¢niho hlaseni a jaké zplisoby
doporucujete?

Doklady registrace zaméstnance je mozné odesilat vyhradné elektronickou formou, v poZzadované strukture
ato:

v o

e prostiednictvim e-portalu CSSZ (*.xml soubor nebo ruéni vyplnéni tdaja)
e datovou schrankou (*.xml soubor)
e pres APl rozhrani APEP/VREP mzdového softwaru (*.xml soubor).

Doporucujeme, abyste si pro usnadnéni prace s JMHZ ziidili kvalifikovany certifikat a odesilali pies e-
podani (APl rozhrani APEP/VREP mzdového softwaru). Bude to pro Vas nejsnazsi cesta.

Export *.xml souboru s dokladem registrace zaméstnance v programu AVENSIO SW provedete pres tlac¢itko
Export registraci.

(@ Registrace zaméstnancil

Zpracovani Generovani
Os. éisl » s A . = 3 < /
b = s. tislo ;f x b \;\_' \;'Z_ Davka <nenivybrai - 7-‘ g -

Akce <nerozhed ~ Stay Generovane -

Vybrat Zrudit . Zrudit Vymazat Export e-Padini  Prehled a odpovédi | ) Starnovat dévku Importovat Potvrdit  Tisk opisu
vie  wybér || Pracovité filtr zdznam registraci | na C557 na e-Podéni odpovéd na davku  davku davicy
Vybeér Filtr Seznam Akce Davka
Os, dislo Iméno Rodné éislo/ECP Ev. pracovisté Akce Vyhotoveno Cinnost

11211 DROBOTA Jindfich Mgr. 7604436246 1 - Nastup

Pro pfimé odeslani formou e-podani na CSSZ pouZijete tlagitko e-podani na CSSZ.

@ Registrace zaméstnancil

Zpracovani Generovani
Os. &islo - = : ' ' : = ’.
T = &f x & Ny % | Davka <nenivybrar - < &

Akce <nerozhodt - Stav Generované -

Vybrat  Zrugit . Zrgit || Vymazat | Export | e-Podani [Piehled a odpovdi | ) Stomovat dévku Importovat Potvrdit  Tisk opisu
vie  wybgr | Pracoviité filtr zdznam registracilf na CSSZ na e-Podani odpovéd nadavku  davku davky
Vybér Filtr Seznam Ak Dévka
Qs. tisla méno Rodné éfslo/ECP Ev. pracoviité Akee Vyhatovenao Cinnost

7604436246

10. SlysSela jsem, ze jsou odliSné datové schranky pro registraci
zaméstnanctl a pro mésicni hlaseni. Je to tak?

Odesilate-li Registrace zaméstnance pires datovou schranku, vyuzivejte schranku jejiz ID je: 5ffubxk.

Mésicni hlaseni budete odesilat do datové schranky, jejiz ID je: iie254d.
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Upozornéni: Vétsina Skoleni bude zalozena na ukazkach prace
Vv programu.

Lucie Kubatova
Manager, Akademie mezd
E-mail: lucie.kubatova@rsm.cz
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Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v Zadné jurisdikci. 19
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