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ZAČÍNÁME S PROGRAMEM AVENSIO SW 

1. ZÁKAZNICKÁ ZÓNA 

1.1 Přihlášení do Zákaznické zóny 

Vstup do Zákaznické zóny je přes webové stranky www.avensio.cz.  

 
 

 

 
 

mailto:info@akademiemezd.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/
http://www.avensio.cz/


 

Začínáme s programem AVENSIO SW 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.724 155 596, E-mail: info@akademiemezd.cz, www.akademiemezd.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 2 

1.2 Stahování verzí 

 

 
 

1.3 Souhlas s připojováním na Vzdálenou správu přes Teamwiever 
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1.4 Online nápověda 

 
 

2. HLAVNÍ OKNO 

 
 

2.1 O programu AVENSIO SW 

Hlavní okno – O programu nebo Nápověda – O programu 
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2.2 Výpočet dat 

Hlavní okno – Výpočet dat 

 

2.3 Údržba 

Hlavní okno – Údržba 
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Import a export sestav – slouží k naimportování a vyexportování sestav 

Vzdálená podpora – slouží k připojení na vzdálenou správu prostřednictvím nástroje Teamwiever 

Zálohování dat uživatelem – slouží k ručnímu vytvoření zálohy (důležité před závěrkou měsíce, instalací verze, 

nainstalováním skriptů) 

Zálohování dat – SQL server – nastavení automatického provádění záloh 

Provedené zálohy – přehled automaticky provedených záloh 

Obnova databáze ze zálohy – aktivní pouze při odhlášení z programu, slouží k obnově databáze ze záložní kopie 

Založení nové organizace – tlačítko je aktivní pouze při odhlášení z programu, slouží k založení nové organizace 

Žurnál změn – žurnál akcí provedených v programu (kdo, co, kdy) 

Žurnál přístupů – žurnál přihlášení a odhlášení uživatelů programu, žurnál přihlášení a odhlášení výpočtů, žurnál 

provedených závěrek měsíce 

Spouštění skriptů – slouží pro nahrávání a spouštění skriptů 
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2.4 Nápověda 

 

 
 

 

Online nápověda – slouží k přístupu do online nápovědy (dokumentace k programu, dopisy k verzi, emailové tipy) 

Dopisy k verzím – souhrn dopisu k jednotlivým verzím programu 

Vzdálená podpora - slouží k připojení na vzdálenou správu prostřednictvím nástroje Teamwiever 

Aktivace licenčních kontrol – pro nahrání licence k programu a modulům 

Příspěvky ze Zákaznické zóny – slouží k zobrazení příspěvků ze Zákaznické zóny 

Kontakty – zobrazení firemních kontakců (konzultanční linky, technická podpora) 

O programu – viz bod 2.1 

2.5 Parametry 
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V parametrech programu se nastavuje např. způsob odměňování v organizaci, typ organizace, základní nárok na 

dovolenou a spousty dalších).  

 

2.6 Seznam osob 

 

 
 

 

Podrobný popis práce se seznamem osob najdete popsán v dokumentu Seznam osob, který je uložen v Online 

nápovědě.  
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2.7 Hlavní nabídka 

 

 
 

Podrobně bude Hlavní nabídka popsána v dalších částech školení. 

 

3. NASTAVENÍ ČÍSELNÍKŮ 

Číselníky jsou v menu programu Hlavní nabídka – Číselníky a nastavení. Jejich nastavení má provázanost na další 

práci s programem AVENSIO SW.  
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3.1 Údaje subjektu 

 

 
 

mailto:info@akademiemezd.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Začínáme s programem AVENSIO SW 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.724 155 596, E-mail: info@akademiemezd.cz, www.akademiemezd.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 10 

3.2 Tabulka mezd 

Slouží pro nastavení mzdových kódů používaných při zpracování mezd. Mzdový kód se skládá ze: 

 

• Systémového kódu – určuje chování mzdového kódu, jeho nastavení je důležité pro správné chování 
a výpočet mzdového kódu 

• Uživatelský kód – může si zvolit sám uživatel dle svého uvážení, jedná se o číselné označení 
mzdového kódu, pod kterým je zadáván a používám v programu 
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3.3 Struktura organizace  

 

V číselníku Struktura organizace se nastavují:  

• Pracoviště 
• Roviny nákladového členění 
• Zdroje financování  
• Zakázky  
• Výplatní místa 

 

 

3.3.1 Pracoviště 
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3.3.2 Roviny nákladového členění 
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3.3.3 Zdroje financování 

 

 
 

 

3.3.4 Zakázky 
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3.3.5 Výplatní místa 
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3.4 Nastavení uživatelského účtu 
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3.5 Nastavení funkce 
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3.6 Nastavení směn a režimů 
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4. KARTA ZAMĚSTNANCE 

4.1 Záložka Zaměstnanec 
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4.2 Záložka Rodinní příslušníci 
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4.3 Záložka Kontakty 

 
 

 

4.4 Záložka Vzdělání 
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4.5 Záložka Zdravotní stav 
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4.6 Záložka Znalosti 
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4.7 Záložka Zápůjčky 
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4.8 Záložka Foto 

 

 
 

 

4.9 Záložka Pracovní poměr 
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4.10 Záložka Úvazek – zařazení 
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4.11 Záložka Mzdové položky 
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4.12 Záložka Náhrady 
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4.14 Záložka Přehled 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:info@akademiemezd.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Začínáme s programem AVENSIO SW 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.724 155 596, E-mail: info@akademiemezd.cz, www.akademiemezd.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 46 

4.15 Záložka Měsíční hlášení (JMHZ) 
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4.16 Záložka Praxe 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:info@akademiemezd.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/


 

Začínáme s programem AVENSIO SW 

RSM Payroll Centre CZ s.r.o., Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 – Karlín, Česká republika 

Pobočka Klatovy: Pražská 22, 339 01, Klatovy 

Tel.724 155 596, E-mail: info@akademiemezd.cz, www.akademiemezd.cz | www.rsm.cz 

Společnost je zapsána v obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 15248, IČO 26359812 

RSM Payroll Centre CZ je členem sítě RSM a podniká pod obchodním jménem RSM, které používají členské firmy. Každý z členů sítě RSM je nezávislou účetní a poradenskou společností, 

která poskytuje své služby zcela nezávisle. Síť RSM International není samostatným právním subjektem v žádné jurisdikci.   | 49 

4.17 Záložka Mzdový list 
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4.18 Záložka Mzdový lístek 
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4.19 Záložka Srážky 
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4.20 Záložka Další údaje 
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4.21 Záložka Přehled daně 
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4.22 Záložka Roční zúčtování daně 
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4.23 Záložka Plánované změny 
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5.1 Rekapitulace  
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5.3 Nemocenské a sociální pojištění 
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5.4 Zdravotní pojišťovny 
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5.5 Daně 
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5.6 Přehledy 

 

 
 

 

 

5.7 Rozbory, statistiky 
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5.8 Mzdový list 

 

 
 

5.9 Výběrové sestavy 
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5.10 Inventury 
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5.11 Uživatelské 
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5.12 Výběry z personálních, dalších údajů 
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5.13 Potvrzení a výkazy 
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5.14 Formuláře 
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5.15 Docházka, režimy 

 

 
 

 

6. PLATOVÉ POSTUPY, PRAXE 
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7. ZPRACOVÁNÍ 
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8. JEDNOTNÉ MĚSÍČNÍ HLÁŠENÍ ZAMĚSTNAVATELE 

 

8.1 Registrace zaměstnanců 
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8.2 Měsíční hlášení 

 

 

9. ZÁVĚRKA MĚSÍCE 
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