PRV RSM

PROVADENI REGISTRACE A o
PREDREGISTRACE ZAMESTNANCU OD
1.7.2026 V PROGRAMU AVENSIO SW

1. Legislativa

e Zakon €. 323/2025 Sb., o jednotném mésic¢nim hlaSeni zaméstnavatele

2. Zhodnoceni stavajiciho stavu (plati od 1.4.2026)

e Cesky zaméstnanec - pihlaseni do 8 dnli ode dne néstupu k vykonu prace pred doklad Registrace
zameéstnance —typ akce 1 - Nastup

e Zahraniéni zaméstnanec - PfihlaSeni pfed okamzikem nastupu k vykonu prace (nejdfive 8 dn(
pfedem) pfes doklad Registrace zaméstnance s typem akce 1 — Nastup

e Tento stav plati pro zaméstnance s okamzikem nastupu k vykonu zaméstnani do 30.6.2026

3. Co se méni?

Od 1.7.2026 maji vSichni zaméstnavatelé povinnost zaevidovat své zaméstnance jeSté pred okamzikem
nastupu do zameéstnani

Kazdy pracovnépravni vztah se pfihlasuje pfed okamzikem nastupu do zaméstnani samostatné.

4. Cesky zaméstnanec x zahraniéni zaméstnanec od 1.7.2026

e U Ceského zaméstnance moznost provést predregistraci (PREZEC) pfed okamzikem nastupu
k vykonu prace, poté doregistrace nebo zameéstnance plné pfihlasit pfed okamzikem nastupu
k vykonu prace

e Zahrani¢niho zaméstnance nutno pfihlasit kompletné pfed okamzikem nastupu k vykonu
zameéstnani

5. Zpusoby odesilani predregistraci (PREZEC)

Doklady predregistrace zaméstnance je mozné (stejné jako doklady registrace zameéstnance a mésic¢ni
hlaseni) odesilat vyhradné elektronickou formou, v pozadované strukture a to:

e prostiednictvim e-portalu CSSZ (*.xml soubor nebo ruéni vyplnéni tdaj)
e datovou schrankou (*.xml soubor)
e pfes APl rozhrani APEP/VREP mzdového softwaru (*.xml soubor).
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V pfipadé, Ze jsou data neulplnd nebo chybna - vyzva kopravé prostifednictvim protokolu o podani -
specifikovany konkrétni chybné atributy.

Zasadni udaj — statni obcanstvi.
Nesmi byt odeslano dfive nez 8 dn(l pfed pfedpokladanym datem néstupu.
Podani nespliujici pravidla budou zamitnuta.

V pfipadé pfijeti — protokol o podani (pfijato)

6. Predregistrace — typy akci
P1 (PREZEC 1) —urCena pro nahlaSeni pfedpokladaného nastupu zaméstnance (v AVENSIO SW akce 9)

P2 (PREZEC 2) —urCena pro oznameni o nenastoupeni zaméstnance (v AVENSIO SW akce 10)

7. Nastroj Predregistrace zaméstnancu v programu AVENSIO SW

Predregistrace zaméstnancl v programu AVENSIO SW najdete v menu programu Hlavni nabidka - Jednotné
mési¢ni hlaseni zaméstnavatele — Predregistrace zaméstnanct pred nastupem.

@ Hiavni nabidka X
=)D AaV

Oblast programu

+' Kmenové obrazovky
+ Tiskové sestavy
+ Davkové zadavani
+ Platové postupy a praxe
= Jednotné mésicni hliSeni zaméstnavatele
Registrace zaméstnancu
Mésicni hlaSeni UMHZ)
+ 3-2-1start
+ Zpracovani
+Udrzba
+ Ciselniky a nastaveni
+ Opravy
Externi, dalSi programy
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|’ O Predregistrace zaméstnancl pied nastupem — o X
—

( . it » / : ; a (vybrai - i

@ x I% — Os. éislo ‘f % D \_‘f NG Dévka <neni vybrai & Potwrdit divku

Akce <nerozhodt ~ Stav <nerozhod - L B e e & Stornovat davku
Generovat Stornovat  Vymazat Vybrat  Zrusit L Zrudit Tisk Export e-Podani  Prehled 2 odpovédi - B . = Tisk opisu dévky
nastup  zaznam vie  wybér || Pracoviité filtr | seznamu | predregistraci na CSSZ na e-Podani |/ Importevat odpovéd na davku
Generovani Vybér Filtr Seznam Akce Dévka
|Os. ¢islo Isz’nu Rodné éislo lEv. pracoviité |Aktz |Vyhnhwmn |P|"edpnklédan}" nastup |Stav thdnbl' |D§vka IPcsIzdnl’mir

<Zadna data k zobrazeni>

Pocet zaznami: 0 Vybranych: 0/ Ostatni: 0 n% A

8. Generovani a zpracovani predregistraci v programu AVENSIO SW

Pro generovani predregistraci slouzi tlacitko Generovat. Po je ho stisknuti se otevie okno Predregistrace
zaméstnancy pfed nastupem.
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[
| o Predregistrace zaméstnancu pfed nastupem a
E Os. &isl n Davka ivybran -
x E% 5. Eislo qr o~ D N N <nenivybrdt | o it divi
Akce <nerozhod - Stav <nerozhodi - t ] -— & Stornovat divku
Generovat |[Stormovat  Vymazat | Vybrat  Znuit , Zrusit Tisk Export ePodani  Pichled a odpovédi . + Tisk opisu dévky
istu zdznam vie  vybér | Pracovité filtr | seznamu | piedregistraci na CSSZ na e-Podéni’ #/ Impertovat odpoved na davku
enerovani Vibér Filtr Seznam Akce Divka
Jos. disio [iméno [Rodné éisio [ev. § [Akee | [Pre sdanj nastup [stav_[Obdobi _ [Davka [Postedni zmér]
(] predregistracf { pfed nastupem = a x
Datum i pie jistraci: , 6.2026 ?] | Wt Piipravit piedregistrace ‘
ip pro nastupy:
| [ Jos.éisle [iméne [Rodné éisio Ev. pracoviité |Piedpokladany nastup - | |
| Zadna dat
|
[#]=] 5
Pocet zaznam(: 0 Vybranych: 0 / Ostatni: 0 ne

Zadate datum vyhotoveni predregistraci a stisknete tlacitko Pfipravit pfedregistrace.

@ Generovani pfedregistraci zaméstnancl pred nastupem - a x

Datum wyhotoveni pfedregistraci: |[B. 6.2026 'l I ! Plipravit pfedregistrace |

Pripravené predregistrace pro planované nastupy:

|Os. éislo |Jme’uo |Rndué cislo |Ev‘ pracoviité |Piedpokla‘|dani’ nastup

<Zadna data>

oe I T

Program vygeneruje vSechny vztahy s budoucim pocatkem nastupu do zaméstnani (to znamena vSechny
vztahy zadané v AVENSIO SW, u kterych ma datum nastupu do zameéstnani zacit v budoucnu).
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@ Generovani pfedregistraci zaméstnancl pred nastupem — ] X

Datum vyhotoveni predregistraci: | 15. 6.2026 T| | ! Pripravit pfedregistrace |

Pripravené pfedregistrace pro planované nastupy:

Os. éislo [Iméno . |Rodné éislo Ev. pracoviité |Pfedpokladany nastup
[ RIJEN Kvido 6104131234 01.07.2026 Predregistraci |ze provést max. 8 dni pfed nastup

El | = Uloiit || Zaviit |

U vztah(, u nichZ ma nastat nastup k vykonu zaméstnani za déle nez 8 dnll od data vyhotoveni pfedregistraci
program upozorni, Ze pfedregistrace lze provést max. 8 dni pfed nastupem.

0‘ Generovani pfedregistraci zaméstnancd pied nastupem - [m] X

Datum vyhotoveni predregistraci: I ! Piipravit predregistrace

fipravené pfedregistrace pro pldnované nastupy:

Os. éislo |Jméno . |Rodné dislo Ev. pracovisté |Predpokla -
[ 10803 RIEN Kvido 6104131234 01.07.2026 |Predregistraci lze provést max. 8 dni pfed nastupem.

El | = Ulozit || Zaviit |

Vygenerujete-li prfedregistraci a datum nastupu k vykonu zaméstnani je 8 dnll pfedem a méné, pak mizete
takovy doklad uloZit k odeslani. Mate-li vygenerovano vice dokladl predregistraci, pak vkladate zatrzitko
k tém, které chcete pfiprava k odeslani a stisknete tlacitko Ulozit (aby se pfipravené registrace ulozily do okna
editoru).
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| 0 Generovani pfedregistraci zaméstnancd pied nastupem — a b

Datum vyhotoveni piedregislncil 24, 6.2026 '| I | ! Pripravit pfedregistrace |

Pripravené predregistrace pro planované nastupy:

" |Rodné dislo Ev. pracoviité Pfedpolzl&d-mi' nastup

6104131234

'EI | k=l Ulodit | Zaviit

O Predregistrace zaméstnanc( pfed nastupem = o X
‘@ x % — Os. éislo Qr - D \_ﬂ\l‘ \_'\ | Davka <neni vybra ~ & Potvrdit divku
Akce <nerozhodt ~ Stav Generované - X = S W & Stornovat davku
Generovat t  Vymazat Vybrat | Zrusit A Zrusit Tisk Export e-Podani  Prehled 2 odpovédi = . S = Tisk opisu davky
zéznam vie | vybér | Pracovité filtr || seznamu | predregistraci na CSSZ na e-Podani _/ Importovat odpovéd na davku
Generovani Vybér Filtr Seznam Akce Davka

0s. dislo Jméno Rodné ¢islo Ev. pracoviité Akce Vyhotoveno Predpokladany nastup Stav  [Obdobi Davka |Posledni zmér

10803 I 6104131234 1 9 - Predpokladany nastup | 24.06.2026 01.07.2026 06.2026 15.06.2026 12:

9. Doklad Predregistrace zaméstnance a udaje

Doklad Predregistrace zaméstnance pro pfihlaseni zaméstnance pfed nastupem k vykonu prace obsahuje
pouze zakladni udaje nutné k provedeni pfedregistrace. Jsou to:

e Jméno
e Pfijmeni
e Rodné pfijmeni

7

e Rodné ¢islo

e Misto narozeni

e Statni obCanstvizaméstnance

e Predpokladany den nastupu zaméstnance do zaméstnani
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Predregistrace zaméstnance pfed nastupem X

10803 - RIJEN Kvido Ing. * [

Predegistrace zaméstnance pred nastupem

T 77 S R A
Wosk upatoke
1.7.206 v

Jsou nastaveny kontrole na strané CSSZ ohledné statni prislunosti. Doklad s jinou statni pislusnosti, nez je
CZ, bude zamitnut.

e Moznost propojeni dokladu s kartou zaméstnance
e Neni néktery udaj vyplnény — zobrazeni chyb — doklad je ¢ervené

:mvh|<mm.vﬂ ; \\’ w w
e | ccmamu | piedrigetact naCSSZ - mae-podont

Rodné éislo |hpno-m Vyhotoveno Predpokladany nastup EﬂEZ:I

° Pfedregistrace zaméstnanch pfed nastupem

Predregistrace zaméstnance pred nastupem X

10803 - RIJEN Kvido Ing.
s i i a2 a]w

‘ ° Chyby zjisténé pfi kontrolach — — (] X

Kde: Rodné pfijmeni
Pole musi byt vypInéno pro akci 1 - Pledpokladany nastup.

=i |24 6.2026 ||

e oo eonas  Ja v
[+, 7.0005 =

Pocet zaznamd: 1 |Vybranjeh: 1/ Ostatni: 0 I 0% 1l
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AKADEMIE MEZD

Umime, ucime, pomahame

10.

RSM

Odeslani predregistraci z programu AVENSIO SW

Doklad, ktery je pfipraven k odeslani a obsahuje vSechny nalezitosti, mlZete odeslat zprogramu

nasledujicimi zpUsoby:

10.1 PfFimé odeslani z programu formou e-podani:

O Predregistrace zaméstnanct pied nastupem — o X
l . Eisl » [ A . avki <nenivybra ~ N
@ x % = il .f - D N . | ek i < Potvrdit davku
Akce <nerozhodt ~| Stav <nerozhodi ~ 8 b — i @ Stornovat davku
Generovat  Stormovat  Vymazat Vybrat  Zrudit . Zrudit Tisk Export e-Podani | Pehled a odpovédi ~ = Tisk opisu davky
nastup  zdznam vie  wybér | Pracoviité filtr || seznamu || predregistrafi | na €SSZ na e-Podani |/ Importovat odpovéd na davku
Generovani Vybér Filtr Seznam Davka
Os. dislo Jméno Rodné dislo Ev. pracoviité Akce Vyhotoveno Predpokladany nastup Stav |Obdobi Davka |Poslednizmpr|

LUVE] RUEN Kvido 9 - Predpokladany nastup | 24.06.2026 01.07.2026

Qvéfent

o Piejete si odeslat vybrané doklady na £5527

[l = |

Pacet zaznam: 1 Vybranych: 1/ Ostatni: 0 n%

W Zabezpeéeni Windows

Podepsani e-Podani na CSSZ

Lucie Kubatova

Vystavitel: PostSignum Qualified CA 4
Platny od: 19.12.2024 do 08.01.2028

Kliknutim zobrazite vlastnosti certifikatu.
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Zprava X

Podani bylo tispéiné odeslano na CSSZ.
Nyni bude Avensio na pozadi pravidelné kontrolovat,

zda jiz probéhlo jeho zpracovani na CSSZ. O ukonéeni
zpracovani Vas budeme informovat.

oK |

Pfiklad, kdy je podani zamitnuto (dfivod — anonymizovana data, nesouhlasi rodné ¢islo):

@ AVENSIO SW - zpracovani personaini a m..

Kontrola e-Podani na CSSZ

- b . it P : A 3 <nenivybrdi ~ "
\E \J x :%:l — Os, ¢islo i( ” '; N NE Dévka i vybrai & Potvrdit déviu ‘
Akce <nerozhodi - Stav <nerozhodi ~ L A== el & Stornovat davku
Generovat Stornovat Vymazat  Vybrat Zrusit . Zrusit Tisk Export e-Podani |Pehled 2 odpovédi R . 5 = Tisk opisu dévky ‘
nistup  zaznam vie  vybér | Pracovité filtr seznamu | predregistraci  na CSSZ na e-Podani Importovat odpovéd na davku |
Generovani Vybér Filtr Seznam Akce Dévka ‘
Os, éislo Jméno Rodné dislo Ev. pracoviité Akce Vyhotoveno Piedpokladany nastup Stav  [Obdobi Davka |Posledni zmér|

10803 | REN Kvido 6104131234 9 - Predpokladany nastup | 24.06.2026 01.07.2026

Ovéfeni X
0 Nedavna e-Podani byla na CSSZ zamitnuta. Po opravé je

bude nutné odeslat znovu.

Pfejete si nyni zpracovat odpovédi na e-Podani a zjistit
divod zamitnuti?

|Pocet zaznamd: 1 Vybranych: 0/ Ostatni: 1 0% 4
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DRV RSM

@ Odeslana e-Podani

Odeslana e-Podani

Pfijaté odpovédi na e-Podani na CSSZ:

Podan( proved| Podani provedeno [Typ podani |Dévka \Vysledek na CSSZ  |Zpracovani v Avensiu |Zpracovani proved! Zpracovani provedeno |Posledni kontrola  |Piiti kontrola Identifikator podani (VREP)
Usivatel 1 Sylvestr 16.06.2026 10:03:56 | PREZEC26 1|zamitnuto dosud neprovedeno

16.06.2026 10:05:09 | 16.06.2026 10:04:56 |C70DSF5A99574E81ABCE861

Il

) Zpracovat odpovéd

Ovéreni x

o e-Podani davky 1 bylo na strané CSSZ zamitnuto - davka
bude stornovana a chybné formulare budou oznaceny.
Po vyfeseni chyb bude nutné davku podat znovu.

Piejete si pokracovat?

(o )

| Varovani X

| e-Podani davky 1 bylo CSSZ zamitnuto s chybou:
PREZEC26_LT: 311 - Neplatné RC nebo RC neodpovida
datu narozeni - Rodné &islo neni délitelné 11..

Davka byla stornovana.

Obsahovala 1 chybny formular, ktery bude nutné po
odstranéni chyb podat znovu.

10.2 Export do *.xml souboru

e MozZnost odeslat pfes datovou schranku nebo nahrat na e-portal (neni moZnost editace dat)
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@ Pfedregistrace zaméstnanci pied nastupem — (m] X
= . & L 3 . . & <neni vybra ~ .
E x o Os. &islo « R / ’ N: N | Dévka MeniYOI ! & Poturdit dévku
<nerozhodi ~| Stav Generovani - 2 & Stornovat davku

Akce -
f-Podani  Prehled a odpovedi

Generovat Stornovet Vymazat =~ Vybrat  Zrusit X Zrusit Tisk Export X = Tisk opisu davl
nastup  zdzmam Vie  vyjbér | Pracoviité filtr seznamu | | pfedregistraci | na CSSZ na e-Podani [ Importovat odpovéd na dévku = Ky
Generovani Viybér Filtr Seznam Akce Davka

0s. éislo Iméno Rodné dislo Ev. pracoviité Akee Vyhotoveno Piedpokladany nastup Stav  |Obdobi Davka |Posledni zmé

[0 RIIEN Kvido 6104131234 9 - Predpokladany nastup | 24.06.2026 01.07.2026 16.06.2026 10
Ovéfent X
o Piejete si vyexportovat XML soubor?
Ne
Poéet zaznamu: 1 Vybranych: 1/ Ostatniz 0 ne% 4
Vyhledat sloZku X

Vyberte clovou slozku

b Plocha
E] Galerne

> o Dokumenty
> @ Lucie-RSM CZ

> PN Obrazky
v |0l Plocha

o 111

Alktualizované tiskopisy
Dokumenty Komplet

Vytvofit novou slozku Zrusit

>
>
>
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20240409_AVENSIO_SKOLENI 1.FDB (06.2026) | AVENSIO S... X

o Export probéhl Gspésne.
Vystupni soubory byly nakopirovany do slozky

C:\Users\luciekubatova\OneDrive - RSM CZ\Plocha\
Co dale?

— Otevrit slozku
Otevie slozku s exportovanymi soubory

Potvrzeni davky provedete bud pres tlacitko Importovat odpovéd na davku (naimportovali byste protokol),
nebo stisknutim tlacitka Potvrdit davku.

I’ 0 Predregistrace zaméstnanci pred nastupem = (m] X
— .
~ . &isl » - . A | vk 1 —
a X & = o o P oy e - pod sk
Akce <nerozhod: ~ Stav <nerozhod ~ - i i Stornovat davku
Generovat Stomovat Vymazat | Vybrat Znsit Znit | Tisk Expot  e-Podini Piehled 2 odpovédi Sl el e e e
nistup  zdznam vie  wyber | Pracoviité filtr seznamu | predregistraci  na CSSZ na e-Podani | Importovat odpovéd na dﬂkaI

Generovani Vybér Filtr Seznam Akce Davka

Os, Eislo Iméno Rodné &islo Ev. pracoviité Akce Vyhotoveno Piedpokladany nastup Stav  |Obdobi Davka |Posledni zmér|
u L21E] RIJEN Kvido 610 9 - Predpokladany nastup 06.2026 01.07.2026 06.2026 6.06.2026 10

Pocet zaznam(: 1 Vybranych: 0/ Ostatni: 1 n% A

PFi doregistraci nejsou v odpovédi ani OIC ani IDPPV - aZ pfi zaslani dokladu Registrace zaméstnance.
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11. Storno predregistrace

Ndastroj pro stornovani odeslaného dokladu predregistrace zaméstnance. Vyuzijete v pfipadé, Ze:

e Zameéstnanec nenastoupi
e Predpokladany datum nastupu do zaméstnani se zméni

Pro stornovani dokladu pouZijete tlac¢itko Stornovat nastup (je aktivni v pfipadé, Ze jsou k dispozici odeslané
a potvrzené davky).

| O Predregistrace zaméstnanc pied nastupem = o
: & —~ - ) 5 1 e "
..E x g = e S 7 = D 5 . Davka & Potvrdit dévku
J Akce <nerozhodt ~ Stav <nerozhodi ~ X = A e & Stornovat dévku
Generovat || Stornovat | Vymazat Vybrat  Zruit o Zrudit Tisk Export e-Podani  Prehled a odpovédi R . 2 = Tisk opisu dévky
zéznam vie  vybér | Pracoviité fitr || seznamu || predregistraci na CSSZ na e-Podani _/ Importovat odpovéd na davku

Generovani Vybér Filtr Seznam Akce Davka

Os, éislo méno Rodné éislo Ev. pracoviité Akce Vyhotoveno Predpokladany nastup Stav |Obdobi Davka |Posledni zmér
u LLE] RIJEN Kvido 9 - Pfedpokladany nastup | 24.06.2026 01.07.2026 1/16.06.2026 10

Ovéreni X

0 Opravu si prejete vygenerovat storno piedregistrace
nastupu, ktery se neuskuteéni?

‘LPo('e! zaznamd: 1 Vybranych: 0 / Ostatni: 1 0%

Vyplnite datum storna nastupu.

20240409 AVENSIO_SKOLENI 1.FDB (0. X

Datum wyhotoveni storna nastupu

[} 5.2026 v

oK Zrusit
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Zpréva et

o Stornovani predregistrace bylo dspéiné wivofeno -

nezapomente ho odeslat,

(@ Predregistrace zaméstnancii pred nastupem — O X

0s. éislo q? . b L o ) ——
\E x > " Rl g Davka <nenivybral - > /
& Akce <nerozhod - Stav Generovane - o6 - ny 4 F W -

Generovat  Stomovat | Vymazat || Vybrat Zrudit . Zngit Tisk Export e-Podéni  Pehled 3 odpovédi | ) Stormovat dévku Importovat Poturdit  Tisk opisu
nastup | zznam vie  wyjbér || Pracovisté filtr || seznamu || predregistraci  na CSSZ na e-Podant odpovéd nadavku  davku  davky
Generovani Vybér Filtr Seznam Akce Dévka

0s, islo é Rodné &islo Ev. pracoviité akce vyhotoveno Piedpakladany nastup Posledni zména

10803 RNEN Kvido 6104131234 1 10 -Oznameni 0 nenastoupeni | 25.06.2026 01.07.2026 17.06 2026 8:23:35

- Odeslete bud pfimo formou e-podani nebo vyexportovanim do *.xml souboru (ten odeslete datovou
schrankou nebo nahrajete na e-portal).

- Potvrdite davku (ru¢né nebo nahranim protokolu)

- Je-li dlvodem pro storno predregistrace zména data pfedpokladaného nastupu, mate nyni moznost
vytvofit a odeslat novou predregistraci

12. Postup prihlaseni éeského zaméstnance bez vyuziti predregistrace
v programu AVENSIO SW (uc¢innost od 1.7.2026)

1. Zadani udaja potfebnych pro doklad Registrace zaméstnance, typ akce 1- Nastup (viz dokument
Doklad registrace zaméstnance)

2. Po zadani veskerych udajii na Kartu zaméstnance a Ciselnik(, vygenerujete doklad Registrace
zaméstnance (Hlavni nabidka - Jednotné mésiéni hlaSeni zaméstnavatele - Registrace
zaméstnance). Pozor — nastavit spravné obdobi pro generovani.
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0 Hlavni nabidka X

+=|1)2aV

+ Kmenové obrazovky

+ Tiskové sestavy

[+ Davkové zadavani

Platové postupy a praxe

= Jednotné mésicni hlaSeni zaméstnavatele
Mésicni hlaseni JMHZ)

@' Registrace zamé&stnancd

Zpracovani Generovani
Obdobi od 06.2026 @ G
Obdobido  07.2026 Oscbni &islo
) Generovat Generovat
[ Zmény do 31.07.2026 - jednotlivce
Generovani

3. Doklad vygenerujete stisknutim tlacitka Generovat, pfipadné zadanim Osobniho &isla, stisknutim
klavesy ENTER a stisknutim tlacitka Generovat.

Provadéni registraci/pfedregistraci od 1.7.2026 v programu AVENSIO SW

RSM Payroll Centre CZ s.r.0., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: ++420 376 709 890, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lent sité RSM je nezavislou ucetni a poradenskou spolec¢nosti,
ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v Zadné jurisdikci. |15


tel:+420376709890
mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/

PRV RSM

° 10803 - Ing. RIJEN Kvido / 6104131234 /1/ | - O X

L X|es @]9 K
—— Dusi i | Dokumenty | renied ané | Rooi iciovin ané | Pinoané ey

29 [0/1]Pracovni pomér  25.08.2021 <neomezeny Na dobu neurdito Uditel odbornych

21 [1/A]Dohoda © cov 01.07. 6 <neomezen) Ukonceni do oL Uéetni samost.rel

[Fracomipomér | azek-sassen | wadoné pootty | nitraoy | Wemacenské | preica | wesici stens o | prase | wdon st
[~

Ve € Bez chyb ) Piepoditany stav ) Kontrola insolvence nebyla provedena

@ Registrace zaméstnanct — o X

Zpracovani | Generovani

4. Vygenerovany doklad Registrace zaméstnance odeslete — v odpovédi ptijdou OIC a ID PPV.

5. Vprfipadé, Ze zaméstnanec nenastoupi, odesilate doklad Registrace zaméstnance s typem akce 8 -
Storno a zatrzitkem na zaloZzce zaméstnani u policka Zaméstnanec nenastoupil (pro storno)
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OWM e

11211 - DROBOTA Jindfich Mgr. I I
Registucezamémanceap::‘w«:;opon?;u ’ G m & ‘ '

13. Postup prihlaseni éeského zaméstnance s vyuzitim predregistrace
v programu AVENSIO SW (u€innost od 1.7.2026)

1. Zadani Udaji zaméstnance (dullezité, abych vprogramu byly Udaje potfebné pro doklad
predregistrace), zbylé udaje se odeslou v ramci dokladu Registrace zameéstnance

2. Vygenerovani dokladu predregistrace

(@ Predregistrace zaméstnancd pred néstupem — O X
) 0. &idlo W ’ ‘_j b <nenivybre -
= - S VT ¥ =
| a | \J x = Akce <nerozhodh - Stav ‘(kmlmam' .| i
Generovat | Stomovat  Vymazat | Vybrat  Zrufit . Zgit Tisk Bgot  ePodini Pichled aodpovédi || Stomovat dévku Importovat  Potvrdit  Tisk opisu
néstup  zémam | uie  wyber || Pracouité filtr | semamu | piedregistraci na na e-Podini odpovéd nadivku  davku  davky
Generovani Vybér Fiftr Seznam Akce Divka

0s. éislo ména Rodné éislo Ev. pracoviité Akce [Wyhotoveno Fredpokladany nastup [stav__[Obdobi Davka Posledni zména
RUEN kvido

3. Zkontrolovani, zda obsahuje veSkeré Udaje, doplnéni, pfipadné opraveni chyb
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@ Predregistrace zaméstnancii pred nstupem

o X
Os. &islo q? / D i . Fwybr J
C - X | Davka <nenivybrai - W v
@ x = Akce <nerozhod: | Stav Generované - o ] <
Generovat Stomovat Vymazat | Vybrat Zruit - Znit Tisk Export ePodini  Prehled 3 odpovédi | Stornovat dévku Importovat Potvrdit  Tisk opisu
nastup  zéznam vie  wjbér | Precovitté filtr | seznamu | pfedregistraci na CSSZ na e-Podani odpovéd nadavku  davku  dévky
Generovini Vybér Filtr Seznam Akce Divka
Jméno Rodné Eislo Ev. pracoviité |Akce \Vyhotoveno Pfedpokladany nastup Stav Obdobi. Dévka Posledni zména
RUEN Kvido
Piedregistrace zaméstna d nastupem X @ Chyby zjisténé pii kontrolsch  — o b%s
10803 - RIJEN Kvido Ing.
Predegistrace zaméstnance pred nastupem
‘ staw: Obdobi: Davka: | ‘
Akee Vyhotoveno
| 9| nastup |[24. 6.2006 | ~|
Piijmeni Jméno Rodné éislo Statni phisluznost
[RUEN [kvigo /6104131234 I=3 ~|
Rodné pfijmeni Misto narozeni
||u potoka ]
Piedpokladané datum nastupu
@ Tip: dvojklikem pejdete na chybna data
Pocet zaznami: 1 |Vybranjich: 1/ Ostatni: 0 I % 1 P
(@ Predregistrace zaméstnanci pred ndstupem - (u] X
;E x Os. Eislo 1? = D o . T J
= - X, | Davka <nenivybrél ~ @ -
| | - Akce <nerozhod: ~ S Generované - L ] <
Generovat | Stomovat | Vymazat | Vybrat Zruit - Znit Tisk Export ePodini  Jfehled 3 odpovédi || @ Stormovat dévku Importovat Potvrdit  Tisk opisu
nastup | zéznam vie  wjbér | Precovitté filtr | seznamu [l predregistraci na CSSZ na e-Podani odpovéd nadavku  davku  dévky
Generovani Vybér Filtr Seznam e Davka
Ev. pracovisté [Akce Vyhotoveno Predpokladany nastup Stav. Obdobi Davka Posledni zména
1 3 - Predpokladany nastup 24.06.2026 01.07.2026 6 17.06.2026 10:11:4

5. Zpracovani odpovédi na davku nebo import protokolu, pfipadné ruéni potvrzeni davky (pozor -
v odpovédi nejsou identifikatory)

@ Predregistrace zaméstnancd pred néstupem

O x
) TV —( AT N PN e
Akee <nerozhod - Stav Generované ~ -~ ~
Generovat  Stornovai  Vymazat | Vybrat  Zrusit . Znuit Tisk Export e-Podini [Piehled a odpovédi || stormovat davu Importovat Potvrdit. | Tisk opisu
néstup  zaznam vie vyber || Pracovisté filtr | seznamu | piedregistraci na CSSZ na e-Podani odpoved na davku  davku | davky
Generovani Vybér Filtr Seznam Akce e
[Jméno. Rodné {islo. Ev. pracoviité Akce |Vyhotoveno Piedpokladany nastup Stav Obdobi’ Davka Posledni zména
REE) RDEN Kvido 1 24.06.2026 01.07.2026 7
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6. V pfipadé, Ze zaméstnanec skutecné nastoupi, je nutné do osmi dnt od data nastupu do zaméstnani
poslat doklad Registrace zaméstnance s typem akce 1 — Nastup. V odpovédi obdrzite identifikatory.

0} Registrace zaméstnanci

o x
Zpracovani | Generovani
0s. Zislo, q? x b K, : § P
> J N N Divka | <nenivybréi > J
= R & ) 5. J B & -
& Akce <nerozhod: - Stav Generované - 86 o — A v .
Vybrat  Zrusit . Zrusit | Vymazat  Tisk Export  e-Podini fiehled 2 odpovédi ||\ Stomovat dévku Importovat Potvrdit  Tisk opisu
Ve wybér || Pracovilté filir | zazmem seznamu | registraci naCSSZ na e-Podini odpovéd nadévku  davku  davky
Vybér Filtr Seznam Dévka
[ [os. dislo [iméno [Rodne éisto/EcP [Ev. pracoviste | [whotoveno [Ginnost [Hastup Skonéent [Stav_[obdobi Divka Posledni zména |
ERE] RIJEN kvido Ing, 7. 01.07.2026 17,06 2026 10:15:3

14. Postup prihlaseni zahrani¢éniho zaméstnance

1. Zadani Udajl potfebnych pro doklad Registrace zaméstnance, typ akce 1- Nastup (vizdokument Doklad
registrace zameéstnance)

2. Po zadani veskerych udajli na Kartu zaméstnance a Ciselnik(l, vygenerujete doklad Registrace
zameéstnance (Hlavni nabidka — Jednotné mésicni hlaSeni zaméstnavatele — Registrace zaméstnance).
Pozor — nastavit spravné obdobi pro generovani.

@ Hlavni nabidka X
=D&V

+ Kmenové obrazovky
+ Tiskové sestavy
Davkové zadavani
Platové postupy a praxe
Jednotné mésicni hldSeni zaméstnavatele
Mésicni hlaseni (JMHZ)
Predregistrace zaméstnanci pfed nastupem
+ 3-2-1 start

{1+
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3. Doklad vygenerujete stisknutim tlacitka Generovat, pfipadné zadanim Osobniho é&isla, stisknutim
klavesy ENTER a stisknutim tlac¢itka Generovat.

° 10803 - Ing. RIJEN Kvido / 6104131234 /1/ | - O X

X2 E| 9] HK
oot done [ rcoi pomésy | Wadow e | Sy | ottt | Dokumenty| reied aan | Rocnizicivinigand

[0/1]Pracovni pomér  25.08.2021 <neomezeny Na dobu neuréitou Ucitel odbornych
[1/A]Dohoda o pracov 01.07.2026 =neomezeny Ukonceni dohodou Uéetni samost.rel

| Pracowni pomer | Uvazek -zaiazeni | Mzdové polozy | Nahrady | Nemocenské | Pienied | Mésicni hisieni gz | Praxe | Mzdovyist
(~] [~
M

Ve € Bez chyb ) Piepoditanj stav ) Kontrola insolvence nebyla provedena

Provadéni registraci/piedregistraci od 1.7.2026 v programu AVENSIO SW

RSM Payroll Centre CZ s.r.0., Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8 — Karlin, Ceska republika

Pobocka Klatovy: Prazska 22, 339 01, Klatovy

Tel.: ++420 376 709 890, E-mail: podpora@alfasoftware.cz, www.alfasoftware.cz | www.rsm.cz

Spoleénost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Plzni, oddil C, viozka 15248, ICO 26359812

RSM Payroll Centre CZ je ¢lenem sité RSM a podnika pod obchodnim jménem RSM, které pouzivaji ¢lenské firmy. Kazdy z ¢lenu sité RSM je nezavislou U¢etni a poradenskou spole¢nosti,
ktera poskytuje své sluzby zcela nezavisle. Sit RSM International neni samostatnym pravnim subjektem v zadné jurisdikci. |20


tel:+420376709890
mailto:podpora@alfasoftware.cz
http://www.alfasoftware.cz/
http://www.rsm.cz/

AKADEMIE MEZD RSM

Umime, uc¢ime, pomahame

@ Registrace zaméstnanci
Zpracovani | Generovani

10803 |RUJEN Kvido Ing.

4. Vygenerovany doklad Registrace zaméstnance odeSlete — pfed okamzikem néastupu k vykonu prace —
v odpovédi pfijdou OIC a ID PPV.

5. V pfipadé, Ze zaméstnanec nenastoupi, odesilate doklad Registrace zaméstnance s typem akce 8 -
Storno a zatrzitkem na zaloZce zaméstnani u policka Zaméstnanec nenastoupil (pro storno)

OWM e

11211 - DROBOTA Jindiich Mgr. “b IEI Bl e v

Registrace zaméstnance a pracowniho poméru
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15. Navazujici zameéstnani

- V pfipadé navazujicich zaméstnani je vzdy nutné zaméstnani, které konéi odhlasit a zaméstnani,
které zacina, pfihlasit

- V pfipadé ¢eskych zaméstnanc( vhodné vyuzit pfedregistraci — vznikne ,manévrovaci“ prostor pro
odhlaseni skon¢eného zaméstnani a pfihlaSeni za¢inajiciho navazujiciho — Pozor! Nelze vyuzit u
zahrani¢nich zaméstnanc(

Lucie Kubatova
Manager, Akademie mezd
E-mail: lucie.kubatova@rsm.cz
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